BURMISTRZ GMINY ZMIGROD
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Stanowisko ds. zaméwien publicznych i pozyskiwania Srodkéw
zewnetrznych
(nazwa stanowiska pracy)
1. Wymagania niezb¢dne:
a) wyksztalcenie wyzsze,
b) znajomos¢ ustawy o zamowieniach publicznych i ustawy o samorzadzie gminnym.
2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ aplikowania o $rodki unijne i krajowe,

b) umiejgtnos¢ pracy w zespole,

c) biegla znajomos¢ komputera. »

3. Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie czynno$ci zwiazanych z ‘wykonywaniem ustawy o zamoéwieniach
publicznych dla wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu,

b) prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczanie srodkow pomocowych otrzymanych
na realizacj¢ inwestycji,

c) przygotowywanie wnioskéw celem uzyskania zewngtrznych zrodet finansowania,
w tym Srodk6éw Unii Europejskiej, na realizowane przez gming inwestycje,

d) wspdlpraca z Referatami Urzedu i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
przygotowania projektéw finansowych ze srodkéw pomocowych unii Europejskiej,

e) stale pozyskiwanie informacji o mozliwosci do uzyskania $rodkow finansowych
pochodzacych ze Zrédet krajowych i zagranicznych.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) kwestionariusz osobowy,

¢) kserokopie §wiadectw pracy,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

) referencje, jesli takie posiada,

f) list motywacyjny,

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, Nr
101,poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

h) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwo popeinione umyslnie oraz
nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Zmigrodzie — Punkcie Informacyjnym (pok. nr 8), poczta elektroniczna na
adres: zmigrod@zmigrod.com.pl, w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub poczta na adres: Urzad Miejski w Zmigrodzie, P1. Wojska Polskiego 2-3,
55-140 Zmigréd, z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. zaméwien publicznych
i pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych w terminie do dnia 19.02.2010 r.

Oferty, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona bez zbgdnej zwloki na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej www.zmigrod.ibip.wroc.pl oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu

Kandydat zostanie zatrudniony na okres do 6 miesiecy. Po uzyskaniu pozytywnej
oceny umowa bedzie zawarta na czas nieokreslony.




