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Podstawa prawna 
Art. 12 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych ( tekst 
jedn. Dz. U. 2006, Nr 139,poz. 993 ze zm.) oraz ROZPORZĄDZENIA MINISTRA SPRAW 
WEWNĘTRZNYCH z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych 
niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji 
wydanych i unieważnionych dowodów osobistych (  Dz.U.2012.poz. 1475,) i ROZPORZĄDZENIA 
MINISTRA SPRAW WEWNĘTRZNYCH z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie trybu przekazywania 
danych pomiędzy organami prowadzącymi ewidencję ludności oraz powiadamiania o nadaniu numeru 
PESEL ( Dz.U.2012.poz.1480 );  
  
Wymagane dokumenty 
Wypełniony druk: „Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące” (druki pobrać w 
pokoju nr 10 - I piętro). 

1. dowód osobisty wraz z ewentualnym poświadczeniem zameldowania na pobyt stały (w 
przypadku braku adnotacji w dowodzie osobistym) 

2. odpis skrócony aktu urodzenia oraz potwierdzenie zameldowania na pobyt stały – w 
przypadku osoby niepełnoletniej 

Do wglądu: 

 dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, np. umowa cywilnoprawna, wypis z 
księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu 

 potwierdzenie pobytu w lokalu dokonane przez właściciela lub osobę dysponującą 
tytułem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu na druku meldunkowym z 
oznaczeniem daty jego złożenia 

 dowód osobisty właściciela lub osoby dysponującej tytułem prawnym do lokalu 
 
Zameldowania osoby niepełnoletniej dokonuje przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca 
faktyczną opiekę nad osobą niepełnoletnią.  
Wniosek należy złożyć w pokoju nr 10 – I piętro. 
 
Jednostka odpowiedzialna 
Referat Organizacyjno-Prawny - I piętro pokój nr 10, telefon 71 385-30-57 wewn. 10. 

 
Opłaty 
Po dokonaniu zameldowania osoby otrzyma nieodpłatnie zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt 
czasowy. 
 
Termin i sposób załatwienia 
Od ręki 
 
Tryb odwoławczy: 
Nie dotyczy 
 
Załączniki 
Brak 
 
 
 
Zatwierdził: Kierownik Referatu Grażyna Kalicka 
Zatwierdził wprowadzanie do SZJ: Pełnomocnik ds. SZJ Grażyna Kalicka 
 


