ZARZADZENIE Nr 0050.65.2014

niny Zmi BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
S5 120 L miar6d zdnia 24 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia w Gminie Zmigroéd regulaminu udzielania zamowien
publicznych, o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.)

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 885), Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 31.12.2013 r., poz. 1692),
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U . 2013, poz. 168); art. 29 — 35 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 907 z
p6zn. zm.), art. 70" — 70% art. 71; art. 72; art. 72" ustawy z 23 kwietnia 1964 r Kodeks
cywilny (tj. Dz. U. 2014 poz. 121). Powyzsze podstawy prawa podlegajg automatycznej
aktualizacji zgodnie ze zmianami w prawie. Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nowy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) w gminie Zmigrod.

§ 2. Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gminy Zmigrod nr 120.07.2011 z dnia 21 marca
2011 roku w sprawie wprowadzenia w Gminie Zmigréd regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty o
ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. tj. 22010 Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm)

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do ZARZADZENIE Nr 0050.65.2014
BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
z dnia 24 kwietnia 2014 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013

r. poz. 907 z pézn. zm.) w gminie Zmigréd

§1

1. Zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy udziela si¢ na podstawie przepiséw
zawartych w niniejszym regulaminie.

2. Warto$¢ kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy oblicza si¢ zgodnie z zasadami
postepowania w sprawach o udzielenie zamoéwien publicznych tj. wartos¢ netto zaméwienia
obliczona na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych aktualnie obowigzujgcego Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrbw wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

3. Wydatki moga by¢ dokonywane po weryfikacji zapotrzebowania, jego zasadnosci i celowosci
oraz zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

4. Do zamowien, ktérych wartos¢ jednostkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych wartosci 3 000
euro netto postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie, z zastrzezeniem wykazania na
dokumentach zakupu (f-ra, rachunek) celowoéci, oszczednosci oraz uzyskania efektu z danego
nakiadu o czym mowa w art. 44 ust. 3 ustawy o Finansach publicznych.

5. Udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 nie
moze naruszac zakazu dzielenia zamoéwienia na czesci, o ktérym mowa w art. 32 ust.2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§2

1. Okreslajac przedmiot zamoéwienia, takze wymagania dla jego realizacji, nalezy w sposéb
szczegblowy przestrzegac zasad wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiedzialny jest kierownik Referatu,
ktérego zamowienie dotyczy.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania przeprowadza sig¢ w
sposéb obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej starannosci i przejrzystosci
dokonywanych czynnosci.

§3
1. Procedury udzielania zaméwienia publicznego regulowane sg w ponizszy sposob:
a) zamoéwienie o wartosci powyzej 3 000 euro netto do 14.000 euro netto
b) zamodwienie o wartosci powyzej kwoty 14.000 euro netto jednakze nie przekraczajgcej
kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy.

2. Przy udzielaniu zamoéwienia o wartosci od 3 000 euro netto do 14.000 euro netto dokonuje sie

rozpoznania rynku i odbiera propozycje cenowe oferentow oraz wybiera najkorzystniejszg z

nich. Przepisy ust. 6 i ust. 7 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.



3. Przed przystapieniem do udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej kwoty 14.000 euro netto,
nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:
a) szczegbtowo opisac przedmiot zamoéwienia,
b) dokona¢ oszacowania przedmiotu zamowienia,
c) przeliczy¢ szacunkowg wartos¢ ze ztotych na rownowartos¢ wyrazong w euro
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 1 ust. 5.
d) przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych oferentow.

4. W sprawie udzielania zaméwienia o wartosci powyzej kwoty 14.000 euro netto przygotowuje sie
zaproszenie do skiadania ofert, ktore kieruje sie do oferentéw (lub umieszcza na stronie BIP) w
liczbie zapewniajgcej konkurencjg oraz wybér najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz
dwéch z wyjatkiem sytuacji, w ktorych zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca. Do
zaproszenia zatgcza wowczas opis przedmiotu zamowienia, mozna takze zatgczy¢ informacje o
wymaganych dokumentach niezbgdnych do otrzymania zamowienia, formularz oferty, na ktérym
wykonawcy skladajg swoje propozycje cenowe oraz istotne postanowienia umowy lub wzor
umowy.

5. Zamoéwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory ziozyt oferte zawierajaca najnizsza cene lub
ktérego dana oferta jest najkorzystniejsza z innych powodow np. terminu wykonania zamoéwienia,
jakosci, gwarancji, warunkéw wykonania zamoéwienia.

6. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powoddw niz
najnizsza cena, sporzadza sie na pimie uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

7. Z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 - 6 sporzadza si¢ zestawienie ofert cenowych wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, podpisywane przez kierownika Referatu,
odpowiedzialnego za zaméwienie, a zatwierdzane przez kierownika Zamawiajacego.

8. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert cenowych.

9. Udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga sporzgdzenia umowy
w formie pisemnej, z tym ze dla zaméwien o wartosci od 3 000 euro netto do 14 000 euro netto
umowe sporzadza sie w oparciu zatgcznik nr 1 — zestawienie ofert cenowych, o ktorej mowa w §
2 ust. 3 za$ dla zaméwien o wartosci powyzej kwoty 14 000 euro netto podstawg do udzielania
zamowienia i sporzadzenia umowy jest propozycja cenowa (oferta) ziozona przez wykonawce.

§4
Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia kierownik Referatu, odpowiedzialnego za zamowienie
moze odstapié od udzielania zamoéwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym regulaminie,
po akceptacji kierownika jednostki opartej o pisemne uzasadnienie kierownika.

§5

1. Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie przepisow niniejszego regulaminu
prowadzi i przechowuje kierownik Referatu, odpowiedzialnego za zamowienie i zamieszcza W
rejestrze zamoéwien danego Referatu.

2. Kierownik Referatu, odpowiedzialnego za zamowienie prowadzi rejestr oraz rejestruje
zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, jezeli ich wartos¢ przekracza 3 000 euro
netto.

3. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamoéwienia ponizej kwoty o ktorej mowa w art.
4 pkt. 8 ustawy stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 kwietnia 2014 roku.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

Zestawienie ofert cenowych

2) Warto$¢ zaméwienia oszacowano na kwote..........................euro
3) Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do/Umieszczono na stronie BIP **:

5) Wybrano oferte najtafisza/najbardziej korzystng ze wzgledu™
Uzasadnienie:

Podpis Kierownika Referatu odpowiedzialnego za zamodwienie

Podpis Kierownika Zamawiajgcego

** Niepotrzebne skreslié



