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55 -140 Zmigro6d
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\dentyfikator: 000529887 (12

BURMISTRZ GMINY ZMIGROD

OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

L.

a)

Stanowisko Sekretarza
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie; o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele UE oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium RP,

b) petna zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

¢) niekaralnosé, tj.: osoba, ktora nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

d) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na tym stanowisku:
wyksztalcenie wyzsze (preferowane administracyjne lub prawnicze),

e) co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych tj. z 30 lipca 2014 r. (Dz. U. Z 2014 r. poz. 1202 z p6zn. zm.),
w tym co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzgdniczym
w tych jednostkach lub co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku
urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych oraz co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku
urzedniczym
w innych jednostkach sektora finanséw publicznych,

f) nieposzlakowana opinia,

g) znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

h) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

i) znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

i) znajomo$¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych,

k) znajomos¢ ustawy Kodeks pracy,

1) znajomo$¢ ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

m) znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych.

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:
wykonywanie zadan powierzonych przez burmistrza,

b) sprawowanie nadzoru nad powierzonymi komérkami organizacyjnymi urzedu oraz

jednostkach organizacyjnymi gminy,
wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, w zakresie upowaznien udzielonych przez burmistrza,

d) skladanie o$wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych pelnomocnictw,

€)

opracowywanie projektéw i aktualizacja dokumentéw okreslajacych organizacjg
i zasady funkcjonowanie urzedu,



f) nadzér nad przygotowywaniem projektow uchwat i zarzadzen organéw gminy.

3. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ i umiejetno$¢ stosowania w praktyce przepisow z zakresu administracji
samorzgdowej oraz procedury administracyjnej

b) doswiadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespotem i koordynacji zadan,

¢) umiejetno$é organizacji pracy, kreatywno$¢ i umiejetnos¢ samodzielnego
podejmowania decyzji,

d) biegla znajomos$é¢ obstugi komputera, programéw i aplikacji wykorzystywanych
w administracji,

e) dyspozycyjnosc,

f) doswiadczenie w pozyskiwaniu $rodkéw z UE i w zakresie zarzadzania projektami
dofinansowania z Unii Europejskie;j.

4. Warunki pracy na stanowisku:
a) praca biurowa z obstugg programéw komputerowych,
b) wejscie do budynku — bez podjazdéw dla osob niepetnosprawnych,
¢) toaleta nie przystosowana do korzystania dla os6b na wozkach inwalidzkich.

5.Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Zmigrodzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudniania os6b niepelosprawnych w lipcu 2015 r. wyaiést/nie wynidst co najmniej
6 %.

6. Wymagane DOKUMENTY:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych sig o zatrudnienie,

4)kserokopie dokumentow poswiadczajacych staz pracy,

5)kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

(dyplomy, zaswiadczenia o odbytych studiach i inne),

6) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego w przypadku osoby bgdace;

obywatelem Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérej na podstawie umow

miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia

zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — kserokopia dokumentu

potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego,

7) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

realizacji procesu naboru,

8) o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

9) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z pelni praw publicznych,

10) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu
Miejskiego w Zmigrodzie — Punkcie Informacyjnym (pok. nr 8), poczta elektroniczna na
adres: zmigrod@zmigrod.com.pl, w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub poczta na adres: Urzad Miejski w Zmigrodzie, Pl. Wojska Polskiego
2-3, 55-140 Zmigréd, z dopiskiem: Dotyczy naboru na ,,Stanowisko Sekretarza”



w terminie do dnia 20 sierpnia 2015 r.

Oferty, ktore wptyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona bez zbg¢dnej zwloki na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej www.zmigrod.ibip.wroc.pl oraz na tablicy ogloszen
w budynku Urzedu.

Kandydat zostanie zatrudniony na okres 6 miesigcy. Po uzyskaniu pozytywnej oceny
umowa bedzie zawarta na czas nieokreslony.




