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Karta informacyjna nr USC - 6 Wersia

a

Przeniesienie do Rejestru Stanu Cywilnego |Stona1/3

Ur;qd_ Miegs!‘i w drodze transkrypcji zagranicznego
W £rmigrodzie dokumentu stanu cywilnego.

Podstawa prawna

1. Art. 2, art. 22, art. 31, art.104, art. 105, art. 106, art. 107 ustawy z dnia 28 listopada 2014r.
Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2014r., poz. 1741 ze zm.).

2. Art. 33, art. 35, 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U z 2013r. , poz. 267 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U.
z 2015r., poz. 225).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( t. j. Dz. U. z 2015r., poz. 783 ).

5. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim ( t. j. Dz. U. z 2011r., Nr 43,
poz. 224 ze zm.).

6. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2015r., poz. 388 ).

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. z 2015r., poz. 212)).

Wymagane dokumenty

1. Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z podobnym wnioskiem
do urzeddéw stanu cywilnego na terenie Polski (wzory wnioskow stanowig zatgczniki do niniejszej
procedury: zatgcznik nr 1 — wzér wniosku o transkrypcje aktu urodzenia; zatgcznik nr 2 — wzér
wniosku o transkrypcje aktu matzenstwa; zatgcznik nr 3 — wzér wniosku o transkrypcje aktu zgonu).
W przypadku transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa oswiadczenie matzonkéw o wyborze
nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa oraz oswiadczenie o wyborze nazwisk dla dzieci
pochodzacych z matzenstwa (zatgcznik nr 2 do procedury) jesli zagraniczny dokument podlegajacy
transkrypcji ich nie zawiera.

2. Dokument tozsamosci.
- dowdd osobisty lub paszport,

Oryginat zagranicznego odpisu aktu, ktéry ma by¢ transkrybowany, wzglednie fotokopia
potwierdzona przez organ, ktéry sporzadzit akt i jest uprawniony do wydawania z niego odpiséw
wraz z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski. Ttumaczenie winno by¢é dokonane przez
ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza
przysiegtego uprawnionego do dokonywania tlumaczeh w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego ( EOG ) lub konsula. Za dokumenty
przettumaczone przez konsula uznaje sie rowniez dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez konsula oraz
dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie wymagajg ttumaczenia odpisy aktow stanu
cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzgdzone zgodnie z Konwencja Wiedenskg z dnia
8 wrzesnia 1976 r.

3. Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika (wzér petnomocnictwa
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury).

4. Dowdd osobisty i ksigzeczke wojskowg osoby zmartej ( jesli posiadata ) w



przypadku transkrypcji zagranicznego aktu zgonu.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego — | pietro pokdj nr 10, Tel. 71 385 30 50 wew. 10
Optaty

Optata skarbowa w kasie urzedu pokéj nr 7 (parter) lub przelewem na konto:
Urzad Miejski w Zmigrodzie
Plac Wojska Polskiego 2-3
97 9598 0007 0000 0361 2000 0001

1. Opfata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego przeniesionego w drodze transkrypcji
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego - 50,00 zt.

2. Optata skarbowa od zozenia petnomocnictwa — 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw
udzielonych maizonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest
podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Forma zatatwienia sprawy

Przeniesienie do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego i wydanie jego odpisu zupetnego.

Decyzja administracyjna w przypadku odmowy przeniesienia zagranicznego aktu w trybie
transkrypcji do rejestru stanu cywilnego.

Termin zatatwienia sprawy

Niezwlocznie, do miesigca w sprawach wymagajgcych prowadzenia postepowania wyjasniajgcego,
a w sprawach skomplikowanych do dwéch miesiecy.

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji za posrednictwem tut. USC (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego)

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Wniosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji moze
ztozyé osoba, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajgce transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze
interes prawny w transkrypcji, lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajgcego
zgon.

2. Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie matzenstwa nie zawiera
zapisu o0 os$wiadczeniu maizonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
maizenstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie oswiadczenia w skladanym wniosku o transkrypcje
(nalezy wypetni¢ zatgcznik 2 do procedury), albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat transkrypcji. W tym samym trybie
matzonkowie mogg ztozy¢ o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa
( zatgcznik nr 2 do procedury).

3. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong sktadajgcg oswiadczenie majgce wptyw
na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa
obowigzek zapewnienia udziatu ttumacza przysiegtego jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

4. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnosé do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno byé udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomocg mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. Peinomocnik dotgcza do
akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli



odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty
sporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu
mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

Zalacznik

1. Zatgcznik nr 1 do KI — USC nr 6a wzor podania o transkrypcje aktu urodzenia.

2. Zalgcznik nr 2 do KI — USC nr 6a wzér podania o transkrypcje aktu maizehAstwa wraz
z o$wiadczeniem o wyborze nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa.

3. Zatgcznik nr 3 do Kl — USC nr 6a wzér podania o transkrypcje aktu zgonu.

4. Zatgcznik nr 4 do Kl — USC nr 6a wzér petnomocnictwa.

Zatwierdzit : Kierownik USC Edyta Ctapka
Zatwierdzit wprowadzenie do SZJ: Petnomocnik ds. SZJ Grazyna Kalicka



Zatgcznik nr 1 do Kl — USC nr 6a

.......................................................... Zmigrod, dnia ......cveeeeeeeeeeee

( adres wnioskodawcy )

Urzad Stanu Cywilnego
w Zmigrodzie

PODANIE

Zwracam sie z prosbg o wpisanie aktu urodzenia sporzadzonego za granicg W
........................... , TOK ..ccceeeeeeee.. Nro.............. dO polskich ksigg stanu cywilnego , zawierajgcego
nastepujgce dane :

(UWAGA : nalezy wypetnic¢ rubryki z danymi , ktére sg zawarte w akcie zagranicznym).

1. Nazwisko 0S0DbY UrodzZONe] ........ccooiuiiiiiiiiiiiiieeiee e
P | o 11X (01 0T o F= O ERR
3. PAEC
4. DAta UFOUZENIA ..eeeeiivieeee ittt
5. Mi€JSCE UrOUZENIA .......cceiiieeieieeeieiiiiiit s s e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeaaanes

Dane dotyczace rodzicéw dziecka :

Ojciec Matka

1. NAZWISKO oo e

2.1Mig (IMIONA) weeviiiiiiiiiiis e

3. NazWISKO rOOWE. ... e

4. Data UrOdZENIA ...occvveeieiiiiiiie s e

5. MI€JSCE UrOUZENIA ..ccvvviiieiiiiiiiiiiiiiis ettt

6. MIeJSCE ZaAMIESZKANIA. ....cceiiuiiiiie ittt
(w chwili urodzenia dziecka)

Jednoczesnie oswiadczam, ze wyzej wymieniony dokument nie zostal dotychczas
wpisany w ksiegach zadnego Urzedu Stanu Cywilnego w Polsce.

( podpis wnioskodawcy )
Zalaczniki:
1. oryginat dokumentu
2. tlumaczenie w/w dokumentu na jezyk polski
3. opfata skarbowa .................. zt.



Zatgcznik nr 2 do Kl — USC nr 6a

.......................................................... Zmigrod, dnia .......oeeeeveeeeeeeeeene

( adres wnioskodawcy )
Urzad Stanu Cywilnego
w Zmigrodzie

PODANIE

Zwracam sie z proshg o wpisanie aktu malzenstwa sporzadzonego za granicg w
........................... , oK ................. Nr .................. do polskich ksigg stanu cywilnego , zawierajgcego
nastepujgce dane :

(UWAGA : nalezy wypetni¢ rubryki z danymi ktére s zawarte w akcie zagranicznym).

Dane dotyczgce osob zawierajacych malzenstwo:
Mezczyzna Kobieta
L NAZWISKO oo e
2.1MiIQ (IMIONA) ceiiiiiiiiiiice e e
3. NAZWISKO FOUOWE ... et
4. DAta UrOQZENIA ....vvvveeiiiiiic e et
5. MI€JSCE UNOUZENIA ..cooeiiiiiii it ettt

6. MiejSCe ZamieSZKANIA .....coccvvieieiiiiiiiiiiiiis s
( w chwili zawarcia matzenstwa)

Dane dotyczace daty i miejsca zawarcia matzenstwa :

2. IMHIEJSCE ettt ettt et e e e e e e e b e e be et e e e e e e e e nbarreaneeaas
Dane dotyczace rodzicéw:
Ojciec :
1.0MIQ (IMIONA) 1o iiiiee e s

2. NAZWISKO TOUOWE ...covviieeiiiie e e e e e eaan

T.IMIQ (IMIONA) coiiiiii e e

2. NAZWISKO FOUOWE .vuviiiiiiiiiie i eeeeee ettt e e e e e e e e e e e eeaaaaas



Nazwisko noszone po zawarciu malzenstwa :

1. MEZCZYZNY .
2. KODIBLY ...

B DZIBCH i

Jednoczesnie oswiadczam, ze wyzej wymieniony dokument nie zostatl dotychczas
wpisany w ksiegach zadnego Urzedu Stanu Cywilnego w Polsce.

( podpis wnioskodawcy )

Zalaczniki:
1. oryginat dokumentu
2. ttumaczenie w/w dokumentu na jezyk polski
3. opfata skarbowa .................. zt.



Zatgcznik nr 3 do Kl — USC nr 6a

.......................................................... Zmigrod, dnia .......oeeeeveeeeeeeeeene

( adres wnioskodawcy )

Urzad Stanu Cywilnego
w Zmigrodzie

PODANIE

Zwracam sie z prosbg o wpisanie aktu zgonu sporzgdzonego za granicg w
........................... , 10K ..cc.oooooe.... Nr................. dO polskich ksigg stanu cywilnego , zawierajgcego
nastepujgce dane :

(UWAGA : nalezy wypetni¢ rubryki z danymi , ktére sg zawarte w akcie zagranicznym).

. Dane dotyczace osoby zmarte;j :
NAZWISKO ... e e e e e e e
[ TN (a1 o] o= | USRS

NAZWISKO FOUOWE. .....eeniiiiiiee e e e e e e s e e st eeesaa e

1
2
3
S = L I o VALY 10 Y
5. DaAta UrOUZENIA ....eveeiiiiiieii ettt
6. MIEJSCE UFOUZENIA ..ot
7. Ostatnie miejsce zamieSZKaNIA .........eeieiiiiriiiiiiiie e
Il. Dane dotyczace daty i miejsca zgonu :
R I = = P
2. MIEJSCE ZOONU ....cceiiieieee ettt s e e e e e s e e e aeaeaeaeeaeeaaeeaeaeeaaaraarnrnra
Il Dane dotyczace malzonka osoby zmariej :
NBZWISKO ...ttt et e e e e s
M@ (IMIONA) .ttt e e e e e e e e ettt e e e e e e eeaeaaeeeaaaannees
3. NAZWISKO FOUOWE ......eeiiiiiiiiiiiee sttt e e
V. Dane dotyczace rodzicéw osoby zmartej :
Ojciec : Matka :
1.0MIQ (IMIONA) oo e
2. NAzZWISKO rOUOWE .....ooveiiiiiiiiiiiciccs e

Jednoczesnie oswiadczam, ze wyzej wymieniony dokument nie zostal dotychczas
wpisany w ksiegach zadnego Urzedu Stanu Cywilnego w Polsce.

( podpis wnioskodawcy )
Zalaczniki

1. oryginat dokumentu
2. tlumaczenie w/w dokumentu na jezyk polski
3. opftata skarbowa .................. zt.



Zatacznik nr 4 do KI — USC nr 6e

WYAANY PIZEZ......ueeeeiisas ettt
wydany dnia@...........c.cooiiiiiiiii
Tel. Kontaktowy ..........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiie,

Ostatnie miejsce
zamieszkania
W POISCEO. ...

Petnomocnictwo
Niniejszym upowazniam Pana/

............................................. do zatatwiania przed Urzedem Stanu Cywilnego w Zmigrodzie
wszelkich spraw zwigzanych z:

1) umiejscowieniem w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu* na
nazwisko/-ska

2) uzupetnieniem/sprostowaniem wpisanego aktu w oparciu o dane
zawarte w akcie urodzenia, matzenstwa * na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentéw, w tym odpiséw sporzadzonych aktéw stanu cywilnego.

Jednoczes$nie upowazniam/y petnomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww.
sprawach**

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu w/w aktu w zadnym urzedzie stanu
cywilnego na terenie Polski.

*k%

Jednoczesnie okredlam stopieh pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem

(0947 (=110 )V oo Lo ] o1 RS

* wtasciwe podkresli¢

** jesli niepotrzebne - skresli¢

*** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisac
,0soba obca”.



