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Sprostowanie aktow stanu cywilnego. Strona 1/3

Urzad Miejski
w Zmigrodzie

Podstawa prawna

1. Art. 24 i 35 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1741 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 roku w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.
z 2015r. poz. 225).

3. Art. 33, 35, 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz.
783).

5. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (tekst jednolity Dz. U. z 2011
r. Nr 43, poz. 224 ze zm.).

Wymagane dokumenty
1. Wniosek

2. Dokument tozsamosci strony
- dowdd osobisty lub paszport

3. Petnomocnictwo strony pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego oraz dokument
tozsamosci pethomocnika - jeZeli w imieniu zainteresowanych wystepuje petnomocnik.

4. Whnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatéw archiwalnych, do
wniosku nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, albo uwierzytelniong reprodukcje tych
materiatow.

5. Wnioskujgc o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, nalezy przediozyé stosowny dokument jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany
za dokument stanu cywilnego lub inny dokument zagraniczny potwierdzajgcy stan cywilny wydany
w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawiera on dane,
ktére podlegajg sprostowaniu, stwierdza zdarzenie wczesniejsze i dotyczy tej samej osoby lub jej
wstepnych.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego — | pietro pokdj nr 10, Tel. 71 385 30 50 wew. 10
Optaty
Optata skarbowa w kasie urzedu pokéj nr 7 (parter) lub na konto: _
Urzad Miejski w Zmigrodzie
Plac Wojska Polskiego 2-3
97 9598 0007 0000 0361 2000 0001

1. Opfata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania
dokonanego na wniosek - 39,00 zt.



2. Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielonych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony
od optaty skarbowej).

Forma zalatwienia sprawy
1. Dotgczenie wzmianki dodatkowej do sprostowanego aktu stanu cywilnego.
2. Decyzja administracyjna odmawiajgca sprostowania aktu stanu cywilnego.
Termin zatatwienia sprawy

Niezwtocznie, sprawy, kidre wymagajg przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego do
miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane do dwdch miesiecy.

Tryb odwotlawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Dolnoslagskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji za posrednictwem tut. USC (art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

Informacje dodatkowe

1) Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie
wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami
stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go
sporzgdzit.

2) Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu
cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny wydanego w
panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawierajg one dane,
ktére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej
wstepnych.

3) Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

4) Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz
ta, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik urzedu stanu cywilnego
powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu

cywilnego.

5). Jezeli sprostowania aktu matzehAstwa dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkdw, kierownik
urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

6). Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Peinomocnikiem moze by¢ osoba
fizyczna posiadajgca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢
uwierzytelnione za pomocg mechanizméw okreslonych w art. 20a ust.1 albo 2 ustawy o
informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

7). Zgodnie z art. 31 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego dokumenty w jezyku obcym
przedkfada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

1. tumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2. tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczeh w panstwach czionkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3. konsula

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:
1. dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;



2. dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany konsulowi,
a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
dokument zagraniczny moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawiciela przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zatacznik
1. Zatgcznik nr 1 do KI — USC nr 13a podanie o sprostowanie.

2. Zatgcznik nr 2 do Kl — USC nr 13a wzér petnomocnictwa.

Zatwierdzit: Kierownik USC Edyta Ctapka
Zatwierdzit wprowadzenie do SZJ: Petnomocnik ds. SZJ Grazyna Kalicka



Zatgcznik nr 1 do KI — USC nr 13a

Zmigrod, dnia oo

Urzad Stanu Cywilnego
w Zmigrodzie

PODANIE

Prosze o sprostowanie btedu pisarskiego w akcie :

Urodzenia: Nl
MAtZEASTIWA | Nl ....euniiiiiiiii e,
zgonu : N PP

w ktérym bfednie wpisano :

(podpis)
Zataczniki:



Zatacznik Nr 2 do KI — USC nr 13a

WYAaNY PrZezZ........ooviriiiiii i,
wydany dnia..........ocooiiii
Tel. Kontaktowy.........cooooiiiiiii,

Ostatnie miejsce
zamieszkania
W POISCE. ...

Petnomocnictwo
Niniejszym upowazniam Pana/

............................................. do zatatwiania przed Urzedem Stanu Cywilnego w Zmigrodzie
wszelkich spraw zwigzanych z:

1) umiejscowieniem w polskich ksiegach stanu cywilnego aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu* na
nazwisko/-ska

2) uzupetnieniem/sprostowaniem wpisanego aktu w oparciu o dane
zawarte w akcie urodzenia, matzenstwa * na nazwisko/-ska

oraz do odbioru dokumentéw, w tym odpiséw sporzadzonych aktéw stanu cywilnego.

Jednoczes$nie upowazniam/y petnomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww.
sprawach**

Oswiadczam, ze dotychczas nie dokonywano wpisu w/w aktu w Zzadnym urzedzie stanu
cywilnego na terenie Polski.

*k%

Jednoczesnie okredlam stopieh pokrewienstwa miedzy mng a petnomocnikiem

Czytelny podpis

* wtasciwe podkresli¢

** jesli niepotrzebne - skresli¢

*** wpisac stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi stopien pokrewienstwa wpisac
»0soba obca”.



