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Podstawa prawna
A Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r.o ewidencji ludnosci ( tj. Dz.U.z 2015r., poz.388)

A Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011.w
sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypeiniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowiazku meldunkowego (Dz.U.z 2011r. Nr 220, poz.1306 z p6z.zm.)

A Ustawa z dnia 16 listopada 2006r.0 optacie skarbowej (tj.:Dz.U.z 2015r., poz.783 z pdzn.zm.)

A Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - kodeks postepowania administracji (fj. Dz.U.z 2013r,,
poz.267 z pdzn.zm.)

Wymagane dokumenty
A wypetniony druk ,zgtoszenie pobytu czasowego” na ktérym wiasciciel lokalu Iub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu potwierdzit fakt pobytu osoby zgtaszajacej
zameldowanie

A dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu)

A dowdd osobisty lub paszport

A odpis skrécony aktu urodzenia dziecka w przypadku pierwszego zameldowania na terytorium
RP

A peinomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej wraz z dowodem wniesienia opfaty
skarbowej z tytulu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa

A cudzoziemiec przedstawia karte pobytu wydang w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
staly, zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze
wzgledéw humanitarnych, ochrony uzupetniajacej albo nadaniem statusu uchodzcy w RP,
dokument ,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w RP,
udzieleniu w RP ochrony uzupeiniajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo
zgody na pobyt tolerowany

A obywatel panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument podrozy
lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo oraz wazny
dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
na terytorium RP, a czlonek jego rodziny niebedacy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej-wazny dokument podrézy oraz wazna karte stalego pobytu czionka rodziny
obywatela Unii Europejskiej albo wazng karte pobytu czlonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej.

Jednostka odpowiedzialna
Referat Organizacyjno-Prawny - | pietro pokéj nr 10, telefon 71 385-30-57 wewn. 10.

Optaty
A 17 zI - zaswiadczenie ( jesli osoba wnosi o jego wydanie)
A 17zt - petnomocnictwo ( jesli osobe reprezentuje petnomocnik)

Termin i sposob zatatwienia
Niezwiocznie
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Tryb odwotawczy:
Nie dotyczy

Zalaczniki
Brak

Zatwierdzit: Kierownik Referatu Grazyna Kalicka .
Zatwierdzit wprowadzanie do SZJ: Petnomocnik ds$ZJ Grazyna Kalick




