Zatacznik nr 3

INFORMACJA O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
1) Wpis dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez osobe fizyczna

Zarejestrowaé dziatalno$¢ moze kazda osoba fizyczna (petnoletnia), zamieszkujgca na terenie RP lub
osoba zagraniczna. W przypadku spétki cywilnej kazdy ze wspdinikéw powinien uzyskac wpis na swoje
imig i nazwisko, a nastepnie zawrze¢ umowe spotki cywilne;.

Pierwszym krokiem do zalozenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej jest zgloszenie tego faktu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. CEIDG prowadzi w systemie
teleinformatycznym minister wiasciwy do spraw gospodarki. Whnioski o wpis do CEIDG, informacje i inne
dane przekazywane sg do CEIDG za posrednictwem formularzy elektronicznych zamieszczonych na
stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wiasciwego do spraw gospodarki
oraz na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej co pozwala na zatozenie firmy przez
Internet, bez koniecznosci wizyty w jakimkolwiek urzedzie. Wniosek mozesz wypetni¢ przy uzyciu kreatora
ktéry podpowie i poprowadzi cie krok po kroku przez procedurg lub klasycznie przy uzyciu formularza
wniosku CEIDG-1. Podstawg do zlozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja tozsamosci osoby ktorej
wniosek dotyczy oraz podpisanie wniosku.

Jezeli skladasz wniosek on-line mozesz to zrobi¢ za pomoczg podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego i w ten sposdb zalogowac¢ sie do systemu CEIDG. Jezeli zamierzasz czesciej korzystac z
portalu CEIDG mozesz réwniez zatozy¢ konto przechowujace twoje podstawowe dane, co przyspieszy
proces obstugi. Konto mozesz zalozy¢ w sekcji Logowanie. Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie
niepoprawny to gdy zostat ztozony on-line - system CEIDG poinformuje niezwiocznie o niepoprawnosci
wniosku na podany adres email.
Whiosek o wpis do CEIDG moze by¢ rowniez zlozony w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie gminy:

1. osobiscie albo .
2. wyslany listem poleconym (podpis na wniosku przestanym listem poleconym winien by¢
poswiadczony przez notariusza).

Organ gminy potwierdza tozsamo$¢ wnioskodawcy skiadajacego wniosek, potwierdza wnioskodawcy, za
pokwitowaniem, przyjecie wniosku a nastepnie przeksztatca wniosek, na forme dokumentu
elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG nie pdzZniegj niz nastgpnego
dnia roboczego od dnia jego otrzymania. Gdy wniosek zostat ztozony w urzedzie gminy a jest
niepoprawny - organ gminy wzywa do skorygowania lub uzupeinienia wniosku w terminie 7 dni roboczych.
Obecnie obowigzujacym drukiem do czynnosci rejestracji jest formularz CEiDG-1 - wniosek o wpis do
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Wniosek CEIDG-1 nalezy wypeMnic
komputerowo albo na maszynie lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen. W razie
potrzeby dokonania korekty ztozonego wniosku, zmian mozna dokona¢ po uzyskaniu wpisu w CEIDG,
skladajac wniosek o zmiange wpisu (bedzie to réwniez CEIDG-1). Wszystkie daty nalezy podawac w
formacie RRRR-MM-DD (standard ISO 8601). W czesci CEIDG-1 rubryki i pola obowigzkowe zostaty
okreslone w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i sg nimi:

firma przedsiebiorcy, nazwa skrécona oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;

data urodzenia przedsiebiorcy

numer identyfikacyjny REGON przedsigbiorcy, o ile taki posiada;

numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki posiada;

informacja o obywatelstwie polskim przedsigbiorcy, o ile takie posiada, i innych obywatelstwach

przedsigbiorcy;

e oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieszkania przedsigbiorcy, adres do doreczen
przedsigbiorcy oraz adresy, pod ktérymi jest wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza, w tym adres
giébwnego miejsca wykonywania dziatalnosci i oddziatu, jezeli zostat utworzony, dane te sg
zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjetymi w krajowym rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe,

e adres poczty elektronicznej przedsigbiorcy oraz jego strony internetowej, o ile przedsigbiorca takie

posiada i zgtosit te informacje we wniosku o wpis do CEIDG



» data rozpoczecia wykonywania dziafalnosci gospodarczej;

» okreslenie przedmiotéw wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z Polska Klasyfikacjg
Dziatalnosci (PKD);

* informacja o istnieniu lub ustaniu matzenskiej wspdlnosci majatkowe;j;

* numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spétek cywilnych, jezeli
przedsigbiorca zawart umowy takich spéiek.

Nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem rzeczywistym obowigzkowo nastepujgce rubryki i pola: 01.1, 03.1,
03.2a, 03.2b, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.8, 03.9, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13, 03.14, 03.15-17.
Do wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, przedsiebiorca moze dotgczy¢ (w miare
potrzeb) druk CEIDG-RB (Informacja o rachunkach bankowych), druk CEIDG-MW (dodatkowe miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej) oraz druk CEIDG-RD (stuzacy do podania wiecej niz 10 symboli
cyfrowych PKD) oraz druk CEIDG-PN (Udzielone Petnomocnictwa). Wniosek CEIDG-1 stuzy takze do
aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.

Whiosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej jest jednoczesnie zgdaniem:

1. wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej
(REGON);

2. gloszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa przepisach o zasadach
ewidenciji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow;

3. zgloszenia ptatnika skiadek albo jego zmiany w rozumieniu przepisow o systemie ubezpieczen
spotecznych albo zgloszenia o$wiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw
w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw;

4. przyjecia oswiadczenia o wyborze przez przedsiebiorce formy opodatkowania podatkiem
dochodowym od oséb fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty
podatkowej.

Wopis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej nie podlega optacie.

Przedsiebiorca dokonujacy wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej ma takze obowigzek
wypelnienia i ztozenia we wiasciwym Zakiadzie Ubezpieczer Spotecznych nastepujacych drukdéw:

ZUS ZUA - zgloszenie do ubezpieczen lub zmiany danych osoby ubezpieczonej;
ZUS ZZA - zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego;
ZUS ZFA - zgloszenie/zmiana danych platnika skladek - osoby fizycznej,(tylko dla wspdlnikow
spotek cywilnych rozliczajgcych sie pod danymi spétki cywilnej.

e ZUS ZPA - zgloszenie/zmiana danych ptatnika skiadek - osoby prawnej lub jednostki org.
nieposiadajacej osobowosci prawnej - spotka cywilna.

Przedsigbiorca rejestrujacy dziatalno$é¢ gospodarcza w formie spétki cywilnej wypetnia i skiada
dodatkowo do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk NIP-2.

Przedsiebiorca rejestrujacy sie jako pfatnik podatku od towaréw i ustug (VAT) wypetnia i skiada
dodatkowo do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk VAT-R wraz z oplatg skarbowg w
wysokosci 170 zi. Opfate ta mozna dokona¢ w Urzedzie Miasta w miejscowosci gdzie znajduje sie
wiasciwy Urzad Skarbowy.

Przedsiebiorca chcacy prowadzié dziatalnosé gospodarczg w granicach Unii Europejskiej wypetnia i
skfada dodatkowo do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego druk VAT-R/UE

Uwaga: druk VAT-R/UE sktadamy tacznie z drukiem rejestrujgcym VAT-R.

PELNOMOCNICTWO

Petnomocnikiem przedsigbiorcy moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo stuzy do zatatwienia wszelkich formalnosci zwigzanych z Centralng Ewidencijg i
Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) w imieniu mocodawcy.



Do CEIDG mozna wpisaé tylko petnomocnikéw juz ustanowionych zgodnie z odrgbnymi przepisami (np.
Kodeks cywilny, Kodeks postgpowania administracyjnego i inne) oraz w formie przewidzianej tymi
przepisami. Samo wskazanie petnomocnika w CEIDG nie jest rownoznaczne z jego ustanowieniem.
Petnomocnictwo wymaga stosownej formy pisemnej, ktéra moze okazac sige petnomocnik.

i Sci i prowadzon

Przedsiebiorca niezatrudniajacy pracownikéw moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
okres od 30 dni do 24 miesiecy.
Okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej moze by¢ oznaczony w dniach, miesigcach
albo miesigcach i dniach.
Jezeli okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej obejmuje wytacznie petny miesigc luty
danego roku kalendarzowego, za minimalny okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
przyjmuje sie liczbe dni miesigca lutego przypadajaca w danym roku kalendarzowym.
Do obliczania okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej stosuje sie przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego.

W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywrlne] zawieszenie
wykonywania dziatalnoéci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia
przez wszystkich wspo[mkéw.

moze zgwugsic wykonywanie dzlaialnoscn gospodarczej w _jednej lub kilku takich spétkach.
P io wykon c iat rcza w_réznych formach prawn oze zawiesi

w kon w dziatalno ospodarczej w jednej z tych form.

Okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej rozpoczyna sie od dnia wskazanego we
wniosku o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, nie wczesniej niz w
dniu ztozenia wniosku, i trwa do dnia ztozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnoéci gospodarczej lub do dnia wskazanego w tym wniosku, ktéry nie moze by¢ wczesniejszy niz
dzien ztozenia wniosku.

Zgloszenie zawieszenia i wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorca sktada na
druku CEIDG-1.

i i fi dziat o darcz

Whniosek o zmiane wpisu nalezy zltozy¢ w terminie 7 dni od dnia zmiany danych o ktérych
mowa w art.25 ust.1 i 5, powstatych po dniu dokonania wpisu do CEIDG. Zgfoszenie zmiany
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca sktada na druku CIDG-1 i w rubryce "01"
zaznacza zaznaczenie znakiem ,x" pole nr 2. W polu 2 rubryki 01 nalezy poda¢ date powstania zmiany.
Kazdy wniosek o zmiane danych powinien mie¢ wypetnione przynajmniej nastgpujace pola: 01.2,
03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 03.15, 07, 13.1.2. W przypadku cudzoziemcdw nie bedacych
obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ust. 1 ustawy UoSDG dodatkowo wypetniaja rubryki
03.1, 03.2.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierza kontynuowac ubezpieczenie spoteczne rolnikéw
po wznowieniu

wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej odpowiednio wypetnia rubryke 13.

Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07, 08, 09, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25,
29 oraz polach 06, 10.1, 10.2 10.3, 10.4, 10.5.1, 10.5.2-9, 11.3, 11.4, 11.5, 11.6, 11.7, 11.8.1,
11.8.2-6 dokonuje sie poprzez zaznaczenie znakiem ,x" kwadratu przy nazwie rubryki/pola i podanie
nowego brzmienia catej rubryki/pola.

W przypadku zgtaszania pozostatych zmian, nalezy zaznaczyC kwadrat przy nazwie rubryki i pola
objetego zmiang oraz podac nowe brzmienie zmienianej danej.
Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (PKD2007):

e przewazajacy rodzaj dziatalnosci gospodarczej (pole 10.5.1, 11.8.1 i analogiczne) nie moze by¢
wykreslony. Moze by¢ tylko zastapiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

e pozostate kody mozna zmienia¢ poprzez dopisywanie nowych albo wykreslanie juz zbednych.
Podanie, jako zmiana, kodu niewpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zmiang polegajacq na
dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru wykreslenia kodu juz wpisanego w CEIDG,
nalezy zaznaczy¢ zmiane, podaé wykreslany kod i zaznaczy¢ kwadrat ,wykreslenie".



Kolejnoé¢ podawania nowych/wykreslanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Zgloszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej najpézniej ini i
trwatego z k i dziatalnosci

Wnioski o wpis do CEIDG, informacje i inne dane przekazywane sa do CEIDG za posrednictwem
formularzy elektronicznych zamieszczonych na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacji
Publicznej ministra wiasciwego do spraw gospodarki oraz na elektronicznej platformie ustug
administracji publicznej co pozwala na zatozenie/wykreslenie firmy przez Internet, bez koniecznosci
wizyty w jakimkolwiek urzedzie. Wniosek mozesz wypelni¢ przy uzyciu kreatora ktéry podpowie i
poprowadzi cie krok po kroku przez procedure lub klasycznie przy uzyciu formularza wniosku CEIDG-1.
Podstawa do zlozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja tozsamosci osoby ktérej wniosek dotyczy
oraz podpisanie wniosku.

Jezeli skladasz wniosek on-line mozesz to zrobi¢ za pomocza podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego | w ten sposéb zalogowaé sie do systemu CEIDG. Przed pierwszym logowaniem musisz
zatozyé konto przechowujace twoje podstawowe dane, co przy$piesza proces obstugi. Konto mozesz
zatozy¢ w sekcji Logowanie. Jeéli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to gdy zostat ztozony
on-line - system CEIDG poinformuje niezwiocznie o niepoprawnosci wniosku na podany adres email.
Wniosek o zaprzestanie wykonywania dziatalnoéci gospodarczej do CEIDG moze by¢ réwniez ztozony w
wybranym przez przedsiebiorce urzedzie gminy:

1. osobiscie albo
2. wystany listem poleconym (podpis na wniosku przestanym listem poleconym winien by¢
po$wiadczony przez notariusza).

Organ gminy potwierdza tozsamo$¢ wnioskodawcy skiadajacego wniosek, potwierdza wnioskodawcy,
za pokwitowaniem, przyjecie wniosku a nastgpnie przeksztalca wniosek, na forme dokumentu
elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG nie péZniej niz nastgpnego
dnia roboczego od dnia jego otrzymania. Gdy wniosek zostat ztozony w urzedzie gminy a jest
niepoprawny - organ gminy wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni
roboczych.

Zgtoszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorca skiada na druku CIDG-
1i w rubryce "01" zaznacza pole nr "5". Nastepnie wypeinia na ww. druku rubryki i pola: 03.3, 03.4,
03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 0.6 (tylko w =zakresie nazwy firmy), 0,7, 13.1.2 oraz 16.
Whniosek CEIDG-1 nalezy wypetni¢ komputerowo albo na maszynie.

lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skresleri. Wszystkie daty nalezy podawaé w
formacie RRRR-MM-DD (standard ISO 8601). Osoba fizyczna sktada wniosek CEIDG za posrednictwem
formularza elektronicznego dostepnego na stronie internetowej CEIDG oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej ministra wiasciwego do spraw gospodarki. Proces weryfikacji wniosku odbywa sig za pomoca
bezpiecznego podpisu elektronicznego (link) lub profilu zaufanego(link). Wniosek o zaprzestanie
wykonywania dziatalnoéci do CEIDG moze by¢ takze ztozony przez przedsigbiorce w dowolnym urzedzie
gminy w Polsce - osobiécie albo moze by¢ wystany listem poleconym. Wniosek przestany listem
poleconym winien by¢ poswiadczony przez notariusza.



