“0 719 ZARZADZENIE NR 0050.110.2018
BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
z dnia 24 maja 2018 roku

w sprawie powotania Komisji Wyborczej Budzetu Obywatelskiego
w Zmigrodzie do przeprowadzenia glosowania mieszkaricéw na projekty
zgtoszone w ramach Budzetu Obywatelskiego Zmigrodu na 2019 .
oraz okreslenia jej trybu pracy i zadan

Na podstawie art.33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.) oraz § 8 ust. 1 pkt 4)
uchwaty Nr 0007.XLV.347.2014 Rady Miejskiej w Zmigrodzie z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji
z mieszkancami Gminy Zmigréd, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia gtosowania nad wyborem zgtoszonych przez
mieszkancow projektow w ramach Budzetu Obywatelskiego powotuje Komisje
Wyborcza Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie w sktadzie:

Halikowska Marcelina
Michalak Damian
Ryznar Agnieszka
Truszkowski Piotr

=

§ 2. Organizacje pracy komisji ustala regulamin pracy Komisji Wyborczej
Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie, stanowigce zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 3. Zadania Komisji w dniu gtosowania ustalajg wytyczne dla Komisji

Wyborczej Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie stanowigce zatgcznik Nr 2 do
zarzadzenia.

§ 4. Komisja Wyborcza Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie postuguje sie
okragtg pieczecig o Srednicy 25 mm. z napisem w otoku: ,Komisja Wyborcza
Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie”.

§ 5. Komisja konczy prace z dniem przekazania Burmistrzowi Gminy Zmigréd
protokotow do gtosowania.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 0050.110.2018.
Burmistrza Gminy Zmigréd z dnia 24.05.2018 r.

Regulamin ]
pracy Komisji Wyborczej Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie

§ 1.1. Komisja Wyborcza Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie zwana dalej
komisjg, zbiera sie na pierwszym posiedzeniu niezwtocznie po jej powotaniu.
2. Na pierwszym posiedzeniu komisja;

1) wybiera przewodniczacego komisji

2) wybiera zastepce przewodniczacego komisiji;

3) omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz obowigzki i uprawnienia osob
wchodzgcych w jej skiad;
3. Wybory przewodniczacego komisji i oddzielenie jego zastepcy odbywajg sie
w gfosowaniu jawnym, chyba ze komisja postanowi inaczej. W razie réwnej liczby
gtosow ponawia sie gtosowanie.
4. Do czasu wyboru przewodniczgcego pierwszemu posiedzeniu przewodniczy
najstarszy wiekiem cztonek komisji.

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy, ktéry w szczegdlnosci:

1) czuwa nad wykonaniem zadan komisiji;

2) reprezentuje komisje na zewnatrz,

3) zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy.
2. W razie nieobecnosci przewodniczgcego komisji, jego obowigzki petni zastepca
przewodniczgcego komisiji.

§ 3. 1. Cztonkowie komisji uczestniczg w posiedzeniach i innych pracach komisji.

2. W razie niemozno$ci wziecia udziatu w pracach komisji, jej cztonek jest
obowigzany powiadomi¢ o tym, w miare mozliwosci jeszcze posiedzeniem,
przewodniczacego lub jego zastepce.

§ 4. 1. Od rozpoczecia gtosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje
swoje zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym w tym zawsze z udziatem
przewodniczgcego komisji bgdz jego zastepcy.
2. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt, w ktorym podaje sie:

1) imiona | nazwiska uczestnikow;

2) przebieg posiedzenia i podjete rozstrzygniecia.
3. Protokot podpisujg wszyscy obecni cztonkowie komisji.



Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 0050.110.2018.
Burmistrza Gminy Zmigréd z dnia 24.05.2018 r.

Wytyczne dla Komisji Wyborczej Budzetu Obywatelskiego w Zmigrodzie
dotyczace wykonywania zadan zwigzanych z gtosowaniem na projekty
zgtoszone w ramach Budzetu Obywatelskiego

|. Cztonkowie komisji

1. Pierwsze posiedzenie Komisji Wyborczej Budzetu Obywatelskiego zwanej
dalej komisjg, organizuje Burmistrz Gminy Zmigréd.

Tryb wyboru przewodniczacego i zastepcy przewodniczacego okresla Regulamin
pracy Komisji Wyborczej Budzetu Obywatelskiego stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Cztonkowie komisji otrzymujg od przewodniczacego komisji dokument
potwierdzajgcy cztonkostwo i funkcje petnione w komisji. Dokumenty potwierdzajgce
petnienie funkcji przewodniczacego komisji wystawia zastepca przewodniczacego.

3. W dniu wyboréw cztonkowie komisji sa obowiazani nosi¢ identyfikatory
z imieniem nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji.

4. Cztonkowie komisji nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w gtosowaniu.

5. Podczas gtosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie
porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania i wtasciwego
toku czynnosci podczas gtosowania. Ma prawo zazgdac¢ opuszczenia lokalu przez
osoby naruszajgce porzadek i spokdj, a w razie potrzeby zwrécic¢ sie do Komendanta
Policji o zapewnienie koniecznej pomocy. Przypadki zaktdécenia gtosowania
odnotowuje sie w protokole gtosowania.

Il. Dziennikarze:

6. W czasie gtosowania w lokalu moga przebywa¢ dziennikarze posiadajgcy
wazne legitymacje dziennikarskie. Dziennikarze s obowigzani zgtosi¢ swoja
obecnos¢ przewodniczacemu komisji lub jego zastepcy oraz stosowaé sie do
zarzgdzen majacych na celu zapewnienie powagi i tajnosci gtosowania.

Dziennikarze nie moga przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym odbywa sie
gtosowanie, ani przebywa¢ w tym lokalu przed rozpoczeciem gtosowania i po
zakonczeniu gtosowania.

Ill. Lokal Wyborczy

7. W lokalu powinny znajdowac sie : godto panstwowe, herb Gminy Zmigréd,
urna mogaca pomiesci¢ karty do gtosowania, kabiny/ostony zapewniajgce tajnos¢
gtosowania. Kabiny/ostony powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania.
W miejscach tych nalezy umiesci¢ plakat informacyjny o sposobie gtosowania
i warunkach waznosci gtosu.

8. W widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie urzedowe informacje:

1) o zarejestrowanych projektach
2) o sktadzie komisji wyborczej
3) o godzinach otwarcia lokalu wyborczego.



9. Komisja odbiera w przeddzien gtosowania po 500 kart do gtosowania,
formularze protokotu gtosowania, piecze¢ oraz spisy wyborcow. Do wykonania tego
zadania komisja wyznacza minimum 3 osoby ze swego skfadu, przy czym jedng z
nich powinien byé przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala miejsce
i sposob przechowywania odebranych materiatow do dnia wyboréw oraz w trakcie
wyboréw podczas przerw w gtosowaniu.

Odbiér dokumentdéw potwierdza sie na pismie.

IV. Zadania komisji w dniach wyborow.

10. W dniach wyboréw komisja zbiera sie w lokalu w ustalonym wczesniej
sktadzie z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.
Komisja wykonuje czynnoéci zwigzane z przygotowaniem gtosowania:
1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji;
2) przelicza karty do gtosowania i stempluje je swoja pieczecia;
3) rozktada spisy wyborcow oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajacy
gtosowanie
4) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone s3
urzedowe obwieszczenia i informacje o ktérych mowa w punkcie 7, w razie
stwierdzenia nieprawidtowo$ci w tym zakresie komisja podejmuje dziatania dla ich
usuniecia;
5) w pierwszym dniu gtosowania komisja sprawdza czy urna jest pusta , a nastepnie
zamyka ja i opieczetowuje, urna powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, aby przez
caty czas gtosowania byta widoczna dla cztonkow komisji, mozliwe jest wyznaczenie
po jednym cztonku komisji do czuwania przy urnie.

V. Zadania komisji w trakcie gtosowania

11. Gtosowanie odbywa sie w dniach: 15.06.2018 r. w godzinach
16:00 -20:00, 16.06.2018 r. w godzinach 16:00 — 20:00, 17.06.2018 r. w godzinach
9:00 — 15:00 w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie.

12. Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen
i adnotacji na kartach do gtosowania.

13. Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografig oraz wiek (prawo do gtosowania posiada osoba , ktéra
ukonczyta 16 lat);

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania przez sprawdzenie jego
adresu zameldowania;

3) dopisuje do spisu wyborcow osoby nie ujete w spisie a posiadajgce
udokumentowane zameldowanie;

4) w kwestiach spornych dotyczacych ujecia danego wyborcy w spisie wyborcow
komisja wyjasnia watpliwosci z pracownikiem Referatu Organizacyjno — Prawnego
Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie.

14. Komisja wydaje wyborcy karte do gtosowania za pokwitowaniem jej
odbioru podpisem wyborcy.

15. Komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego
zadania (np. pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia jej itp.).

16. Przy wydawaniu kart komisja sprawdza, czy wydawana karta jest
ostemplowana pieczecig komisji.



17. Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasnié mu sposéb
gtosowania w wyborach oraz warunki waznosci gtosu.

18. W czasie gtosowania komisja czuwa nad tym, by uprawnieni gtosowali
osobiscie.

Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inna osobe.
Osobie niepetnosprawnej na jej prosbe moze pomagaé gtosowaniu inna osoba.
Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji.

19. Po zakonczeniu gtosowania w danym dniu, Komisja zapieczetowuje wiot

urny zaklejajgc go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami
obecnych w lokalu cztonkoéw, listy wyborcow i niewykorzystane karty do gtosowania
umieszcza w odregbnych pakietach, opieczetowuije je i opisuje oraz wypetnia protokot
czgstkowy z gtosowania, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do wytycznych.
Liczby w protokole gtosowania wpisuje sie w nastepujacy sposéb: liczby
jednocyfrowe wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w
dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich
kratkach w prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta
w ostatniej kratce z prawej strony. Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero,
w ostatniej kratce z prawej strony nalezy wpisa¢ cyfre ,0”.

20. Jezeli w pkt.3 protokotu czgstkowego komisja stwierdzi liczbe kart do
gtosowania mniejsza niz 80, przewodniczacy komisji lub zastepca niezwlocznie
sktada zapotrzebowanie do Burmistrza na nastepne karty.

21. Wypetniony protokot czastkowy, listy wyborcow oraz pieczeé komisja
zabezpiecza w wewnetrznym pomieszczeniu lokalu wyborczego.

Lokal wyborczy zostaje zamkniety, opieczetowany, a klucz przewodniczacy komisji
lub jego zastepca deponuje w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie.

22. Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza protokolarnie, czy
pieczecie na urnach i drzwiach wej$ciowych do pomieszczen nie zostaty naruszone.
W razie naruszenia pieczeci lub dokumentow komisja opisuje stwierdzony stan
w protokole gtosowania i zawiadamia niezwiocznie Burmistrza Gminy Zmigréd.

Zadania komisji po zakonczeniu glosowania.

23. W dniu 17.06.2018 r. 0 godz. 15.00 komisja zamyka lokal. Po opuszczeniu
lokalu przez ostatniego wyborce komisja w petnym skiadzie przystepuje do
wykonania kolejnych czynnosci.

24. W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania.
Rozliczenie kart do gfosowania.

1. | Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania | |

2. | Komisja otrzymata kart do gtosowania

3. | Liczba wyborcow, ktérym wydano karty do
gtosowania

Nie wykorzystano kart do gtosowania

Liczba oddanych gtosow, czyli kart wrzuconych
do urny przez wyborcéw

Liczbe wyborcéw uprawnionych do gtosowania podaje Referat Organizacyjno —
Prawny wg stanu na dzien 24.05.2018 r.
Karty niewykorzystane nalezy zapakowacé pakiet, opieczetowac i opisaé.




Nastepnie Komisja ustala liczbe wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania.
Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw potwierdzajgcych
otrzymanie karty do gtosowania ( facznie z adnotacjami ,odmowa podpisu’
zastepujacymi podpisy).

Liczbe wyborcéw, ktorym wydano karty do gtosowania wpisuje sie w punkcie 3
protokotu gtosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania
tzn. ustala czy liczba kart niewykorzystanych i liczba wyborcéw, ktérym wydano karty
do gtosowania stanowig w sumie liczbe kart, ktore otrzymata komisja. W razie
stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w liscie wyborcow, a
jesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne niezgodnosci
nalezy opisac punkcie 12 protokotu.

25. Przy rozliczaniu kart do gtosowania komisja uwzglednia réwniez zapisy w
protokotach czgstkowych z gtosowania. Sumy z protokotéw czgstkowych powinny
réownac¢ sie wynikom ustalonym w protokole czastkowym. Rdznice nalezy opisa¢ w
punkcie 12 protokotu.

26. Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny
pozostaty nienaruszone, po czym otwiera sie urne i wyjmuje z niej karty do
gtosowania..

Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby ich nie
uszkodzic.

27. Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie
przedarte na 2 lub wiecej czesci, ktérych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach.
Karty takie nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowac go i opisac.

28. Komisja ustala liczbe oddanych gtosow, czyli liczbe kart do gtosowania
wrzuconych do urny przez wyborcow ( z pominieciem kart catkowicie przedartych) i
odpowiednig liczbe wpisuje sie w punkcie 5 protokotu oraz liczbe kart niewaznych,
ktdra wpisuje sie w punkcie 6 protokotu.

Za niewazne uwaza sie karty do gtosowania inne niz urzedowe lub nieopatrzone
pieczecig komisji.

29. Jezeli liczba oddanych gtoséw, czyli kart wrzuconych do urny przez
wyborcéw nie jest rowna liczbie wyborcow, ktéorym wydano karty do gtosowania
wowczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy oméwi¢ w punkcie 12
protokotu.

30. Komisja ustala liczbe gtoséw waznych i wpisuje jg do punktu 9 protokotu.
Za wazne uznaje sie tylko gtosy oddane na kartach urzedowo ustalonych i
opatrzonych pieczecig Komisji Wyborczej Budzetu Obywatelskiego, na ktdérych
wyborcy postawili znak ,x” w kratce z lewej strony obok nazwy projektu tylko przy 1
projekcie.

Nie wptywa na wazno$¢ gtosu dopisanie na karcie do gtosowania dopiskdow,
poczynienie skreslen, podkreslen, itp.

31. Komisja nastepnie ustala liczbe gtoséw niewaznych.

Za niewazne uznaje sie gtosy:

- oddane na kartach do gtosowania innych niz urzedowo ustalone lub nieopatrznych
pieczecig komisji wyborczej,

- oddane na kartach do gtosowania, na ktérych wyborca umiescit znak X" przy
wiecej niz jednym projekcie,

- oddanych na kartach, przy ktérych wyborca nie umiescit znaku X" przy zadnym z
projektow,



- oddanych na kartach do gtosowania, na ktérych wyborca umiescit w kratce przy
projekcie inny znak niz znak X" lub zamazat kratke.

Uznania gtosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty do gtosowania
wszystkim cztonkom komisji uczestniczacym w ustalaniu wyniku gtosowania.

Liczbe gtosdéw niewaznych wpisuje sie w punkcie 8 protokotu.

32. Komisja ustala nastepnie, na podstawie gtoséw waznych liczbe gtoséw
waznych oddanych na kazdy projekt.

33. Po ustaleniu liczby gtoséw oddanych na poszczegéine projekty komisja
pakuje karty do gtosowania dla kazdego rejonu gtosowania oddzielnie i przystepuje
do wypetniania pozostatych punktéw protokotu gtosowania.

34. Komisja z kazdego dnia gtosowania osobistego w Urzedzie sporzadza
protokodt czgstkowy (zatgcznik nr 1 do wytycznych), a nastepnie sporzadza protokot
koncowy z gtosowania osobistego (zatacznik nr 2 do wytycznych), natomiast po
zakonczeniu gtosowania internetowego komisja zobowigzana jest wydrukowaé z
systemu ,raport gtosowania” i na podstawie tych dokumentéw sporzadza protokét
ostateczny z wynikéw gtosowania.

35. Protokét wynikéw gtosowania ( w trzech egzemplarzach) podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu, parafujg kazdg zapisang
strone protokotu oraz opatruje sie go pieczecig komisji.

36. Jeden egzemplarz protokotu, komisja wywiesza w miejscu fatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu. Wywieszenie
protokotu powinno nastgpi¢ niezwtocznie po jego sporzadzeniu.

37. Drugi egzemplarz protokotu komisja przekazuje Burmistrzowi Gminy
Zmigrod lub upowaznionej przez niego osobie, trzeci egzemplarz pozostaje w aktach
komisiji.

38. Pakiety z wykorzystanymi i niewykorzystanymi kartami do gtosowania oraz
listy wyborcow komisja przekazuje rowniez Burmistrzowi Gminy Zmigréd lub
wyznaczonej przez niego osobie.



Zatacznik nr 1
do Wytycznych dla Komisji
Whyborczej Budzetu Obywatelskiego

PROTOKOL CZASTKOWY GLOSOWANIA NA PROJEKTY BUDZETU
OBYWATELSKIEGO MIASTA ZMIGRODU

Gtosowanie wdniu ......... czerwca 2018 r. rozpoczeto sie o godz.
....................................... i trwato bez przerwydogodz. ...
Komisja stwierdzita, ze pieczecie na drzwiach wejsciowych do lokalu wyborczego i
pomieszczenia wewnetrznego oraz na urnie pozostaty nie naruszone.

ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

1. | Komisja otrzymata kart do gtosowania

2. | Liczba wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania

3. | Nie wykorzystano kart do gtosowania

Uwagal Liczba z pkt 1 powinna sie réwnac sumie liczb pkt 2 i 3. Ewentualna przyczyne réznic¢
nalezy oméwi¢ uwagach komisji.

Po zakonczonym gtosowaniu Komisja zapieczetowata wlot do urny zaklejajac go
paskiem papieru opatrzonym pieczecig Komisji i podpisami jej obecnych w lokalu
cztonkdw.

Listy wyborcéw i niewykorzystane karty do gtosowania Komisja umiescita w
odrebnych opieczetowanych i opisanych pakietach.

4 Uwagi Komisji

(piecze¢ Komisji)




Zatacznik nr 2
do Wytycznych dla Komisji
Wyborczej Budzetu Obywatelskiego

PROTOKOL Z GLOSOWANIA _
NA PROJEKTY BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA ZMIGRODU

Gtosowanie rozpoczeto siewdniu ........... czerwea 2018 . o godz «.vovmusssani i
trwato do dnia ............. Ao gtz wonnniig., .

Komisja stwierdzita, ze pieczecie na urnie pozostaty nie naruszone.

|. ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

1. | Komisja otrzymata kart do gtosowania .

2. | Liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania.

3. | Nie wykorzystano kart do gtosowania.
t

Uwagal! Liczba z pkt 1 powinna sie rownac sumie liczb z pkt 2 i 3. Ewentualne réznice nalezy
omowic w pkt 12 ,, Inne uwagi”.

Il. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

Po wyjeciu kart z urny Komisja ustalita na ich podstawie nastepujace wyniki
_gtosowania:

4. | Liczba wyborcéw uprawnionych do gtosowania w chwili
zakonczenia gtosowania .

5. | Liczba kart wyjetych z urny.

6. | Liczba kart niewaznych.

Uwaga! - Liczba z pkt 5 powinna réwnac sie liczbie z pkt 2. Ewentualng przyczyne réznic
nalezy omowié w pkt 12.
- Suma liczb z pkt 6 i 7 musi sie rownac liczbie z pkt 5.

7. | Liczba kart waznych .

8. | Liczba gtoséw niewaznych z waznych kart do
gtosowania.

9. | Liczba gtoséw waznych z kart oddanych tgcznie na
wszystkie projekty. ,

Uwaga! Suma liczb z pkt 8 i 9 musi sie réwnac liczbie z pkt 7.

Miejsce na parafowanie strony przez czionkéw Komisiji obecnych przy sporzadzaniu protokotu.




lll. NA POSZCZEG@LNE PROJEKTY ODDANO NASTEPUJACE LICZBY
GLOSOW WAZNYCH

11. Adnotacje o wniesieniu przez cztonkéw Komisji uwag z wymienieniem
konkretnych zarzutéw

(piecze¢ Komisji)







