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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.1382
Z pOzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U z 2017 r., poz. 2411);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U z 2017 r., poz. 570);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U z 2019 r., poz.
1000).

Wymagane dokumenty

wypetniony druk meldunkowy ,,zgloszenie pobytu czasowego”, na ktorym wiasciciel
lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu potwierdzit fakt
pobytu osoby zglaszajacej zameldowanie

dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (umowa cywilno-
prawna, wypis z ksig¢gi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu)
dowdd osobisty lub paszport

pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej wraz z dowodem wniesienia
optaty skarbowej z tytulu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
petnomocnictwa

cudzoziemiec dokonujacy zameldowania si¢ na pobyt czasowy przedstawia wize,
a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastapil na podstawie umowy przewidujacej
zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa
na terytorium RP na podstawie art. 108 ust.1 pkt 2 lub art. 206 ust.1 pkt 2 ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U z 2016 r., poz. 1990,1948 i 2066
oraz z 2017 r., poz. 60) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrozy
odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej — dokument podrozy, tymczasowe
zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,,zgoda na pobyt
tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty,
zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje
o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajacej, zgody na
pobyt ze wzgledow humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany

cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
obywatelem panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy, przedstawia
wazny dokument podr6zy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢
1 obywatelstwo, a czlonek jego rodziny niebgdacy obywatelem panstwa
cztonkowskiego UE, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej — wazny dokument
podrozy oraz wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE lub wazna
karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE
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Jednostka odpowiedzialna
Referat Organizacyjno-Prawny - | pietro pokoj nr 10, telefon 71 385-30-57 wewng¢trzny 10.

Oplaty

e 17 7l za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa (jezeli osobe
wnoszgcg podanie reprezentuje petnomocnik)

e Nie podlega optacie czynno$¢ zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa malzonkowi wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

e Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej
wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy platne 17 zl poza
zwolnieniami ustawowymi na podstawie art. 2 ustawy o oplacie skarbowej

Termin i sposéb zalatwienia
Niezwlocznie, z chwilg przyjecia zgloszenia meldunkowego.

Tryb odwolawczy
Nie dotyczy.

Uwagi

Obowigzku meldunkowego mozna dopetlni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu  §rodkow komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajagcym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania
urzedowego poswiadczenia odbioru. Nalezy dolaczy¢ do formularza dokument elektroniczny
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemozno$ci jego uzyskania —
odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu
dotacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy o$wiadczenie wiasciciela lub
innego podmiotu dysponujacego tytulem prawnym do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu,
a w razie niemoznosci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow.

Zalaczniki
e Zgloszenie pobytu czasowego
e Pelnomocnictwo
e Os$wiadczenie(wypelniamy tylko w przypadku zameldowania w formie dokumentu
elektronicznego)
e Szczegblowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gming
Zmigrod
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