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Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.1382 

z późn. zm.);  

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 

2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych 

przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U z 2017 r., poz. 2411);  

 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz. U z 2017 r., poz. 570);  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U z 2019 r., poz. 

1000).  

Wymagane dokumenty 

 wypełniony druk meldunkowy „zgłoszenie pobytu czasowego”, na którym właściciel 

lokalu lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu potwierdził fakt 

pobytu osoby zgłaszającej zameldowanie 

 dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu w oryginale (umowa cywilno-

prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu) 

 dowód osobisty lub paszport 

 pełnomocnictwo (w przypadku osoby upoważnionej wraz z dowodem wniesienia 

opłaty skarbowej z tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa 

 cudzoziemiec dokonujący zameldowania się na pobyt czasowy przedstawia wizę,  

a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastąpił na podstawie umowy przewidującej 

zniesienie lub ograniczenie obowiązku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa 

na terytorium RP na podstawie art. 108 ust.1 pkt 2 lub art. 206 ust.1 pkt 2 ustawy 

z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U z 2016 r., poz. 1990,1948 i 2066 

oraz z 2017 r., poz. 60) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podróży 

odcisku stempla, który potwierdza złożenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt 

rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej – dokument podróży, tymczasowe 

zaświadczenie tożsamości cudzoziemca, kartę pobytu, dokument „zgoda na pobyt 

tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt stały, 

zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej lub decyzję 

o nadaniu statusu uchodźcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupełniającej, zgody na 

pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany  

 cudzoziemiec będący obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, 

obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu 

(EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem 

Konfederacji Szwajcarskiej dokonujący zameldowania na pobyt czasowy, przedstawia 

ważny dokument podróży lub inny ważny dokument potwierdzający jego tożsamość 

i obywatelstwo, a członek jego rodziny niebędący obywatelem państwa 

członkowskiego UE, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego 

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze 

Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej – ważny dokument 

podróży oraz ważną kartę stałego pobytu członka rodziny obywatela UE lub ważną 

kartę pobytu członka rodziny obywatela UE  
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Jednostka odpowiedzialna 
Referat Organizacyjno-Prawny - I piętro pokój nr 10, telefon 71 385-30-57 wewnętrzny 10. 

 

Opłaty 

 17 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (jeżeli osobę 

wnoszącą podanie reprezentuje pełnomocnik)  

 Nie podlega opłacie czynność złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa małżonkowi wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu 

 Organ dokonujący zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej 

wniosek, zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy płatne 17 zł poza 

zwolnieniami ustawowymi na podstawie art. 2 ustawy o opłacie skarbowej  

 

Termin i sposób załatwienia 
Niezwłocznie, z chwilą przyjęcia zgłoszenia meldunkowego. 

 

Tryb odwoławczy 
Nie dotyczy. 

 

Uwagi 
Obowiązku meldunkowego można dopełnić w formie dokumentu elektronicznego przy 

wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na formularzu umożliwiającym 

wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania 

urzędowego poświadczenia odbioru. Należy dołączyć do formularza dokument elektroniczny 

potwierdzający tytuł prawny do lokalu, a w razie niemożności jego uzyskania – 

odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadający tytułu prawnego do lokalu 

dołącza do formularza dokument elektroniczny zawierający oświadczenie właściciela lub 

innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu tego właściciela lub podmiotu, 

a w razie niemożności ich uzyskania – odwzorowanie cyfrowe tych dokumentów.  

 

Załączniki 

 Zgłoszenie pobytu czasowego 

 Pełnomocnictwo 

 Oświadczenie(wypełniamy tylko w przypadku zameldowania w formie dokumentu 

elektronicznego) 

 Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Gminę 

Żmigród 

 

 

Zatwierdził: Sekretarz: Joanna Monastyrska 

 

 


