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Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.1382 

z późn. zm.),  

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 

z 2018 r., poz. 2096 z późn. zm.).  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006r.o opłacie skarbowej (tj. Dz.U. z 2019 r., poz.1000) 

 

Wymagane dokumenty 

 podanie  

 dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (oryginał do wglądu) tj. 

w szczególności umowa cywilnoprawna, odpis z księgi wieczystej albo wyciąg 

z działów I i II księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu (tylko 

w przypadku wymeldowania lub anulowania zameldowania),  

 wypełniony formularz „zgłoszenie pobytu stałego” lub „zgłoszenie pobytu 

czasowego” (tylko w przypadku zameldowania na pobyt stały lub czasowy),  

 potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej 10 zł (tylko w przypadku wymeldowania 

lub anulowania zameldowania),  

 potwierdzenie wniesienia opłaty za pełnomocnictwo jeśli strona działa przez 

pełnomocnika oraz oryginał pełnomocnictwa,  

 w szczególnych przypadkach należy dołączyć inne istniejące dokumenty, np. wyrok 

rozwodowy, wyrok eksmisyjny, protokół komorniczy czy inne rozstrzygnięcia 

potwierdzające stan faktyczny w sprawie.  

 

Kto może wystąpić z wnioskiem zainicjować sprawę 

Podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu.  

 

Jednostka odpowiedzialna 
Referat Organizacyjno-Prawny - I piętro pokój nr 10, telefon 71385-30-57 wewn. 10. 

 

Opłaty 

 opłata w wysokości 10zł za wydanie decyzji administracyjnej  

 17 zł  za pełnomocnictwo ( nie podlega opłacie skarbowej udzielenie pełnomocnictwa 

małżonkowi, wstępnemu,zstępnemu lub rodzeństwu) 

Opłata w kasie urzędu pokój nr 7 lub przelewem na konto: 

                                                           Urząd Miejski w Żmigrodzie 

                                                           pl. Wojska Polskiego 2-3 

                                                           97 5998 0007 0000 0361 2000 0001   
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Termin i sposób załatwienia 
Sprawa wymaga przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego zgodnie z przepisami 

Kodeksu postępowania administracyjnego (zwykle do 2 miesięcy). 

 

Tryb odwoławczy 
Od decyzji służy stronom prawo wniesienia odwołania do Wojewody Dolnośląskiego za 

pośrednictwem Burmistrza Gminy Żmigród w terminie 14 od daty jej doręczenia. 

 

Załączniki 

 Zgłoszenie pobytu stałego 

 Zgłoszenie pobytu czasowego 

 Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Gminę 

Żmigród 

 

 

Zatwierdził:Sekretarz: Joanna Monastyrska 

 


