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° Gmina Zmigréd
‘ Plac Wojska Polskiego 2-3
55-140 Zmigréd

7MIGROD  tel. 71 38530 50

pleinone mIbueSseke o mail: urzad@zmigrod.com.pl

Nr IRL.2601. .2020
Zmigréd, dnia 24.03.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opracowanie wzoréw wnioskow i doradztwo na potrzeby realizacji programu
grantowego

1. Zamawiajacy:

Gmina Zmigréd,

siedziba: pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigréd
NIP: 915-16-03-741, REGON: 931934911

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zamoéwienie skfada sie z dwéch zadan:

Zadanie 1. Opracowanie wzoréw wnioskéw o udzielenie i rozliczenie grantu wraz z instrukcjami wypetniania
oraz szkoleniem.

Zadanie 2. Doradztwo w zakresie przestrzegania procedur w trakcie naboru, oceny i rozliczaniu wnioskow
Grantobiorcow

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 dla zadania 1 oraz w zatgczniku nr 2
dla zadania 2.

3. Kody CPV:

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzagdzania oraz podobne

4. Wszelkie uzyte nazwy handlowe w opisie przedmiotu zamodwienia prosimy traktowaé jako informacje
uscislajgcg. Dopuszcza sie uzycie do realizacji produktow réownowaznych, co do ich jakosci i docelowego
przeznaczenia, oraz spetnianych funkcji i waloréw uzytkowych. Zamawiajgcy za produkty réwnowazne uzna

takie, ktdre spetnig parametry techniczne produktu wskazanego z nazwy handlowej.
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5. Zamowienie jest udzielane w zwigzku z realizacjg projektu: ,, Poprawa stanu powietrza w OSI Doliny Baryczy
(wymiana wysokoemisyjnych zrodet ciepta w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Cieszkow,
Milicz, Prusice, Twardogéra, Wotdw, Zawonia, Zmigrdd)” wspdifinansowany przez Unie Europejskq z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert czeSciowych i wariantowych.

7. Opis sposobu obliczenia ceny:

Oferta powinna zawierac cene brutto za realizacje catos$ci zadania oraz odrebne ceny za zadanie 1 i zadanie 2.
Za zadanie 1 Wykonawca jest zobowigzany podac cene za opracowanie wzoréw wnioskow i instrukcji oraz cene
za przeprowadzenie szkolenia. Dodatkowo Wykonawca musi podac cene za alternatywne szkolenie online w
przypadku gdy szkolenie stacjonarne nie bedzie mogto sie odby¢ ze wzgledu na panujgcy epidemie
koronawirusa.

Za zadanie 2 Wykonawca jest zobowigzany podac cene brutto za caty okres 23 miesiecy ustugi doradczej.
Zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia doradztwo obejmuje 160 godzin konsultacji. Podana cena przy
podpisywaniu umowy zostanie podzielona na liczbe 160 godzin konsultacji, poniewaz rozliczenie bedzie
nastepowac w cyklu miesiecznym. Cena ryczattowa brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym, w tym m. in. podatek VAT, upusty,
rabaty. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego — zatgcznik nr 5.

8. Termin i miejsce wykonania zamodwienia:

e Zamawiajgcy: Gmina Zmigrdd, Pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigréd

¢ Termin wykonania zamodwienia:

Zadanie 1. Termin opracowania wzoréw wnioskow i instrukcji do 8.05.2020 r.; termin przeprowadzenia
szkolenia do 15.05.2020 r.

Zadanie 2. Termin ustug doradczych: 23 miesiagce od dnia podpisania umowy.

9. Zapisy dotyczgce umowy

9.1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana z wybranym Wykonawcg odrebna umowa na
zadanie 1 i zadanie 2. Postanowienia umowne w tym informacje o rozliczeniu za wykonane ustugi zostaty
zawarte we wzorach umoéw. Wzory uméw stanowig zatgczniki nr 3 i 4 do zapytania ofertowego.
9.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowiert Umowy w zakresie:

Zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy w przypadku:

1) wystgpienia nieprzewidzianych zdarzen losowych, na ktdre Strony niniejszej umowy nie miaty i nie

mogty mieé¢ wptywu;
2) skrdcenie terminu wykonania przedmiotu umowy - na wniosek Wykonawcy;
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3) w przypadku wystgpienia kleski zywiotowej, wprowadzenia stanu wyjatkowego;
4) w przypadku sity wyzszej (m. in. epidemia koronawirusa uniemozliwiajgce wykonanie zadania);
5) w przypadku wystgpienia nagtych brakéw i awarii sprzetu komputerowego, awarii serwerdw itp;
6) zmiany bedacej nastepstwem koniecznosci usuniecia btedéw lub niescistosci w danych przekazanych
przez Zamawiajgcego;
7) zmiany postanowien niniejszej umowy bedgcych nastepstwem zmiany przepisow powodujacych
koniecznosé zastosowania innych rozwigzan niz zaktadano w opisie przedmiotu zamdwienia;
8) zmiany technologii lub elementéw przedmiotu umowy, ktdrych koniecznos¢ wprowadzenia wynika z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy.
9.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy obejmujacej przeprowadzenie szkolenia dla 15 osdb.
W przypadku braku mozliwosci zorganizowania takiego szkolenia zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
przeprowadzenia szkolenia online w formie webinarium. Wigzac¢ to sie bedzie ze zmiang wynagrodzenia dla
Wykonawcy. Wykonawca dodatkowo w formularzu ofertowym ma obowigzek podac cene szkolenia on-line.

10. Rodzaje i opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

. Maksymalna liczba punktéw, jakie
l-p. Kryterium Waga mozna otrzymaé w danym kryterium
1. |Cena(C) 100% 100,00 pkt
SUMA: 100% 100,00 pkt

2) Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw (P).
3) Liczba punktow za kryterium:

»Cena” (C) — zostanie obliczona, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku, w nastepujacy
sposoéb:

C = [(Chin/ Cn) x 100 pkt] x 100%

gdzie:
C —liczba punktéw za kryterium ,Cena” przyznana ocenianej ofercie
Cmin — Najnizsza cena sposrod ocenianych ofert
C., —cena oferty ocenianej

4) Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnienia tresci ztozonych przez nich ofert.

5) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe (z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6) Zamawiajagcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
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7) lJezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

11. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty lub drogg elektroniczng na adres: Urzad Miejski w

Zmigrodzie, pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigrdd lub: irl@zmigrod.com.pl, w terminie do godziny 15:30 do

dnia 1 kwietnia 2020 r. Decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

12. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1). Formularz musi by¢
podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z formga reprezentacji oferenta
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacji firmy oferenta.
Oferta ztozona w formie elektronicznej powinna by¢ ztozona w formie skanu, tak aby widoczne byty
wszystkie podpisy lub pieczatki.

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarcze;j.

Dokumenty, o ktdrych mowa powyzej powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

3) O udzielenie niniejszego zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy spetniajag warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

a) Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykazat, ze wykonat co najmniej 1
ustuge polegajaca na sSwiadczeniu doradztwa w obszarze projektéow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych w tym opracowanie wzoru wniosku aplikacyjnego dla
grantobiorcow i kryteriow wyboru tych wnioskow, przy czym budzet projektu grantowego wynosit
minimum 5 min ztotych brutto.

W celu spetnienia tego kryterium do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz wykonanych ustug nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowoddéw okreslajagcych czy te ustugi zostaty

wykonane nalezycie. Dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
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podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - inne dokumenty;

Wzér oswiadczenia — wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

4) Ocena spetnienia warunkéw bedzie odbywata sie na zasadzie: spetnia/nie spetnia.

5) Wszystkie dokumenty wymagajgce podpisu i sktadane w formie elektronicznej powinny by¢ ztozone w
formie skanu z czytelnymi podpisami/pieczgtkami.

13. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione jezeli:

- cena najkorzystniejszej (na podstawie kryteriow oceny ofert) oferty bedzie wyzsza niz kwota, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania

- wystgpig istotne zmiany okolicznos$ci powodujgce, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamédwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

14. Wykluczenia:

Oferty beda podlegaty wykluczeniu jesli:

1. Oferta nie spetnia wymogdw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

2. Oferta nie zostata przygotowana na wzorze stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania.

3. Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie.

4. Oferta zostata ztozona przez podmiot podlegajgcy wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan osobistych
lub kapitatowych. W postepowaniu nie mogg brac¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zatwierdzit:
Burmistrz Gminy Zmigréd
Robert Lewandowski
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