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Podstawa prawna 
 
1. Art. 951 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 
 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
 
Wymagane dokumenty 
 
Dowód osobisty spadkodawcy. 
 
Dowody osobiste dwóch świadków, których udział zapewnia spadkodawca. 
 
Jednostka odpowiedzialna 
 
Urząd Stanu Cywilnego w Żmigrodzie – I piętro, pokój nr 10, tel. 71 385 30 57 wew. 10 
 
Opłay 
 
Opłata skarbowa za sporządzenie testamentu allograficznego –22, 00 zł 
 
Opłatę skarbową należy dokonać w kasie urzędu pokój nr 7 (parter) lub przelewem na konto Urzędu Miejskiego 
w Żmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2 – 3, 55-140 Żmigród, lub przelewem na konto Urzędu Miejskiego w 
Żmigrodzie Nr 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001. Oryginał dowodu zapłaty należnej opłaty skarbowej należy 
dołączyć do wniosku. 
 
Forma załatwienia sprawy 
 
Spisanie i podpisanie protokołu na okoliczność sporządzenia testamentu allograficznego, tj. złożenia przed 
Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego oświadczenia ostatniej woli w trybie art. 951 Kodeksu cywilnego (wzór 
protokołu stanowi załącznik do niniejszej procedury). 
 
Termin załatwienia sprawy 
 
Nie później niż w ciągu 14 dni od dnia zgłoszenia zamiaru sporządzenia testamentu allograficznego. 
 
Tryb odwoławczy 
 
Nie dotyczy. 
 
Informacje dodatkowe dla klienta 
 
1.Termin przyjęcia przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego oświadczenia ostatniej woli zainteresowany 
ustala osobiście w Urzędu Stanu Cywilnego, Plac Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród, pok. 10, tel. 71 385 
30 50 wew. 10. 
 
2.Spadkodawca zapewnia udział dwóch świadków. 
 
3.Świadkiem nie może być: 
osoba nie mająca pełnej zdolności do czynności prawnych, 
osoba niewidoma, niema lub głucha, 



osoba nie umiejąca czytać i pisać, 
osoba nie władająca językiem polskim, 
osoba skazana prawomocnym wyrokiem sądowym za fałszywe zeznania, 
osoba, dla której przewidziana została w testamencie jakakolwiek korzyść, jak również jej małżonek, krewni 
lub powinowaci pierwszego lub drugiego stopnia oraz osoby pozostające z nią w stosunku przysposobienia. 
 
4.Osoby głuche lub nieme nie mogą sporządzić testamentu w sposób określony w niniejszej procedurze. 
 
5.Obsługę prawną prowadzi Radca Prawny. 
 
6.Obsługę administracyjno –biurową prowadzi Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załącznik: 
 
Załącznik do KI nr USC-24 -wzór protokołu spisywanego przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego              w 
Żmigrodzie na okoliczność sporządzenia testamentu allograficznego. 
 
 
 
Zatwierdził: Kierownik USC Edyta Cłapka 
Zatwierdził wprowadzanie do SZJ: Pełnomocnik ds. SZJ Joanna Monastyrska. 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
.............................................. 
(miejsce na pieczęć nagłówkową) 
 
 
 

PROTOKÓŁ SPISANY DNIA.................................................... 
PRZED KIEROWNIKIEM URZĘDU STANU CYWILNEGO W ŻMIGRODZIE 

NA OKOLICZNOŚĆ SPORZĄDZENIA TESTAMENTU ALLOGRAFICZNEGO. 
 
 

Dnia ........................... w Żmigrodzie SPADKODAWCA ..................................................................................... 
 
zam. W ............................... legitymujący się dowodem osobistym seria ......nr ................................................ 
 
wydanym przez.................................................................................................................................................... 
 
PESEL.............................................NIP........................................................................,sporządzając testament 
 
allograficzny przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego oświadczył swoją ostatnią wolę ustnie 
w obecności świadków: 
 
1.............................................................................................................................. 
 
zam. W ................................................................................................................... 
 
leg. Się ................................................................................................................... 
 
wyd. Przez .............................................................................................................. 
 
2.............................................................................................................................. 
 
zam. W ................................................................................................................... 
 
leg. Się ................................................................................................................... 
 
wyd. Przez .............................................................................................................. 
 
Świadkowie oświadczyli, że nie zachodzą przyczyny określone w art. 956 i 957 Kodeksu Cywilnego, 
wyłączające ich udział jako świadków przy sporządzaniu testamentu. 
 
SPADKODAWCA  oświadczył, co następuje: 
............................................................................................................................................................................ 
 
............................................................................................................................................................................. 
 
............................................................................................................................................................................ 
 
............................................................................................................................................................................. 
 
............................................................................................................................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Protokół tego testamentu odczytano, przyjęto i podpisano. 
 
 

 
Protokół tego testamentu odczytano, przyjęto i podpisano. 
 

 
 
 
 
 
 

SPADKODAWCA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   ŚWIADEK      ŚWIADEK 
 
 
 
 
 
 

(m.p.) 
 
 
 

 
 
 
 

KIEROWNIK URZĘDU STANU CYWILNEGO 
 
 
 

(miejsce na pieczęć podpisową) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Od sporządzenia protokołu testamentu pobrano opłatę skarbową w kwocie 22 zł (słownie: dwadzieścia dwa zł 00/100) –
na podstawie cz. I pkt 5 załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej. 


