
Zamawiający  :  

Gmina Żmigród, ul. Plac Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(SIWZ)

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843),
w trybie PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

pn:

Bankowa obsługa budżetu Gminy Żmigród oraz jednostek organizacyjnych
Gminy w latach 2021-2024

nr sprawy: IRL.271.8.2020

Zatwierdzam: Żmigród, 15.12.2020 r. …………………………………….
(miejscowość, data, podpis osoby uprawnionej)



  Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
 
Gmina Żmigród, ul. Plac Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród 

Adres strony internetowej: http://www.zmigrod.com.pl, http://zmigrod.ibip.wroc.pl  

tel.: 71 385 30 57, 385 30 50, fax: 71 385 30 50, 

NIP 9151603741

REGON 931934911

Godziny urzędowania: 

Poniedziałek, wtorek, czwartek: 7:30 – 15:30

Środa: 7:30 – 16:30

Piątek: 7:30 – 14:30

Ilekroć  w  niniejszym  postępowaniu  mowa  jest  o  czynnościach  dokonywanych  przez  Zamawiającego  -

uprawnionym do dokonywania tych czynności jest Gmina Żmigród.

  Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia

 
1. Niniejsze  postępowanie  prowadzone  jest  w  podstawowym  trybie  udzielania  zamówień  publicznych

przetargu nieograniczonego zgodnie z  przepisem art. 10 ust. 1. 
2. Wartość zamówienia jest niższa od kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.  11 ust. 8

ustawy w odniesieniu do usług.
3. Do  czynności  podejmowanych  przez  Zamawiającego  i  Wykonawców  w  postępowaniu  o  udzielenie

zamówienia stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych
na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. - kodeks cywilny
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z późn. zm.).

4. Zamawiający  informuje,  iż  zgodnie  z  przepisem art.  96  ust.  3  ustawy oferty  składane w postępowaniu  
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji
stanowiących  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  ustawy  o  zwalczaniu  nieuczciwej
konkurencji,  jeśli  Wykonawca,  nie później niż w terminie składania ofert,  zastrzegł,  że nie mogą one być
udostępnione, w szczególności innym uczestnikom postępowania.

5. Niniejsze postępowanie  zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy prowadzone jest w języku polskim.
6. W  postępowaniu  zastosowanie  ma  procedura  uregulowana  w  art.  24aa  ustawy  Pzp,  tzw.  „procedura

odwrócona”.

   Rozdział  3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia  jest  świadczenie  usług  w zakresie  bankowej  obsługi  budżetu  Gminy  Żmigród  i  jej
jednostek organizacyjnych w tym:
1) otwarcie, likwidacja i prowadzenie rachunków na warunkach zadeklarowanych w ofercie;
2) możliwość obrotu  między rachunkami za pośrednictwem poleceń przelewu;
3) realizowanie wpłat i wypłat gotówkowych, 
4) realizacja przelewów przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej,
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5)  wdrożenie  systemu  bankowości  elektronicznej do  obsługi  rachunków  bankowych  dla
nowoutworzonej jednostki budżetowych, w przewidywanej liczbie 2 stanowisk (może ulec zmianie), 
6) systemu bankowości elektronicznej ;
7) wydawanie blankietów czekowych;
8) nieodpłatne wydawanie opinii i zaświadczeń na wniosek posiadacza rachunku;
9)  możliwość  udzielenia  w rachunku  bieżącym budżetu  Gminy, w każdym roku  budżetowym,  odnawialnego
kredytu krótkoterminowego;
10) zapewnienie Systemu Identyfikacji Płatności Masowych

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do specyfikacji.

Kody CPV:
66110000-4  Usługi bankowe,
66112000-8 Usługi depozytowe,   
66113000-5 Usługi udzielania kredytu 

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie należy wykonać w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2024 r. przy czym rozpoczęcie
świadczenia usług powinno nastąpić z dniem 1.01.2021 r.

Rozdział 5.  Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 
1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 pkt 12) – 23) ustawy,
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu

oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć: 
1) kompetencji  lub  uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  zawodowej,  o  ile  wynika  to  z

odrębnych przepisów; 
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
3) zdolności technicznej lub zawodowej 

3. W zakresie kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile  wynika to z
odrębnych przepisów Wykonawca musi wykazać, że:
1) posiada  zezwolenie  Komisji  Nadzoru  Finansowego  uprawniającego  do  prowadzenia  działalności

bankowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U z 2018 r. poz.
2187  z  późn.  zm.)  a  w  przypadku  określonym  w  art.  178  ust.  1  tejże  ustawy  innym  dokumentem
potwierdzającym rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o której mowa w art. 193
ustawy Prawo bankowe

4. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiający nie postawił warunku w tym zakresie.
5. W zakresie zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawca musi wykazać, że:

1) wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat
przed upływem terminu składania ofert,  a  jeżeli  okres prowadzenia działalności  jest krótszy – w tym
okresie,  co  najmniej  jedną  (1)  usługę  w  zakresie  bankowej  obsługi  budżetu  jednostki  samorządu
terytorialnego, której roczne dochody budżetowe wynosiły co najmniej  10 000 000.000 zł, wykonywaną
przez okres co najmniej 12 miesięcy. 

2) dysponuje następującymi  narzędziami,  wyposażeniem zakładu lub urządzeniami  technicznymi  w celu
wykonania zamówienia tj.:
a) co najmniej jednym (1) oddziałem/filią na terenie Gminy Żmigród, w którym będzie prowadzona

obsługa kasowa.
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6. Zamawiający  oceni  spełnienie  przez  Wykonawcę  warunków  udziału  w  postępowaniu  stwierdzeniem:
„spełnia”  lub  „nie  spełnia”,  w  oparciu  o  wymagane  dokumenty  i  oświadczenia  oraz  zawarte  w  nich
informacje.

7. W przypadku oferty wspólnej Zamawiający uzna, że warunki udziału w postępowaniu zostały spełnione jeżeli
przynajmniej jeden z Wykonawców będzie go spełniał lub spełniać go będą Wykonawcy składający ofertę
wspólną. 

8. Wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu,  polegać  na
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji  finansowej lub ekonomicznej  innych podmiotów,
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

9. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu,
że  realizując  zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów,  w  szczególności
przedstawiając  zobowiązanie  tych  podmiotów  do  oddania  mu  do  dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na
potrzeby realizacji zamówienia.

10. Pisemne  zobowiązanie  innego  podmiotu  do  udostępnienia  potencjału  Wykonawcy  musi  być  złożone
wyłącznie w formie oryginału, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. W  celu  oceny,  czy  wykonawca  polegając  na  zdolnościach  lub  sytuacji  innych  podmiotów  na  zasadach
określonych  w  art.  22a  ustawy,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  w  stopniu  umożliwiającym
należyte  wykonanie  zamówienia  publicznego  oraz  oceny,  czy  stosunek  łączący  wykonawcę  z  tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają
w szczególności:
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;
2) sposób  wykorzystania  zasobów innego podmiotu,  przez  wykonawcę,  przy  wykonywaniu  zamówienia

publicznego;
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
4) czy  podmiot,  na  zdolnościach  którego  wykonawca  polega  w  odniesieniu  do  warunków  udziału  w

postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

12. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe,
pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 oraz ust. 5
pkt 8 ustawy.

13. W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia,
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane
lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

14. Jeżeli  zdolności  techniczne  lub  zawodowe  podmiotu,  nie  potwierdzają  spełnienia  przez  wykonawcę
warunków  udziału  w  postępowaniu  lub  zachodzą  wobec  tych  podmiotów  podstawy  wykluczenia,
zamawiający zażąda od wykonawcy, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił
ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej
części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe.

Rozdział 6. Wykluczenie na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy.

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5ustawy.

Rozdział  7.  Wykaz  oświadczeń  lub  dokumentów  potwierdzających  spełnianie  warunków  udziału  
w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
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1. Oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą:
1) W celu  potwierdzenia  spełnienia warunków udziału w postępowaniu,  Wykonawca musi  dołączyć do

oferty  oświadczenie  wykonawcy  o  spełnieniu  warunków  zgodnie  z  wymogami  Zamawiającego
określonych  w  Rozdziale  5  specyfikacji  (treść  oświadczenia  zamieszczona  w  załączniku  nr  3  do
specyfikacji).

2) W  celu  potwierdzenia  braku  podstaw  do  wykluczenia  Wykonawcy  z  postępowania  o  udzielenie
zamówienia  publicznego  w  okolicznościach,  o  których  mowa  w  art.  24  ust  1  pkt  12  –  23  ustawy
Wykonawca musi dołączyć do oferty oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia. (treść
oświadczenia zamieszczona w załączniku nr 4 do specyfikacji).

3) Wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia jest zobowiązany do złożenia oświadczenia, o którym mowa w punkcie 2) w części
dotyczącej innych podmiotów.

4) Wykonawca,  który  zamierza  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  podwykonawcom,  w  celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, jest zobowiązany do złożenia oświadczenia,
o którym mowa w punkcie 2) w części dotyczącej podwykonawców.

5) W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  wykonawców,  oświadczenie  w  celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia o których mowa w punkcie 2), składa każdy z wykonawców
wspólnie ubiegających się o zamówienie.

2. Dodatkowe oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą wymagane przy poleganiu na zasobach
innych podmiotów:

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że
realizując  zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów,  w  szczególności
przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów
na  potrzeby  realizacji  zamówienia.  Szczegółowe  zasady  polegania  na  zasobach  innych  podmiotów  zostały
określone w Rozdziale 5 pkt 8 – 14 specyfikacji.

3. Oświadczenia  składane  obligatoryjnie  przez  wszystkich  wykonawców  w  terminie  do  3  dni  od  dnia
zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z czynności otwarcia ofert:
1) Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej

informacji  dotyczących  kwoty,  jaką  zamierza  przeznaczyć  na  sfinansowanie  zamówienia,  firm  oraz
adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, ceny ofertowej, zawartej w ofertach, przekazuje
zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,
o  której  mowa w art.  24  ust.  1  pkt  23  ustawy.  Wraz  ze  złożeniem oświadczenia,  wykonawca  może
przedstawić  dowody,  że powiązania  z  innym wykonawcą nie  prowadzą do zakłócenia  konkurencji  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2) Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy stanowi załącznik nr 5 do specyfikacji.

3) W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie obowiązek złożenia oświadczenia
dotyczy każdego z tych podmiotów. 

4. Dokumenty i oświadczenia, które Wykonawca będzie zobowiązany złożyć na wezwanie w wyznaczonym
przez  Zamawiającego,  nie  krótszym  niż  5  dni  terminie  -  dotyczy  wykonawcy,  którego  oferta  została
najwyżej oceniona
1) w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunku  dotyczącego  zdolności  technicznej  lub  zawodowej,  

Zamawiający żąda od wykonawcy:
a) wykazu  usług  wykonanych,  a  w  przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  również

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w
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tym okresie,  wraz  z  podaniem ich  wartości,  przedmiotu,  dat  wykonania  i  podmiotów,  na rzecz
których  usługi zostały wykonane,  wzór wykazu zawiera załącznik nr 6 do specyfikacji,

b) dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz  którego  usługi  były  wykonywane,  a  w  przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  są
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych
lub  ciągłych  nadal  wykonywanych  referencje  bądź  inne dokumenty  potwierdzające  ich  należyte
wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania
ofert; 

c) wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy w celu
wykonania  zamówienia  publicznego  wraz  z  informacją  o  podstawie  do  dysponowania  tymi
zasobami; wzór wykazu zawiera załącznik nr 7 do specyfikacji.

Jeżeli w dokumentach składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,
kwoty będą wyrażane w walucie obcej, kwoty te zostaną przeliczone na PLN wg średniego kursu PLN w
stosunku do walut obcych ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursów średnich walut
obcych) w dniu zamieszczenia  ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.

2) W  celu  potwierdzenia  braku  podstaw  wykluczenia  wykonawcy  Zamawiający  nie  żąda  żadnych  
dokumentów.

5. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz  16-20 ustawy,  może przedstawić  dowody na to,  że podjęte  przez  niego środki  są wystarczające do
wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub
przestępstwem  skarbowym,  zadośćuczynienie  pieniężne  za  doznaną  krzywdę  lub  naprawienie  szkody,
wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych
środków  technicznych,  organizacyjnych  i  kadrowych,  które  są  odpowiednie  dla  zapobiegania  dalszym
przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu
zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli  wobec wykonawcy,  będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym
wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu
wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy.

7. Wykonawca  nie  jest  obowiązany  do  złożenia  oświadczeń  lub  dokumentów  potwierdzających  spełnianie
warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia z postępowania, jeżeli zamawiający posiada
oświadczenia  lub  dokumenty  dotyczące tego  wykonawcy  lub  może je  uzyskać  za  pomocą bezpłatnych  i
ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570 z późn. zm.).

8. Zamawiający  żąda  wskazania  przez  wykonawcę  w  formularzu  ofertowym  części  zamówienia,  których
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców.

9. Jeżeli  wykaz,  oświadczenia  lub  inne  złożone  przez  wykonawcę  dokumenty  będą  budzić  wątpliwości
Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były
wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

10. Dokumenty  lub  oświadczenia  składane  są  w  oryginale  w  postaci  dokumentu  elektronicznego  lub  w
elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem.

11. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia następuje przy
użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego 
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12. Poświadczenia  za  zgodność  z  oryginałem  dokonuje  odpowiednio  wykonawca,  podmiot,  na  którego
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.

13. Zamawiający może żądać przedstawienia  oryginału  lub  notarialnie poświadczonej  kopii  dokumentów lub
oświadczeń,  o których mowa w rozporządzeniu,  wyłącznie wtedy,  gdy złożona kopia jest nieczytelna lub
budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

14. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
15. Jeżeli  wykonawca nie złoży oświadczeń,  których  mowa w art.  25a ustawy,  oświadczeń lub  dokumentów

potwierdzających  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu,  spełnianie  przez  oferowane  roboty
budowlane  wymagań  określonych  przez  zamawiającego  lub  brak  podstaw  wykluczenia,  lub  innych
dokumentów  niezbędnych  do  przeprowadzenia  postępowania,  oświadczenia  lub  dokumenty  są
niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa
do  ich  złożenia,  uzupełnienia  lub  poprawienia  lub  do  udzielania  wyjaśnień  w  terminie  przez  siebie
wskazanym,  chyba  że  mimo ich  złożenia,  uzupełnienia  lub  poprawienia  lub  udzielenia  wyjaśnień  oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

16. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający
wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

17. Zamawiający  wzywa  także,  w  wyznaczonym  przez  siebie  terminie,  do  złożenia  wyjaśnień  dotyczących
oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

18. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia,
zamawiający  może  na  każdym  etapie  postępowania  wezwać  wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub
niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki
udziału  w  postępowaniu,  a  jeżeli  zachodzą  uzasadnione  podstawy  do  uznania,  że  złożone  uprzednio
oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

Rozdział  8. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z  wykonawcami oraz przekazywania
oświadczeń  lub  dokumentów,  a  także  wskazanie  osób  uprawnionych  do  porozumiewania  się  
z wykonawcami

1. Komunikacja  między  Zamawiającym a  Wykonawcami  odbywa  się  zgodnie  z  wyborem Zamawiającego  za
pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków
komunikacji  elektronicznej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  18  lipca  2002  r.  o świadczeniu  usług  drogą
elektroniczną (Dz. U. z 2016 r., poz. 1030 ze zm.). Dla oferty, oświadczeń i dokumentów wymienionych w
rozdziale  7  niniejszej  SIWZ (również  w  przypadku  ich  złożenia,  uzupełnienia  lub  poprawienia  w wyniku
wezwania, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp), Zamawiający zastrzega formę pisemną.

2. Jeżeli  Zamawiający  lub  Wykonawca  przekazują  oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  za
pośrednictwem  faksu  lub  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  
w rozumieniu ustawy o świadczeniu usług drogą elektroniczną,  każda ze stron na żądanie drugiej  strony
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W korespondencji  kierowanej  do Zamawiającego Wykonawca powinien posługiwać się numerem sprawy
oraz tytułem zamówienia określonym w niniejszej SIWZ.

4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie powinny
być składane na adres: Gmina Żmigród pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród.

5. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną
powinny być kierowane na adres:  e-mail: irl@zmigrod.com.pl, faksem na nr 71 385 30 50.

6. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  niniejszej  SIWZ.  Jeżeli  wniosek  o
wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa
połowa terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2  dni
przed  upływem terminu  składania  ofert.  Jeżeli  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  niniejszej  SIWZ  wpłynie  po
upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić
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wyjaśnień  albo  pozostawić  wniosek  bez  rozpoznania.  Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  Zamawiający
przekaże Wykonawcom, którym przekazał niniejszą SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na
stronie internetowej, na której udostępnił niniejszą SIWZ, tj.    http://zmigrod.ibip.wroc.pl

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt
6. 

8. W  przypadku  rozbieżności  pomiędzy  treścią  niniejszej  SIWZ,  a  treścią  udzielonych  odpowiedzi,  jako
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

9. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
10. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są:
11. a) w sprawach formalnych:
12. Paweł Pilarski – tel. 71-385-30-57 w. 18, e-mail: irl@zmigrod.com.pl
13. b) w sprawach merytorycznych:

Anna Dobrowolska – tel. 71-385-30-57 w. 35, e-mail: skarbnik  @zmigrod.com.pl                                                        

   Rozdział 9.  Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
  

   Rozdział 10. Termin związania ofertą.

1. Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu terminu składania ofert. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że

Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60
dni. 

3. Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  jest  dopuszczalne  tylko  z  jednoczesnym  przedłużeniem  okresu
ważności  wadium albo,  jeżeli  nie  jest  to  możliwe, z  wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres
związania ofertą. 

4. Jeżeli  przedłużenie  terminu  związania  ofertą  dokonywane  jest  po  wyborze  oferty  najkorzystniejszej,
obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy,  którego oferta
została wybrana jako najkorzystniejsza.

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

 Rozdział 11. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Ofertę  należy  sporządzić  w języku polskim,  pod rygorem nieważności  w postaci  papierowej.  Dokumenty
składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język
polski. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie
wymagane dokumenty i oświadczenia.

2. Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę/osoby upoważnioną/
e do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego)
albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, a w przypadku osób fizycznych przez Wykonawcę
albo przez osobę umocowaną przez Wykonawcę. 

3. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
4. Do oferty należy dołączyć oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 22 oraz inne wymagane dokumenty, w

postaci podpisanych dokumentów.
5. Zamawiający  nie  ujawni  informacji  stanowiących  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzeże,
że  nie  mogą  być  one  udostępniane  oraz  wykaże,  iż  zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnicę
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przedsiębiorstwa.  Wykonawca  nie  może zastrzec  informacji,  o  których  mowa w przepisie  art.  86  ust.  4
ustawy. 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa może mieć charakter techniczny, technologiczny, handlowy lub organizacyjny.
Tajemnicą  jest  informacja,  która  nie  została  ujawniona  do  wiadomości  publicznej,  w  stosunku  do  tej
informacji podjęto niezbędne działania mające na celu zachowanie poufności.

7. Zaleca się,  aby każda informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa była  zamieszczona w odrębnym
pliku i określała przedmiot będący jej treścią wraz z uzasadnieniem (podstawą prawną utajnienia).

8. Wykonawca nie może zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu
wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w jego ofercie.

9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę w  sposób opisany
w instrukcji.

10. Wykonawca  po  upływie  terminu  do  składania  ofert  nie  może  skutecznie  dokonać  zmiany  ani  wycofać
złożonej oferty.

11. Przekazanie  Zamawiającemu  oferty  w  innym  trybie  niż  za  pośrednictwem  platformy  zakupowej  będzie
uważane za niezłożenie oferty we przedmiotowym postępowaniu.

12. Dokumenty lub oświadczenia składane są w oryginale.
13. Zamawiający może żądać przedstawienia  oryginału  lub  notarialnie poświadczonej  kopii  dokumentów lub

oświadczeń,  o których mowa w rozporządzeniu,  wyłącznie wtedy,  gdy złożona kopia jest nieczytelna lub
budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

14. Poświadczenia  za  zgodność  z  oryginałem  dokonuje  odpowiednio  wykonawca,  podmiot,  na  którego
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą

15. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania
ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamówienia publicznego.

16. Wykonawcy  oprócz  oświadczeń  wskazanych  w  rozdziale  7  (wzory  oświadczeń  w  załączniku  nr  3  i  4)  
zobowiązani  są  złożyć  wraz  z  ofertą  następujące  dokumenty  oraz  oświadczenia  w postaci  papierowej  z
podpisem, pod rygorem nieważności:
1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy (treść formularza zamieszczona w załączniku nr 2),
2) oświadczenie o części zamówienia, której wykonanie, wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom

wraz z podaniem nazw ( firm) podwykonawców ( w treści formularza ofertowego),
3) pełnomocnictwo  do  reprezentowania  w  postępowaniu  albo  do  reprezentowania  w  postępowaniu  i

zawarciu umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie
z art. 23 ustawy (dotyczy również wspólników spółki cywilnej),

4) pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumentów składających
się na ofertę nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem z
Krajowego Rejestru Sądowego lub Wykonawca w przypadku osób fizycznych,

17. Reprezentacja i Pełnomocnictwo: 
1) Pełnomocnictwo,  powinno  być  przedstawione  w formie  oryginału  lub  poświadczonej  za  zgodność  z

oryginałem kopii przez notariusza. 
2) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo

podpisane  przez  osoby  uprawnione  do  reprezentowania  Wykonawcy.  Treść  pełnomocnictwa  musi
jednoznacznie wskazywać czynności,  do wykonywania  których pełnomocnik jest  upoważniony (zakres
umocowania). 

3) W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do
reprezentowania  wszystkich  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia
(wystawione zgodnie  z  art.  23 ust.  2  ustawy).  Treść pełnomocnictwa musi  jednoznacznie wskazywać
czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 
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4) Oferta  oraz  wszystkie  złożone dokumenty  i  oświadczenia  muszą  być  podpisane przez  pełnomocnika
osobę umocowaną do reprezentowania wykonawcy/wykonawców. 

18. Wykonawcy mogą składać wszystkie wykazy, informacje, czy oświadczenia także na własnych drukach, pod
warunkiem, że będą one opracowane według schematu druków załączonych do niniejszej specyfikacji.

19. Zaleca się umieszczenie oferty w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu oznaczonym nazwą i adresem
Wykonawcy wraz z oznaczeniem:

Oferta na przetarg pn.:

Bankowa obsługa budżetu Gminy Żmigród oraz jednostek
organizacyjnych Gminy w latach 2021-2024

NIE OTWIERAĆ PRZED 23 grudnia 2020 r. godz. 10:00

    Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego - Gmina Żmigród, Pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród
(punkt podawczy) do dnia 23 grudnia 2020 r. do godz. 9:30
2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego Gminy Żmigród, pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród
(sala  narad)  w  dniu 23  grudnia 2020 r.  o  godz.  10:00. Otwarcie  ofert  jest  jawne. Osoby  biorące  udział  w
procedurze otwarcia ofert powinny stosować się do obowiązujących w tym dniu obostrzeń i procedur związanych
z występowaniem zagrożenia epidemiologicznego ( m.in. maseczki na twarzy).
3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
zamówienia.
4. Koperty opatrzone dopiskiem „WYCOFANIE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności. Następnie
Zamawiający otworzy koperty oznaczone słowem „ZMIANA”. Opakowania wycofanych ofert nie będą otwierane,
natomiast zmiany zostaną dołączone do ofert, których dotyczą.
5. Podczas  otwarcia  ofert  Zamawiający  odczyta  imię  i  nazwisko,  nazwę  (firmę)  oraz  adres  (siedzibę)
Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
6. Niezwłocznie  po  otwarciu  ofert  Zamawiający  zamieści  na  stronie http://zmigrod.ibip.wroc.pl informacje
dotyczące: kwoty,  jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, firm oraz adresów Wykonawców,
którzy złożyli oferty w terminie,  ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności
zawartych w ofertach.
7. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie.

 Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cenę oferty stanowić będzie cena prowadzenia bankowej obsługi budżetu w okresie realizacji zamówienia.
2. Wykonawca w formularzu ofertowym poda ryczałtową miesięczną cenę za prowadzenie bankowej obsługi

budżetu oraz ryczałtową cenę za wykonanie całości zamówienia w okresie jego realizacji. 
3. Miesięczna cena ryczałtowa brutto za obsługę bankową musi uwzględniać całość zamówienia oraz wszystkie

koszty jakie Wykonawca poniesie w związku z  realizacją przedmiotu zamówienia - za wyjątkiem kosztów
związanych  z  udzieleniem  kredytu  krótkoterminowego  w  rachunku  podstawowym  na  pokrycie
występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu.

4. Miesięczna  cena  ryczałtowa  będzie  pokrywała  koszty  wszelkiego  typu  rozliczeń  pieniężnych  krajowych  i
zagranicznych,  przelewów krajowych i  zagranicznych,  prowadzenia rachunków,  przekazywania informacji,
opinii  i  zestawień  na  rzecz  Zamawiającego,  koszty  wyciągów  i  innych  czynności  określonych  w  opisie
przedmiotu zamówienia. 

5. Wysokość  miesięcznej  ceny  ryczałtowej  za  wykonywanie  bankowej  obsługi  Zamawiającego  na  zasadach
określonych w specyfikacji  musi  być zgodna ze złożoną ofertą i  nie może zmienić się w okresie trwania
umowy.
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6. Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  pobierania  żadnych  dodatkowych  opłat  i  prowizji  bankowych
związanych  z  udzieleniem  kredytu  w  rachunku  podstawowym  budżetu  Gminy,  za  wyjątkiem  należnego
Wykonawcy oprocentowania, zgodnie z ofertą Wykonawcy.

Rozdział  14.  Opis  kryteriów,  którymi  zamawiający  będzie  się  kierował  przy  wyborze  oferty  wraz  
z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny przypisując im 
odpowiednią wagę procentową:   

1. cena

-  60 %

2. Oprocentowanie środków zgromadzonych na rachunkach bankowych złotowych 
-  20 %

3. Oprocentowanie kredytu w rachunku podstawowym 
- 20 %

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie 
(waga)

Opis metody przyznawania punktów

I Cena ryczałtowa związana z 
realizacją przedmiotu 
zamówienia

    60 % Wyliczenie wg wzoru

xWx
C

C
C

bad

100
1

1 min






gdzie:
C – ilość punktów przyznana danemu kryterium
C min – najniższa cena spośród cen wszystkich ofert
C bad – cena badanej oferty
W – waga kryterium w %

Przy ocenie wysokości proponowanej ceny 
najwyższej będzie punktowana oferta 
proponująca najniższą cenę brutto wykonania 
przedmiotu zamówienia w tym zakresie

II Oprocentowanie środków 
zgromadzonych 
na rachunku skonsolidowanym 
oraz pozostałych rachunkach 
bankowych złotowych objętych 
zamówieniem
Wyrażona w stawce %

20 % Wyliczenie wg wzoru

xWx
O

O
O bad 100

1

1

max




gdzie:
O – ilość punktów przyznana danemu kryterium
O bad– oprocentowanie badanej oferty
O max – najwyższe oprocentowanie spośród 
wszystkich ofert
W – waga kryterium w %

Przy ocenie proponowanego oprocentowania 
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najwyżej punktowana będzie oferta proponująca 
najwyższe oprocentowanie. 
Na potrzeby obliczenia oprocentowania na dzień 
otwarcia ofert stawkę WIBID 1M należy przyjąć w 
wysokości średniej stawki WIBID 1M z miesiąca 
poprzedniego w stosunku do dnia otwarcia ofert.

III Oprocentowanie kredytu 
krótkoterminowego w rachunku
podstawowym
Wyrażona w stawce %

20% Wyliczenie wg wzoru

xWx
K

K
K

bad

100
1

1 min






gdzie:
K – ilość punktów przyznana danemu kryterium
K min – najniższe oprocentowanie spośród cen 
wszystkich ofert
K bad – oprocentowanie badanej oferty
W – waga kryterium w %

Przy ocenie wysokości oprocentowania najwyżej 
będzie punktowana oferta proponująca najniższe 
oprocentowanie. 
Na potrzeby obliczenia oprocentowania na dzień 
otwarcia ofert stawkę WIBOR 1M należy przyjąć 
w wysokości na ostatni dzień  roboczy miesiąca 
poprzedniego w stosunku do dnia otwarcia ofert. 
Marża nie ulegnie zmianie  w całym okresie 
realizacji zamówienia.

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam 
bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a 
jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.

Rozdział 15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.
Informacja ta zostanie również zamieszczona na stronie BIP Gminy Żmigród.

2. Przed  podpisaniem  umowy  wspólnicy  prowadzący  działalność  gospodarczą  w  formie  spółki  cywilnej
przedłożą  Zamawiającemu  umowę spółki.  Wykonawcy  ubiegający  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia
publicznego przed podpisaniem umowy zobowiązani są do przedłożenie umowy konsorcjum lub innej umowy
o  podobnym  charakterze  w  szczególności  umowy  o  współpracy,  która  będzie  regulować  wzajemną
współpracę wykonawców.  Zgodnie z treścią art. 141 ustawy wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie
zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności
zostały  uregulowane  w  art.  366  §  1  Kodeksu  cywilnego.  Umowa  regulująca  współpracę  podmiotów
występujących wspólnie  ma m.in.: upoważniać jednego z członków  jako osobę prawną i reprezentującą  go
wskazaną  osobę  fizyczną,  do  występowania  w imieniu  każdego  z  pozostałych  partnerów  we wszystkich
sprawach związanych z umową; stwierdzać, że partnerzy będą odpowiedzialni solidarnie za całość podjętych
zobowiązań w ramach zamówienia; być zawarta na czas trwania umowy, aż do ostatecznego wygaśnięcia
obowiązków i praw zamawiającego; być zawarta w formie pisemnej. 

3. Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych w istotnych postanowieniach
umownych do niniejszej specyfikacji. 
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4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia
publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny, chyba, że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

      Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Rozdział  17.  Istotne  dla  stron  postanowienia,  które  zostaną  wprowadzone  do  treści  zawieranej  umowy  
w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od
wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

1. Zamawiający  zawrze  umowę  z  Wykonawcą,  który  przedłoży  najkorzystniejszą  ofertę  z  punktu  widzenia
kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

2. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji  oraz
danych zawartych w ofercie.

3. Wykonawca przygotuje wzór umowy spełniający wymagania niniejszego zapytania ofertowego i przedstawi
go Zamawiającemu do akceptacji. Podstawowe zapisy w umowie:

4. Czas obowiązywania umowy:  od 01.01.2021 do 31.12.2024 r. 
5. Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu  Gminy Żmigród oraz jednostek  organizacyjnych

Gminy. Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunków w okresie obowiązywania umowy
może ulec zmianie.

6. W ramach umowy Bank będzie realizował zamówienie zgodnie z zapisami opisującymi przedmiot zamówie-
nia, które stanowią integralną część umowy.

7. Bank uruchomi system bankowości elektronicznej zgodnie z SIWZ.
8. Bank będzie potwierdzał stan salda na każdy dzień roboczy – wyciąg bankowy.
9. Na wniosek Gminy Bank uruchomi kredyt w rachunku bieżącym zgodnie z wymogami w SIWZ.
10. Bank będzie realizował polecenia przelewu drogą elektroniczną, a w szczególnych przypadkach w formie pa -

pierowej.
11. Bank będzie przyjmował wpłaty gotówkowe oraz dokonywał wypłat gotówkowych na terenie Żmigrodu, a

także będzie przyjmował wpłaty zamknięte na terenie Żmigrodu, zgodnie z wymogami w SIWZ.
12. Bank będzie pobierał wyłącznie opłaty, prowizje i odsetki wymienione w swojej ofercie.
13. Prowizje i opłaty, z wyjątkiem oprocentowania kredytu i środków na rachunkach, będą niezmienne w okresie

obowiązywania umowy.
14. Stopa oprocentowania środków na rachunkach będzie zmienna, a jej wysokość będzie określana na każdy

miesiąc w wysokości : [średnia stawka WIBID 1M z miesiąca poprzedzającego okres rozliczeniowy-miesiąc ] x [
R ]– niezmienny w okresie realizacji umowy wskaźnik określony przez Wykonawcę w ofercie. Kapitalizacja od-
setek następować będzie na koniec każdego miesiąca.

15. Kwota wykorzystanego kredytu odnawialnego będzie oprocentowana wg zmiennej stopy procentowej rów-
nej: [stała marża podana w ofercie ] +  WIBOR 1M;      oprocentowanie kredytu w danym  miesiącu będzie
równe : [stała marża podana w ofercie] + WIBOR 1M na ostatni  dzień roboczy miesiąca poprzedniego. Za po-
stawienie kredytu do dyspozycji Gminy Bank pobiera jednorazową prowizję w wysokości określonej w ofer-
cie. Odsetki będą naliczane za każdy dzień,  od wykorzystanej kwoty kredytu i będą pobierane z rachunku
bieżącego Gminy raz w miesiącu.

16. W ramach umowy bank będzie realizował tego samego dnia zlecenia Zamawiającego otrzymane w formie pa-
pierowej do godziny 13:00, zlecenia otrzymane po godz. 13:00 będą realizowane przez  bank w terminie 1
dnia roboczego.

17. Termin realizacji zlecenia płatniczego biegnie od chwili złożenia zlecenia przez Zamawiającego do momentu
obciążenia jego rachunku.

18. Bank prowadzący rachunki Zamawiającego ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe z jego winy, wskutek
nieterminowej lub nieprawidłowej realizacji zlecenia płatniczego.

19. Bank zobowiązuje się do zapłacenia kar umownych za zawinione przez siebie opóźnienia w realizacji zlecenia
płatniczego Zamawiającego w wysokości obowiązujących odsetek ustawowych  od kwoty niezrealizowanego
w terminie zlecenia.
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20. Jednostki organizacyjne Gminy będą miały prawo do zawarcia umów na wykonanie  bankowej obsługi na wa -
runkach określonych w ofercie wykonawcy z uwzględnieniem zmian wynikających ze specyfiki jednostki tj.
brak kredytu odnawialnego krótkoterminowego w rachunku bieżącym;

21. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości poniesionej szko-
dy.

22. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zawartej pomiędzy bankiem, a Zamawiającym za-
stosowanie będą miały przepisy: Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz.
U. z 2002 r. Nr 72 poz. 665 ze zm.) i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

23. W razie rozbieżności pomiędzy regulaminami banku a treścią oferty banku i postanowieniami z zapytania
ofertowego, przyjmuje się, że obowiązują postanowienia zapytania ofertowego oraz oferty banku.

24. W przypadku nie przestrzegania warunków umowy przez jedną ze stron umowy, drugiej stronie przysługuje
prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 45-dniowego okresu wypowiedzenia. W okresie wypowiedze-
nia  strony umowy zobowiązane są  uregulować wszelkie  wzajemne zobowiązania  finansowe wynikające z
umowy.

25. Za porozumieniem stron umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie.
26. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi

zgodnie z zapisem umowy i ofertą Wykonawcy.
27. Zamawiający  przewiduje  zmiany  postanowień  umowy  w  stosunku  do  treści  oferty,  na  podstawie  której

dokonano wyboru Wykonawcy na podstawie przepisu art. 144 ust. 1 pkt 1) ustawy w zakresie:
1) w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia, w przypadku:

a) zmiany stawki podatku od towarów i usług;
b) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów ustawy

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;
c) zmiany  zasad  podlegania  ubezpieczeniom  społecznym  lub  ubezpieczeniu  zdrowotnemu  lub

wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w

ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę.

2) utworzenia lub likwidacji jednostki organizacyjnej Zamawiającego lub instytucji kultury.  
3) zmiany  przepisów  powszechnie  obowiązującego  prawa,  powodującej  konieczność  dostosowania

przedmiotu zamówienia do zmienionych przepisów prawa.  
28. Zgodnie z treścią art. 139 i 140 ustawy umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej,
2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej,
3) jest  jawna i  podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji

publicznej

 Rozdział 18.  Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę lub maksymalną liczbę części,
na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, które będą
miały  zastosowanie  do  ustalenia,  które  części  zamówienia  zostaną  udzielone  jednemu  wykonawcy,  w
przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

Rozdział  19.  Maksymalna  liczba  wykonawców,  z  którymi  Zamawiający  zawrze  umowę  ramową,  jeżeli
Zamawiający  przewiduje zawarcie umowy ramowej. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Rozdział 20. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy,
jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.
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Zamawiający nie przewiduje możliwości  udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy.

Rozdział  21.  Opis  sposobu  przedstawiania  ofert  wariantowych  oraz  minimalne  warunki,  jakim  muszą
odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza
ich składanie.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Rozdział 22. Standardy jakościowe, o których mowa w art. 91 ust. 2a ustawy.

Zamawiający nie określa standardów jakościowych, o których mowa w art. 91 ust. 2a ustawy .

Rozdział 23. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego.

Adres  poczty  elektronicznej  Zamawiającego,  na  który  można  przesyłać  korespondencję  (pytania,  wnioski,
oświadczenia, zawiadomienia, wyjaśnienia) związane z postępowaniem to: 
irl@zmigrod.com.pl 
Adres  strony  internetowej  Zamawiającego  na  której  zamieszczona  jest  specyfikacja  istotnych  warunków
zamówienia http://zmigrod.ibip.wroc.pl

Rozdział  24.  Informacje  dotyczące  walut  obcych,  w  jakich  mogą  być  prowadzone  rozliczenia  między
Zamawiającym, a Wykonawcą.

Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

 Rozdział 25. Aukcja elektroniczna.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Rozdział 26. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.

Koszty udziału w postępowaniu,  a w szczególności koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca,
a  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawcy w postępowaniu.

    Rozdział 27.  Informacja dotycząca wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy.

1.  Zamawiający  stosownie  do  art.  29  ust.  3a  ustawy  Pzp,  wymaga  zatrudnienia  przez  wykonawcę  lub
podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia,
których wykonanie zawiera cechy stosunku pracy określone w art. 22 § 1* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. –
Kodeks pracy. 

2. Rodzaj czynności (niezbędnych do wykonania zamówienia), co do których wykonania Zamawiający wymaga 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących w trakcie 
realizacji zamówienia: 
- wykonywanie czynności rachunkowo-księgowych (w tym obsługa kas) oraz kontakt z Zamawiającym.

3. Sposób dokumentowania zatrudnienia osób. 
Zamawiający wymaga: 
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1) aby wykonawca przedłożył oświadczenie, iż osoby skierowane do realizacji zamówienia, o których mowa w pkt
2, są zatrudnione na umowę o pracę. Oświadczenie powinno być złożone najpóźniej w terminie 7 dni od dnia
podpisania  umowy  i  powinno  zawierać  co  najmniej  następujące  dane:  imię  i  nazwisko,  okres  zatrudnienia,
stanowisko i zakres czynności dla każdej osoby skierowanej do realizacji zamówienia. Zamawiający na każdym
etapie realizacji zamówienia może żądać kopii umów o pracę i/lub innych dokumentów z których jednoznacznie
będzie wynikać, iż skierowane do realizacji zamówienia osoby są zatrudnione na podstawie umowy o pracę. 

    Rozdział 28.  Informacja dotycząca wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

Zamawiający  nie  przewiduje  określania  w  opisie  przedmiotu  zamówienia  wymagań  związanych  z  realizacją
zamówienia,  o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.

 Rozdział 29. Podwykonawcy.  Postanowienia dotyczące umów o podwykonawstwo.

1. Zamawiający  nie  zastrzega  obowiązku  osobistego  wykonania  przez  Wykonawcę  kluczowych  części
zamówienia. 

2. Wykonanie  usług  w  podwykonawstwie  nie  zwalnia  Wykonawcy  z  odpowiedzialności  za  wykonanie
obowiązków wynikających z umowy i obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca odpowiada za działania
i zaniechania podwykonawców jak za własne. 

3. Wykonawca  zamierzający  powierzyć  podwykonawcom  realizację  części  zamówienia  zobowiązany  jest
umieścić  taką  informację  w  składanej  ofercie  wraz  z  podaniem zakresu  usług  jakie  zamierza  powierzyć
podwykonawcom, jak również firm podwykonawców o ile podwykonawcy są znani Wykonawcy na etapie
składania ofert.

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca, o ile są już znane, podał
nazwy  albo  imiona  i  nazwiska  oraz  dane  kontaktowe  podwykonawców  i  osób  do  kontaktu  z  nimi,
zaangażowanych w usługi. Wykonawca jest zobowiązany zawiadomić zamawiającego o wszelkich zmianach
danych, o których mowa w zdaniu poprzednim w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać informacje
na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał
się,  na  zasadach  określonych  w  art.  22a  ust.  1,  w  celu  wykazania  spełniania  warunków  udziału  w
postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca
lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż  podwykonawca,  na którego zasoby
wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.            

Rozdział  30.  Wymóg  lub  możliwość  złożenia  ofert  w  postaci  katalogów  elektronicznych  lub  dołączenia
katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 10a ust. 2 ustawy.

Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  złożenia  ofert  w  postaci  katalogów  elektronicznych  lub  dołączenia
katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 10a ust. 2 ustawy.

Rozdział  31.  Pouczenie  o  środkach  ochrony  prawnej  przysługujących  wykonawcy  w  toku  postępowania  
o  udzielenie zamówienia.

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

2. Odwołanie  przysługuje  wyłącznie od niezgodnej  z  przepisami  ustawy czynności  zamawiającego podjętej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany
na podstawie ustawy.

3. W przedmiotowym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności :
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1) określenia warunków udziału w postępowaniu,
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
3) odrzucenia oferty odwołującego.
4) opisu przedmiotu zamówienia; 
5) wyboru najkorzystniejszej oferty

4. Odwołanie  powinno  wskazywać  czynność  lub  zaniechanie  czynności  zamawiającego,  której  zarzuca  się
niezgodność  z  przepisami  ustawy,  zawierać  zwięzłe  przedstawienie  zarzutów,  określać  żądanie  oraz
wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego
certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. Odwołanie wnosi
się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego
wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo w terminie 10
dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

6. Odwołanie  wobec  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  a  także  wobec  postanowień  specyfikacji  istotnych
warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

7. Odwołanie  wobec  czynności  innych  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia,  w  którym  powzięto  lub  przy
zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę
jego wniesienia.

8. Wykonawca  może  w  terminie  przewidzianym  do  wniesienia  odwołania  poinformować  zamawiającego  o
niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on
zobowiązany na podstawie ustawy prawo zamówień publicznych, na które nie przysługuje odwołanie.

9. Na  orzeczenie  Krajowej  Izby  Odwoławczej  stronom  oraz  uczestnikom  postępowania  odwoławczego
przysługuje skarga do sądu.  Skargę wnosi  się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania  zamawiającego.  Skargę wnosi  się  za  pośrednictwem Prezesa Krajowej  Izby  Odwoławczej  w
terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej
wniesieniem.

10. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie
zaskarżonego orzeczenia,  przytoczenie  zarzutów,  zwięzłe  ich  uzasadnienie,  wskazanie  dowodów,  a  także
wniosek   o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

11. W postępowaniu  toczącym się  na skutek  wniesienia  skargi  nie  można  rozszerzyć  żądania  odwołania  ani
występować z nowymi żądaniami.

12. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

13. Zamawiający informuje, że szczegółowe uregulowania dotyczące  środków ochrony prawnej  zawarte są  w
dziale VI  w art. 179 do art. 198g ustawy.

Rozdział 32.  Obowiązki informacyjne dotyczące danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający
informuje, że: 

1. Administratorem  Pana/Pani  danych  osobowych  jest:  Burmistrz  Gminy  Żmigród,  mający  siedzibę  w
Urzędzie Miejskim w Żmigrodzie, Pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Żmigród, tel. 71 385 30 57, 385 30 50, e-
mail urzędu: urzad@zmigrod.com.pl.
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2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych p. Martę Chorzępa, kontakt: iod@zmigrod.com.pl lub
listownie na adres Administratora.

3. Pełna treść obowiązku jest dostępna pod  adresem: https://zmigrod.ibip.wroc.pl/public/?id=116517
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.  6 ust.  1 lit.  c RODO w celu związanym z

postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego;
5. odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona  zostanie

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo
zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z póżn. Zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

7. obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana  dotyczących  jest
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,  związanym z udziałem w postępowaniu o
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

9. posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10. nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu,  wobec  przetwarzania  danych  osobowych,  gdyż
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

Rozdział 33. Uwagi końcowe.

1. Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu odbywa się na wniosek według poniższych zasad:
1) Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek.
2) Przekazanie protokołu lub załączników następuje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
3) W  przypadku  protokołu  lub  załączników  sporządzonych  w  postaci  papierowej,  jeżeli  z  przyczyn

technicznych  znacząco  utrudnione  jest  udostępnienie  tych  dokumentów  przy  użyciu  środków
komunikacji elektronicznej, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do udostępnienia dokumentów,
zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione.

4) Bez zgody zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników,  w miejscu
wyznaczonym przez zamawiającego, nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń
lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert.

5) Zamawiający  udostępnia  wnioskodawcy  protokół  lub  załączniki  niezwłocznie.  W  wyjątkowych
przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania i
oceny ofert, zamawiający udostępnia oferty w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż
odpowiednio w dniu przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo w dniu przekazania
informacji o unieważnieniu postępowania.

2. W  sprawach  nie  uregulowanych  w  niniejszej  specyfikacji  zastosowanie  mają  przepisy  ustawy  Prawo
zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

załączniki :
1. opis przedmiotu zamówienia,
2. formularz ofertowy,
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3. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
4. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 
5. wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej składanej w trybie  art. 24 ust. 11 ustawy, 
6. wykaz wykonanych/wykonywanych usług, 
7. wykaz  narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy,
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