Zmigrod, dn. 22.11.2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zlecenia jest $wiadczenie ustug w zakresie sprzgtania w Urzedzie Miejskim w
Zmigrodzie.
Postegpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129)
—wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 =,
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Zarzqdzenia nr 0050.5.2021 Burmistrza Gminy Zmigréd z dnia 13
stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia w Gminie Zmigréd regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o
wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000z1..

1. Zamawiajacy:

Gmina Zmigréd

Pl. Wojska Polskiego 2-3
55-140 Zmigrod

NIP: 915-16-03-741

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zakres ustug obejmuje w szczegdlnosci:
1) Codzienne sprzatanie pomieszczefi biurowych, gospodarczych, zespolow sanitarnych,
korytarzy, klatek schodowych:
* polegajace na czyszczeniu podldg na sucho i mokro
e wycieraniu kurzy z mebli, parapetow itp.
® przecieraniu na sucho komputeréw i pozostalego sprzetu biurowego
e czyszezeniu powierzchni mebli oraz drzwi do biur
® wynoszeniu sSmieci
¢ systematycznym odkurzaniu kaloryferow;

2) mycie okien co najmniej raz na kwartal w terminach uzgodnionych ze zleceniodawceg;

3) systematyczne mycie klatek schodowych, korytarzy, schodow wewnetrznych;

4) codzienne sprzgtanie toalet znajdujacych si¢ w budynku oraz toalety miejskiej polegajace na
nastgpujacych czynnosciach.: dezynfekeji muszli klozetowych, czyszezeniu armatury, myciu
podiog, uzupelnianiu artykulow higienicznych;

5) co najmniej raz w tygodniu czyszczenie szyb i innych powierzchniach szklanych wewnatrz
budynku;

6) codzienne oproznianie koszy i wynoszenie $mieci do kontenerdow znajdujgcych si¢ poza
budynkiem (z uwzglednieniem zasad segregacji odpadéw);

7) mycie porgezy i balustrad na klatkach schodowych,

8) zamiatanie i mycie schoddéw oraz wejs¢ do budynkow (3 wejscia do Urzedu),

9) utrzymywanie w nalezytej czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do budynkow

10) oprozniane pojemnikoéw z niszczarek na dokumenty,

11) czyszczenie $cian i sufitdw z pajeczyn,

12)dezynfekowanie wedlug potrzeb powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikow
swiatla, uchwytéw, porgczy krzesel i powierzchni plaskich biurek i blatow za pomocg



srodkow do dezynfekeji powierzchni, ktore posiadajg pozwolenie zgodnie z art. 5 ustawy
z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjczych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 24).

13) wykonywanie innych czynnosci niezbednych do utrzymania codziennej czystosci w

obiekcie

14) zamykanie Urzedu zgodnie z obowigzujaca procedura;
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zakres przedmiotu zamowienia:

30 pomieszczen biurowych

sala Slubow

2 toalety

3 korytarze wraz z 2 klatkami schodowymi
3 wejscia do urzedu

toaleta miejska

Powierzchnia oraz rozklad pomieszczen urzedu stanowi zatacznik nr 2 (rzuty 3 kondygnacji).

4.

Termin realizacji zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ushuga sprzatania od 03.01.2022 do 31.12.2022 r.

)
2)
3)

4)
5)

0)
7)

8)

9)

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia Sladow, wszelkie pisma sporzadzone
w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski ipodczas oceny ofert
Zamawiajacy bedzie opieral si¢ na tekscie przettumaczonym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zalgczonym do niniejszego
zapytania (zalacznik nr 1).

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone woryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg.

Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Kazda poprawka w ofercie pod rygorem odrzucenia oferty musi by¢ podpisana przez osobg
uprawniong do podpisywania oferty.

Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej ztozeniem) powinny by¢ opatrzone
podpisem osoby podpisujacej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez pelnomocnika,
petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dolgczone do oferty, o ile nie wynika ono
7 dokumentoéw  zalaczonych do oferty. Brak podpisu powoduje uznanie poprawki za
nieistniejacay.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlagciwym rejestrze lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujace oferte dzialaja na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo



to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginalem.

10) Oferte (wraz z zalacznikami) nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢
nieprzezroczysta i zabezpieczona przed otwarciem w taki sposéb, aby nie budzilo to
zadnych watpliwosci co do mozliwosci jej wezesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci
oferty przez osoby nieupowaznione. Koperta bgdzie zaadresowana na adres Zamawiajacego,
a ponadto bedzie posiada¢ oznaczenie:

_Swiadczenie ustug w zakresie sprzatania w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie”.

11) W wewnetrznej kopercie poza nazwa postgpowania musi by¢ podana nazwa i dokladny
adres wraz z numerami telefonéw Wykonawcy.

12)Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja
wylgcznie Wykonawce.

6. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

Do oferty Wykonawcy dolaczaja nastepujace dokumenty pod rygorem wykluczenia z
postepowania:
o Aktualny odpis z wladciwego rejestru jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru (np. KRS, Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej)
wystawione nie weze$niej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferte (zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) nalezy ztozy¢:
a. w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie, Pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-14- Zmigrod,
Punkt Informacyjny, pok. nr 8.
b. Osobiscie lub za posrednictwem poczty (liczy si¢ termin dostarczenia)

2. Termin zlozenia oferty: do dnia 03.12.2021 r. do godz. 12.00

3. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg ofertg.

4. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien,

dotyczacych ztozonych ofert.

8. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

Najnizsza cena - 100%.

9. Termin zwiazania oferta:

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.



10. Istotne warunki umowy (wzor umowy — zalgcznik 3):

* Rozliczanie bedzie nastgpowaé¢ w cyklu miesiccznym. Faktura za przedmiot zamowienia
platna bedzie przelewem w terminie 14 dni od dnia wplywu faktury.

11.

Wykonawca bedzie $wiadezyt ustugi w nastepujacych dniach roboczych i godzinach : od
poniedziatku do czwartku — 15:30 — 19:00 piatek - 14:30 — 18:00.
Srodki czystosci (w tym worki na $mieci, od$wiezacze powietrza) zapewnia Wykonawca.

Pozostale informacije:

Zamawiajgcy informuje, ze:

niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rébwniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych;

niniejsze zapytanie nie jest postgpowaniem o udzielenic zamowienia publicznego
W rozumieniu przepisdow ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek 7z ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny oraz bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert;

zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamowienia oraz ceny za
jego wykonanie;

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ tylko zwybranym
Oferentem;

do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Aleksandre Bober - tel.
71 38530 57 w. 16, e-mail: urzad@zmigrod.com.pl.



Zalgcznik nr 1

OFERTA
Urzad Miejski w Zmigrodzie
pl. Wojska Polskiego 2-3
55-140 Zmigrod

Nazwa i adres WYKONAWCY :

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na zadanie pn.: »Swiadczenie uslug w zakresie sprzatania w
Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie”
oferujemy wykonanie calosci ustugi za taczng kwote:

BY QIO civonisrsuvmsissssssvsassonesinmsessspamsasrenmsvassssssapesnssnspensassssnansssssasnnns zl/miesige
JSTOWRIEC.! ..ottt e ettt s e e sate e st e e st e e s st s sab e e s saeessae e saeessnneessmsaesannis /

Oswiadczamy, ze:

1) Uwazamy si¢ za zwigzanych z niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

2) Przyjmujemy termin wykonania wszelkich prac zgodnie z zapytaniem ofertowym.

3) ZapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego W zapytaniu
ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

4) Uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamowienia.

W przypadku udzielenia nam zamowienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

Adres, na ktéry Zamawiajgcy powinien przesyla¢ ewentualng korespondencje:

Strona internetowa WYKONAWECY f.....ooiiiiiiiiiiiiiiiiceieee e

Osoba wyznaczona do kontaktow 7 ZamawiajaCym: .......cccoeevereevienieieiieiieeieieenene

Numer telefonls o s s

NUMET FAKSU:...coiiieeeeeeeeeeeeeeeec e vvrsesasrenes ,

BATELLE .. oo i i 555 5 AR S SR 5 A .

.......................................... ,dn. . .2021r

Podpis 0sob uprawnionych do skladania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy oraz pieczqtka / pieczqtki
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Zalacznik nr 3

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG SPRZATANIA
zawartaw dniu ................. w Zmigrodzie
zwana dalej ,,Umow3a”
pomigdzy:

Gming Zmigréd z siedzibg w Zmigrodzie, pl. Wojska Polskiego 2-3, NIP: 915-16-03-741,
REGON: 931934911

reprezentowang przez:
Burmistrza Gminy Zmigrod Roberta Lewandowskiego,
przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy Zmigrod Anny Dobrowolskiej,

zwang/ym w dalszej czgsci Umowy ,,Zamawiajgcym”

reprezentowana/ym przez: ..............

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Wykonaweg”,

lacznie dalej zwanych ,,Stronami” lub z osobna ,,Strong”,

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi sprzgtania pomieszczen

Zamawiajgcego w budynku Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie, zwane dalej ,, Uslugami”,

2. Szczegbdlowy zakres przedmiotu Umowy oraz wykaz i rozklad pomieszczen, o ktorych mowa w

ust.1 okreslony jest w Zalaczniku nr 1 oraz w Zatgczniku nr 2 do Umowy.

9%

19:00 oraz w pigtki w godzinach od 14:30 do 18:00.

Ustugi beda $wiadczone w dni robocze, od poniedziatku do czwartku, w godzinach od 15:30 do

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia Ustug w przypadku zmiany
organizacji czasu pracy Zamawiajacego, informujgc o tym Wykonawce z 3-dniowym

wyprzedzeniem.
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3.

Zmiana godzin $wiadczenia Ustug w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, nie stanowi zmiany
Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

§ 2 Okres obowigzywania Umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 03.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

§ 3 Swiadczenie Uslug

Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego i1 terminowego $wiadczenia Ustug stanowigcych
przedmiot Umowy.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie podczas $wiadczenia Ustug przepisow BHP i
przepisow przeciwpozarowych oraz przepisoOw dotyczacych ochrony danych osobowych.

O wszelkich zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach 1 brakach w mieniu Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego.

Oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu Umowy dokonuje Zamawiajacy.

Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w  wykonaniu przedmiotu Umowy
zglaszane beda Wykonawcy na biezgco, w formie pisemnej lub droga elektroniczng, a w
naglych wypadkach ustnie lub telefonicznie.

Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia zgloszonych mu nieprawidlowosci w wykonaniu
przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu $wiadczenia Uslug w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, uwzgledniajgcym w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych nieprawidlowosei,
czas, w ktérym mogg zostac¢ usunicte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiajacego.

W przypadku nierozpoczgcia lub przerwania $wiadczenia Ushug Zamawiajacy wyznaczy
Wykonawey odpowiedni termin dodatkowy na rozpoczecie lub wznowienie wykonywania
Ustug.

Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzani sa do $cistego wspoldzialania w zakresie niezbgdnym
dla prawidlowej realizacji Umowy.

§ 4 Personel Wykonawcey

Ustugi bedg $wiadczone przez osoby wymienione w Zalgczniku nr 3 do Umowy - . Wykaz
Pracownikéw swiadczqgeych Uslugi”, zwane dalej ,, Pracownikami swiadczgcymi Uslugi”.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu Umowy
Pracownicy $wiadczacy Uslugi zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i przepisow
przeciwpozarowych, natomiast Zamawiajacy, za posrednictwem Inspektora Ochrony Danych w
Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie, zobowigzuje si¢ przeszkoli¢ ich w zakresie przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wyposazenie Pracownikoéw $wiadezacych
Ustugi oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy.

Pracownicy $wiadczacy Ustugi zobowigzani sa do stosowania si¢ do obowigzujacych
u Zamawiajgcego przepisow wewnetrznych, w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapozna si¢ z obowigzujacymi u Zamawiajacego przepisami
wewnetrznymi, o ktérych mowa w ust. 4.
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§ 5 Zmiany personelu Wykonawcy

Zmiana Pracownika $wiadczgcego Uslugi bedzie mozliwa w nastepujacej sytuacji:
1) na zadanie Zamawiajacego, w przypadku nienalezytego swiadczenia przez niego Ustug;
2) na wniosek Wykonawcy, uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami.

W przypadku zmiany Pracownika swiadczgcego Ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do
potwierdzenia, iz osoba ta spelnia wymagania okreslone w postanowieniach Umowy.

Zmiana Pracownika $wiadczgcego Ustugi dokonywana jest poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego przez Wykonawce o zmianie Pracownika swiadczgcego Ushugi, na co najmniej
na 2 dni robocze przed zamiarem dokonania zmiany, po uprzednim przedstawieniu i
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego kandydatury innej osoby.

Zmiana Pracownika $wiadczacego Ustugi dokonana zgodnie z ustepami poprzedzajgcymi
skutkuje zmiang Zalacznika nr 3 do Umowy - ,, Wykaz Pracownikéw swiadczgeych Uslugi” i nie
wymaga zawierania przez Strony aneksu do Umowy.

§ 6 Srodki czystosci i Srodkow higieniczne
oraz narze¢dzia i urzgdzenia techniczne

Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ przedmiot Umowy przy uzyciu wlasnych srodkow
czystosci (w tym workow na S$mieci, od$wiezaczy powietrza) oraz narzedzi i urzadzen
technicznych.

Stosowane przez Wykonawce srodki czystosci i $rodki higieniczne muszg by¢ odpowiedniej
jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajace atest
PZH, bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni, rozkladalne, nietoksyczne, posiadajace
wlasciwosci odtluszezajgco-myjace.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiadaé wymogom ustawy z dnia 25
lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2289), tj.
nie mogg zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub zycia
czlowieka.

Narzgdzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne
z obowigzujacymi wymaganiami i przepisami.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi spowodowanego stosowaniem
nicodpowiednich $rodkoéw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do Zzadania od Wykonawcy zmiany $rodkow czystosci (w tym na
wskazane przez Zamawiajacego), narzedzi lub urzgdzen technicznych.

§ 7 Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub
mieniu, powstale w wyniku niewykonywania badZ nienalezytego wykonywania zobowigzan
wynikajacych z Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dzialania lub
zaniechania Pracownikow $wiadczacych Uslugi i 0sob trzecich, ktorymi bedzie postugiwal sig
w celu wykonania Umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody i nastepstwa nieszezesliwych wypadkow
dotyczgce Pracownikow Swiadczacych Uslugi i 0sob trzecich, wynikajgce bezposrednio
z wykonywanych Ushug, spowodowane z winy Wykonawcy.

W przypadku kradziezy, pozaru lub innych zdarzen losowych, ktorych uczestnikami byli
Pracownicy  $wiadczacy Uslugi, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
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powiadomienia Zamawiajacego o powstalym zdarzeniu oraz uczestnictwa w komisji badajgcej
okolicznosci zdarzenia.

§ 8 Obowiazki Zamawiajgcego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie:

n

1) w okresie wykonywania Umowy umozliwi¢ Pracownikom $wiadezgcym Uslugi wstep na
teren budynku, o ktorym w § 1 ust. 1;

2) zapewni¢ Pracownikom $wiadczgcym Ustugi odpowiednie warunki wykonywania pracy, w
tym w zakresie wymagan BHP oraz przepiséw przeciwpozarowych, a takze udost¢pnienia
dla ich potrzeb pomieszczen socjalnych i urzadzen sanitarno-higienicznych.

§ 9 Wynagrodzenie Wykonawcy

Strony ustalajg, ze wynagrodzeniec Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi¢
bedzie ;ovessenssas 7z} brutto (stownie:) miesiecznie.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu Umowy, w szczegolnosci koszty robocizny, srodkow czystoscei oraz materialdw i
urzadzen niezbednych do nalezytego wykonania Umowy.

Platno$¢ wynagrodzenia dokonywana be¢dzie na podstawie prawidlowo wystawionego przez
Wykonawee rachunku/faktury VAT za Ustugi wykonane w danym okresie, w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT.

Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ rachunek/faktur¢ VAT do 10. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym $wiadczone byly Ushugi.

W przypadku, gdy Wykonawca $wiadezyl Ustugi przez okres krotszy niz miesige, Wykonawcey
przyshuiguje miesicczne wynagrodzenie brutto w wysokosci odpowiadajacej (proporcjonalnic)
czesei miesigea kalendarzowego, w ktorym Wykonawcea $wiadezyl Ustugi.

Zaplata naleznosci bedzie dokonywana przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawcee na rachunku/fakturze VAT. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku zwloki w zaplacie naleznosci, Zamawiajacy zaplaci odsetki ustawowe za kazdy
dzien zwloki.

Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych
w zwigzku z realizacjg umowy jest numerem podanym do Urzedu Skarbowego i jest
wlasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielnej platnosci (split payment) zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatkach od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 685)

§ 10 Kary umowne

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach i

wysokosciach:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn, za ktore
odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca - w  wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 9 Umowy; :



2) za razaco nienalezyte wykonanie Ustug - w wysokosci 10% miesigeznego wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 9 Umowy, przy czym za razaco nienalezyte Wykonanie Uslug
Strony rozumie¢ bedg w szczegdlnodci trzykrotne powtdrzenie si¢ nieprawidlowosei w
danym miesigcu $wiadczenia Ustug.

2. Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza niniejszym zgode.

3. W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie mozliwe,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 20 dni od dnia otrzymania
noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, przewyzszajacego
wysoko$¢ kar umownych, do wysokodci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogdlnych okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 11 Zmiana Umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu $wiadczonych Ushug i w zwigzku z
tym wynagrodzenia Wykonawey, w przypadku prowadzenia prac remontowych lub
inwestycyjnych, jak rowniez wprowadzenia zmian organizacyjnych u Zamawiajgcego,
skutkujacych wylgczeniem pomieszezen (budynkow) z eksploatacji.

2. Zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia
okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 nastapi proporcjonalnie do okresu niewykonywania
Ustugi w zwigzku z wylaczeniem pomieszezen oraz zmniejszenia zakresu (powierzchni), na
ktorej wykonywana jest Ustuga.

3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o wystapieniu okolicznosci wskazanych w ust. 1 z
miesi¢cznym wyprzedzeniem.

§ 12 Odstapienie od Umowy

1. Poza przypadkami okreslonymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, Stronom
przystuguje prawo odstapienia od Umowy w przypadkach okreslonych — w niniejszym
paragrafie.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od Umowy:

1) w przypadku nieprzystgpienia przez Wykonawce do $wiadczenia Ustug lub przerwania ich
wykonywania na okres dluzszy niz 3 dni robocze i bezskutecznym uplywie terminu
dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajacego zgodnie z § 3 ust. 7 Umowy;

2) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonywaniu Ustug
i bezskutecznym uplywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajgcego
zgodnie z § 3 ust. 6 Umowy;

3) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nieprzestrzegania przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce przepisow BHP i przepisow przeciwpozarowych
i bezskutecznym uplywie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiajgcego
zgodnie z § 3 ust. 6 Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1), Zamawiajacy nie jest uprawniony do odstgpienia od

Umowy po przystapieniu przez Wykonawce do realizacji Umowy.

4. 7 uwzglednieniem ust. 3, w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 Zamawiajgcy uprawniony
jest do odstgpienia od umowy w terminie 21 dni od dnia powzigcia wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, bedacej przyczyna odstapienia.



5. Wykonawey  przystuguje prawo odstapienia od Umowy w przypadku zwloki
Zamawiajgcego w zaplacie wynagrodzen za co najmniej dwa kolejne miesigce kalendarzowe.
6.  Strony zgodnie ustalaja, Ze odstapienic od Umowy przez jedna ze Stron, na podstawie
ktéregokolwiek z postanowien Umowy, wywiera skutek w postaci rozwiazania Umowy na przysztosc,
w dniu wskazanym przez Stron¢ odstepujaca od Umowy, jednakze nie wczesnie] niz w dniu
otrzymania oswiadczenia o odstapieniu od Umowy przez druga Strone.

§ 13 Zasady wspélpracy i kontaktowania si¢ Stron

1. Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnej wspolpracy, w szczegélnosci Wykonawca zobowigzuje
si¢ do informowania Zamawiajacego o przebiegu wykonania przedmiotu Umowy, przy czym
o zaistnialych w tym zakresie trudnodciach i przeszkodach Wykonawca bedzie informowat
Zamawiajgcego niezwlocznie na pismie/droga elektroniczng, a w naglym przypadku — takze
ustnie lub drogg telefoniczng. Strony zobowiazuja si¢ wspéldziala¢ w zakresie rozwiazywania
wszelkich sytuacji spornych w okresie wykonywania Umowy.

2. Osoba reprezentujgcg Zamawiajacego w kontaktach w zakresie realizacji Umowy jest
Aleksandra Bober tel. 71 385 30 50 wew. 16, email a.bober@zmigrod.com.pl

3. Osobg reprezentujgcg Wykonawce w  kontaktach w  zakresie realizacji Umowy jest

4. Stronom przystuguje mozliwos¢ zmiany 0sob, o ktérych mowa w ust. 2-4.

5. Zmiany osob, o ktorych mowa w ust. 2- 4, dokonuje si¢ poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz adresu
stluzbowej poczty elektronicznej osoby zmieniajacej jedng z 0s6b, o ktorych mowa w ust. 2 — 4.

6. Zmiana 0s6b, o ktorych mowa w ust. 2-4, nie bedzie przez Strony uznawana za zmiang Umowy
1 nie bedzie wymagac zawarcia ancksu do Umowy.

7. Kazda ze Stron jest zobowigzana zawiadomi¢ druga Stron¢ o zmianie wszelkich danych, ktore
uniemozliwig nalezyta wspotprace pomigdzy Stronami. W szczegolnoscei dotyczy to zmiany
adresu do dorgczen, numerow telefonow, adreséw poczty elektronicznej oraz rachunkéw
bankowych. Zmiana danych kontaktowych nie wymaga zawarcia ancksu do Umowy, a jedynie
pisemnego powiadomienia drugiej Strony o ich dokonaniu. Zmiana powyzszych danych, w
braku niezwlocznego powiadomienia o zmianie, nie moze wywola¢ negatywnych skutkow dla
drugiej Strony, w szczegdlnoscei korespondencja wyslana na dotychczasowy adres bedzie
uwazana za skutecznie dor¢czong.

§ 14 Informacje Poufne

1. Wykonawea zobowigzuje si¢ w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w Scislej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajgcego, obejmujgcych:

1) dane osobowe — chronione na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

2) informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa - chronione na podstawie ustawy z
dnia 16 kwictnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (Dz.U. z 2019 r., poz.
1010); \
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3) informacje, ktoére moga mie¢ wplyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajgcego.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 zwane sg dalej ,, Informacjami Poufnymi”.

Informacje Poufne moga by¢ udostgpnione wylacznie osobom dajacym re¢kojmie
zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezbednym dla nalezytego wykonania przedmiotu
Umowy.

Ujawnianie Informacji Poufnych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w wypadku gdy
ma zosta¢ dokonane w celu innym niz nalezyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za
uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrazonym w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, przy czym w razie watpliwosci nalezy skonsultowa¢ zamiar ujawnienia Informacji
Poufnej z przedstawicielem drugiej Strony.

W przypadku, gdy Strona zostala zobowigzana do ujawnienia Informacji Poufnych w
calosci lub w czgsci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujgcego prawa, Strona ta
zobowigzana jest jedynie uprzedzi¢ drugg Strong o nalozonym na nig obowigzku.

W razie powzigcia przez Strong wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu Informacji Poufnych
zobowigzana jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie drugg Strong w celu umozliwienia jej
podjecia stosowanych srodkoéw zapobiegawczych.

Strona ma obowigzek zapewni¢ ochrong¢ Informacji Poufnych wedlug najwyzszych
przewidzianych prawem standardow, w tym zapewni¢ ochrong systemow i sieci
teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane, przechowywane lub przekazywane Informacje
Poufne drugiej Strony, a takze kontrolowa¢ ochrong Informacji Poufnych oraz przestrzegaé
przepiséw o ochronie poufnosci informacji.

§ 15 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

Strony ustalajg, iz pod pojeciem dni roboczych rozumieja dni od poniedziatku do piatku,
niebedgce dniami urzgdowo wolnymi od pracy.

Strony bedg dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporow powstatych w
zwigzku z wykonaniem Umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiagng porozumienia, zaistnialy
spor bedzie poddany rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

Zmiana lub odstgpienic od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Ze
Stron.

Integralng cz¢$¢ Umowy stanowia nastepujace Zatgczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Zakres przedmiotu Umowy

2) Zalgezniku nr 2 - Wykaz oraz rozklad pomieszezen, w ktorych majg by¢ swiadczone
Uslugi

3) Zalacznik nr 3 - Wykaz Pracownikow $wiadczacych Uslugi

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy
o $wiadczenie uslug sprzatania nr ....
zdnia ..........

Zakres przedmiotu Umowy
Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, gospodarczych, zespolow sanitarnych,

korytarzy, klatek schodowych:

e polegajace na czyszczeniu podtdg na sucho i mokro

e wycieraniu kurzy z mebli, parapetow itp.

e przecieraniu na sucho komputeréw i pozostalego sprzgtu biurowego

e czyszczeniu powierzchni mebli oraz drzwi do biur

e wynoszeniu $smieci

e systematycznym odkurzaniu kaloryferow;
mycie okien co najmniej raz na kwartal w terminach uzgodnionych ze zleceniodawca;
systematyczne mycie klatek schodowych, korytarzy, schodow wewngtrznych;
codzienne sprzatanie toalet znajdujacych si¢ w budynku oraz toalety miejskiej polegajace na
czynnosciach tj.: dezynfekeji muszli klozetowych, czyszczeniu armatury, myciu podiog,
uzupelnianiu artykutow higienicznych;
co najmniej raz w tygodniu czyszczenie szyb i innych powierzchniach szklanych wewnatrz
budynku;
codzienne opréznianie koszy i wynoszenie $mieci do konteneréw znajdujgcych si¢ poza
budynkiem (z uwzglednieniem zasad segregacji odpadow);
mycie poreczy i balustrad na klatkach schodowych,
zamiatanie i mycie schodow oraz wejs¢ do budynkow (3 wejscia do Urzgdu),
utrzymywanie w nalezytej czystosei przeszklonych drzwi wejsciowych do budynkow

. oprozniane pojemnikow z niszczarek na dokumenty,
. czyszezenie $cian i sufitow z pajeczyn,
. dezynfekowanie wedlug potrzeb powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlgcznikow

$wiatla, uchwytoéw, poreczy krzesel i powierzchni plaskich biurck iblatow za pomoca
srodkow do dezynfekeji powierzchni, ktore posiadaja pozwolenie zgodnie z art. 5 ustawy
7z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjezych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 24).

. wykonywanie innych c¢zynnosci niezbgdnych do utrzymania codziennej czystosei w

obiekcie
zamykanie Urzgdu zgodnie z obowigzujaca procedurg;




Zalacznik nr 2 do Umowy
o $wiadczenie uslug sprzatania nr .........
Z A covvesiss

Wykaz oraz rozklad pomieszczen
30 pomieszczen biurowych
sala slubow
2 toalety
3 korytarze wraz ze schodami
3 wejscia do urzedu
toaleta miejska




Zalgceznik nr 3 do Umowy

o $wiadczenie uslug sprzatania nr ..........

Wykaz Pracownikow $wiadczacych Uslugi

zdnia ...ooeevneee.

Imig¢

Nazwisko

Numer telefonu




