BURMISTRZ GMINY ZMIGROD

OGLEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ
(NAZWA STANOWISKA PRACY)

1. Wymagania niezbedne:

a.

a0

o0 o

obywatelstwo polskie; o stanowisko moga ubiegaé si¢ obywatele UE oraz
obywatele innych paiistw, ktorych na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium RP;

pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

niekaralnos¢, tj. osoba, ktéra nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyéine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne
przestepstwo skarbowe;

wyksztalcenie: wyzsze z zakresu rachunkowosci, finanséw, zarzgdzania finansami,

ekonomii,
co najmaiej pot roku doswiadezenia w ksiggowosei budzetowej,

znajomo$¢ nastepujgeych ustaw: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

umicjctnosé obstugi komputera (w szezeg6lnodei programéw Word, Excel),
nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

kandydatem moze by¢ osoba, ktéra nie byla karana za przestgpstwa popelnione
umyslnie i nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosei instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe oraz nie byla karana za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:
a.

dokonywanie biezgcych ksiegowan dokumentacji ksiggowej w zakresic
dochodow jednostki, depozytu jednostki, srodkédw trwatych, pozestatych
$rodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych,

analiza wykonywania planéw finansowych jednostki budzetowej,
przygotowywanie zestawien stuzacych analizie i sprawozdawczosci,
archiwizacja dokumentacji ksiggowe;,

sprawozdawezos$é budzetowa w zakresie dochodow.

3. Wymagania dodatkowe:

a.
b.

C.

obsluga programéw komputerowych: Sigid, Besti(@,
umiejetnosé pracy w zespole oraz organizowanie czasu pracy,
komunikatywnosc,

umiejetnosé analitycznego myslenia.

4. Warunki pracy na stanowisku:

a.
b.

praca biurowa z obstugg programéw komputerowych;
wejécie do budynku — bez podjazdéw dla oséb niepetnosprawnych;




c. toaleta nie przystosowana do korzystania dla osob na wozkach inwalidzkich;

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Zmigrodzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w pazdzierniku 2021 . wynidsi/nie
wyniost co najmniej 6%.

6. Wymagane DOKUMENTY:

list motywacyjny;

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla 0sdb ubiegajgeych sig o zatrudnienie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy ($wiadectwa pracy,

za$wiadczenia od pracodawcy i inne);

¢. kserckopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenic 1 kwalifikacje
zawodowe (dyplomy, zadwiadczenia o odbytych studiach i inne);

f. odwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskicgo w przypadku osoby
bedacej obywatelem Unii Europejskiej lub innego pafistwa, ktorej na
podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspédlnotowego
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej — kserokopia dokumentu potwierdzajagcego znajomoéé jezyka
polskiego;

g. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
realizacji procesu naboru;

h. ofwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

i. ofwiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych;

j- Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
o pracownikach samorzadowych.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé: osobisci w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Zmigrodzie — w Punkcie Informacyjnym (pok. Nr 8), pocztyg elektroniczng na adves:
urzad@zmigrod.com.pl — tylko w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub poczta na adres: Urzgd Miejski w Zmigrodzie, PI. Wojska Polskiego
2-3,55-140 Zmigrod z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowe}” w terminie do dnia 06 grudnia 2021 r.

Oferty, ktére wplyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona bez zbednej zwloki na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej www.zmigrod.ibip.wroc.pl oraz na tablicy ogloszen w budynku
Urzedu,

Kandydat/ka zostanie zatrudniony/a na okres 6 miesigcy. Po uzyskaniu pozytywnej opinii
umowa bedzie zawarta na czas nieokres$lony.




