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Podstawa prawna 
▪ Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach  

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1297 z późn. zm.) 

▪ Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162  
z późn. zm.) 

▪ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 
z 2022 r. poz. 2000 z późn. zm.) 

▪ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 
z późn. zm.)  

Wymagane dokumenty 
Wniosek  

Wymagane załączniki 

▪ Oświadczenie o spełnieniu warunków wymaganych do wykonywania działalności  
w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości 

▪ Pełnomocnictwo – w przypadku występowania przez pełnomocnika 

▪ Dowód wniesionej opłaty skarbowej za dokonanie wpisu do rejestru 
▪ Dowód wniesienia opłaty skarbowej za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa (jeśli dotyczy) 

Zmiana posiadanego wpisu w rejestrze: 
W przypadku zmiany danych wpisanych do rejestru przedsiębiorca jest obowiązany złożyć 
wniosek o zmianę wpisu w rejestrze w terminie 14 dni od dnia, w którym nastąpiła zmiana 
tych danych – art. 9ba ust. 2 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach 

Wykreślenie przedsiębiorcy z rejestru: 
Burmistrz wykreśla przedsiębiorcę z rejestru na jego wniosek, a także po uzyskaniu 
informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo Krajowego 
Rejestru Sądowego wykreśleniu przedsiębiorcy – art. 9cb ustawy o utrzymaniu czystości  
i porządku w gminach 

Miejsce złożenia dokumentów 
Punkt informacyjny Urzędu  

Termin załatwienia sprawy 
7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis wraz z wymaganymi dokumentami.  
Jeżeli burmistrz nie dokona wpisu w ww. terminie, a od dnia wpływu wniosku upłynęło 14 dni, 
przedsiębiorca może rozpocząć działalność. Nie dotyczy to przypadku, gdy organ wezwał 
przedsiębiorcę do uzupełnienia wniosku o wpis nie później niż przed upływem 7 dni od dnia 
jego otrzymania. W takiej sytuacji termin, o którym mowa powyżej, biegnie odpowiednio  
od dnia wpływu uzupełnienia wniosku o wpis.  

Sposób załatwienia sprawy 
Wpis jest dokonany z chwilą zamieszczenia danych w rejestrze. Burmistrz Gminy Żmigród 
dokonując wpisu do rejestru nadaje przedsiębiorcy numer rejestrowy, wydając stosowne 
zaświadczenie. 

Miejsce załatwienia sprawy 
Referat Rolnictwa i Ochrony Środowiska – II piętro, pok. nr 21, tel. 071 385 30 57 wew. 34. 

 

 



Tryb odwoławczy 
W przypadku odmowy wpisu przedsiębiorcy do rejestru działalności regulowanej,  
w przypadkach określonych w przepisach, od decyzji służy odwołanie do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Gminy Żmigród  
w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

Opłaty  
Zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej: 

▪ 50,00 zł za dokonanie wpisu do rejestru działalności regulowanej (wydanie 
zaświadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru nie podlega opłacie skarbowej),  

▪ 25,00 zł za dokonanie zmiany wpisu do rejestru działalności regulowanej, jeżeli zmiana 
dotyczy rozszerzenia zakresu działalności objętej wpisem, 

▪ 17,00 zł za wydanie zaświadczenia o dokonaniu zmian danych zawartych w rejestrze 
oraz za wydanie zaświadczenia potwierdzającego dane zawarte w rejestrze, 

▪ 17,00 zł za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa. 
Opłatę należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Żmigrodzie lub przelać na rachunek 
Urzędu Miejskiego w Żmigrodzie nr konta: 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001 – Bank 
Spółdzielczy w Żmigrodzie. 

 

 

 

Uwagi 
▪ W przypadku stwierdzenia braku kompletu dokumentów, wnioskodawca zostanie 

wezwany do uzupełnienia wniosku w terminie 7 dni od otrzymania wezwania. 
Nieuzupełnienie wniosku we wskazanym terminie skutkuje pozostawieniem sprawy  
bez rozpatrzenia. 

 
 
 
 
Załączniki: 
Zał. nr 1 Wniosek o wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania 
odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Żmigród, 

Zał. nr 2 Wniosek o zmianę wpisu w rejestrze działalności regulowanej w zakresie odbierania 
odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Gminy Żmigród, 

Zał. nr 3 Oświadczenie o spełnieniu warunków wymaganych do wykonywania działalności  
w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 


