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Podstawa prawna 

1. Art. 104, 107 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego ( tj. 
Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 ze zmianami); 

2. Art. 20 pkt 8, art. 40, art. 40d Ustawy z dnia 21 marca 1985 r o drogach publicznych (tj. Dz. U. 
z 2022 r., poz. 1693 ze zmianami); 

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków 
udzielenia zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (tj. Dz. U.  z 2016 r., poz. 1264 ze zm.); 

4. Uchwała nr 0007.XVIII.172.2019 Rady Miejskiej w Żmigrodzie z dnia 20 grudnia 2019 r. 
(Dziennik Urzędowy Województwa Dolnośląskiego poz. 114). 

 
   
Wymagane dokumenty: 
Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego.  
 
Załączniki 

• szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1 000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem 
wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego 

• zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy 
lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji 
ruchu pojazdów lub pieszych (zatwierdzony w trybie określonym przez Ministra Infrastruktury w 
sprawie szczegółowych warunków zarządzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru 
nad tym zarządzaniem (tj. - Dz. U. z 2017 r. poz.784 ze zm.)  
lub  
ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka 
pasa drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany 
projekt organizacji ruchu; 

• zatwierdzony projekt odbudowy nawierzchni (w przypadku gdy jest on wymagany); 

• kopia decyzji zezwalającej na lokalizację projektowanego urządzenia obcego; 

• harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym (w przypadku etapowego prowadzenia 
robót); 

• pełnomocnictwo wystawione przez Inwestora dla osoby/osób reprezentującej/reprezentujących 
Inwestora we wnioskowanej sprawie (tylko w przypadku kiedy wniosek nie jest składany przez 
Inwestora) 

• oryginał dowodu uiszczenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo/pełnomocnictwa – 17 zł; 
 
Jednostka odpowiedzialna 
Referat Inwestycji i Rozwoju Lokalnego  II piętro; nr tel. (0-71) 385 30 57 w. 30. 
 
Miejsce składania wniosku  
Punkt informacyjny na parterze Urzędu, pok. nr 8 
 
Opłaty 

• Podstawa prawna; Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 
2022 r., poz. 2142 ze zm.). 

• zwolnione z opłat. 

• umieszczenie urządzenia lub budowli w pasie drogowym, nie związany z funkcjonowaniem 
pasa drogowego lub też oznakowaniem wynikającym z przepisów o Ruchu Drogowego, 
podlega opłacie za zajęcie pasa drogowego, która to opłata regulowana jest odrębnymi aktami 
prawnymi. 

 
 



Termin i sposób załatwiania         
Do 30 dni, gdy sprawa jest szczególnie skomplikowana do 60 dni. 
 
Tryb odwoławczy: 
Od decyzji służy Stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu, pl. 
Powstańców Warszawy 1, za pośrednictwem Burmistrza Gminy Żmigród, w terminie czternastu dni od 
dnia jej doręczenia.  
 
Załączniki 
 – wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego. 
 
 
 
Zatwierdził: Kierownik Referatu Ireneusz Pyczak. 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


