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=== | Przeprowadzenie imprezy masowej
Urzad Miejski

PODSTAWA PRAWNA:
1.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego ( tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 775 ze zm.),

2. Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. ( tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 2142),

3.Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych ( tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 616)

WYMAGANE DOKUMENTY:
Wypetniony wniosek, (podpisany przez osoby upowaznione do wyrazania oswiadczen woli -
w sprawach majatkowych, w imieniu wnioskodawcy), powinien zawierac:

1. nazwe organizatora
2. okreslenie rodzaju imprezy masowej
3. nazwe imprezy masowej
4. warunki przeprowadzenia imprezy masowej:
a) miejsce przeprowadzenia imprezy
b) termin rozpoczecia i zakonczenia imprezy

c) przewidywana maksymalna liczba oséb obecnych na imprezie

Do whniosku nalezy dotaczyé¢:

1.0pinie o niezbednych $rodkach potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej,
zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidzianych zagrozeniach wydane przez:

a) Komendanta Powiatowego Policji w Trzebnicy,
b) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Trzebnicy,
c) Dyrektora Pogotowia Ratunkowego w Trzebnicy,

d) Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Trzebnicy
2. Graficzny plan obiektu lub terenu z zaznaczeniem:

miejsca, na ktorym odbywac sie bedzie impreza,

drdog dojscia i rozchodzenia sie 0osob uczestniczgcych w imprezie masowej, drég

ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji;

v' punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych;,

v’ lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytgczy wody, gazu i energii

elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw na bezpieczenstwo

uzytkownikéw obiektu lub terenu;

v
v




v rozmieszczeniu stuzb porzgdkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu oséb
uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréow
oraz o rozmieszczeniu punktdéw gastronomicznych i sanitariatow;

v'oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczu pitki noznej zostang udostepnione
miejsca stojgce — jezeli organizator zamierza udostepni¢ uczestnikom miejsca stojgce.

3. Instrukcje, o ktorej mowa w art. 6 ust. 4 (instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub
innego miejscowego zagrozenia), z zastrzezeniem ust.2

4. Terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych - w przypadku
imprez masowych organizowanych cyklicznie.

5. Informacije o:

a) liczbie miejsc dla oséb na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza udostepni¢ miejsca
stojgce na meczu pitki noznej miejsca stojgce - réwniez liczbie miejsc stojgcych;

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz
stuzby informacyjnej.

6. Informacje o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jej dane
obejmujgce: imie, nazwisko, numer PESEL, o ile zostat nadany, numer i date wydania zaswiadczenia
0 ukonczeniu szkolenia dla kierownikow do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku
imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste kwalifikowanych
pracownikéw ochrony fizycznej.

7. Informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udziat w imprezie masowej -
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka.

8. Informacje o zainstalowanych urzgdzeniach rejestrujgcych obraz i dzwiek, o ktérych mowa w art. 11
ustawy o bezpieczenstwie.

9. Informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérych beda sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkoholowe (art. 8a ust. 5 ustawy o bezpieczenstwie imprez
masowych), zawierajgce nie wiecej niz 4,5 % alkoholu.

10. Harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz harmonogram
opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy masowej przewiduje
zmienng liczbe osdb w czasie jej trwania.

11. Opinie, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2, oraz instrukcje, o ktérej mowa w art. 6 ust. 4,
organizator dotgcza do wniosku, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1, niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowe;j.

12. W przypadku, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1a, opinie o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2, oraz
instrukcje , o ktérej mowa w art. 6 ust. 4, organizator dotgcza do wniosku, o ktérym mowa w art. 25
ust. 1 pkt 1 niezwiocznie.

13. W przypadku gdy witasciciel, posiadacz, uzytkownik obiektu lub zarzadzajacy obiektem, na terenie
ktérego ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, rozpoczat jego uzytkowanie zgodnie z przepisami
prawa budowlanego, a charakter imprezy masowej jest zgodny z przeznaczeniem obiektu, organizator
do wniosku dotgcza wazne opinie, Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w
Trzebnicy i Pahstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Trzebnicy.

14. Petnomocnictwo ( oryginat lub poswiadczona przez notariusza kopia, a w przypadku gdy
petnomocnikiem jest radca prawny, adwokat lub rzecznik patentowy — poswiadczony przez nich odpis
petnomocnictwa ) — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika

15. Dowdd wniesienia optaty skarbowej i/lub za dotgczone petnomocnictwo



Burmistrz Gminy Zmigréd moze zazgdac od organizatora dodatkowej dokumentaciji w postaci:

- kopii aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186)

- dokumentu po$wiadczajgcego spetnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia, o ktérym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych — w przypadku imprezy odptatne;.
- pisemnej zgody na przeprowadzenie imprezy masowej, wydanej przez kierownika jednostki
organizacyjnej Laséw Panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego - w razie
przeprowadzania imprezy na terenach bedacych w zarzgdzie tej jednostki.

UWAGI:

1.Wniosek o wydanie zezwolenia wraz z wymaganymi zatgcznikami powinien zostac ztozony
najpdzniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy masowej, w tym, ze opinie
muszg by¢ dostarczone najpézniej na 14 dni przed imprezg.

2. Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej nie zwalnia organizatora od uzyskania zgody
zarzgdzajgcego terenem na jej zorganizowanie.

3. Jezeli imprezy masowe sg przeprowadzane przez tego samego organizatora w tych samych
obiektach i na terenach do tego przystosowanych czesciej niz 2 razy w roku lub sg to imprezy, dla
ktérych opracowano terminarz zostaje wydane zezwolenie na przeprowadzenie wskazanej liczby
imprez masowych lub przeprowadzenie takich imprez w okresie jednego roku.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW ]
- listownie na adres: Urzad Miejski w Zmigrodzie,

55-140 Zmigréd, ul. Pl. Wojska Polskiego 2- 3,

- osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie — Punkt Informacyjny, adres — j.w.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Referat Organizacyjno-Prawny

OPLATY:

Stosownie do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2019, poz. 1000)
obowigzek zapftaty optaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku o wydanie pozwolenia.
Wysokos¢ optaty skarbowej wynosi 82 zt i/lub 17 zt za dotgczone petnomocnictwo.

Wptat mozna dokonywaé: w kasie urzedu - pokdj nr 7

lub przelewem na rachunek bankowy:

Urzad Miejski w Zmigrodzie

55-140 Zmigrod, Pl. Wojska Polskiego 2 - 3

97 9598 0007 0000 0361 2000 0001 ( z zaznaczeniem tytutu wptaty:

.optata skarbowa od wydania pozwolenia na przeprowadzenie

imprezy masowe;j”).
Stosownie do ustawy o optacie skarbowej z optaty skarbowej zwalnia sie organizacje pozytku
publicznego, jezeli dokonujg zgtoszenia lub skfadajg wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej lub
wniosek 0 wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia, bgdz wystawiajg dokumenty - wytgcznie w zwigzku
z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o0 dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Co najmniej 14 dni przed planowang imprezg masowa.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji stronie przystuguje odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego we Wroctawiu
ul. Powstancéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw. Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji, za posrednictwem Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie

Whiesienie odwotania - nie podlega optacie.



INNE INFORMACJE:
1) Burmistrz Gminy Zmigrod wydaje decyzje administracyjng na przeprowadzenie imprezy masowej
na terenie Gminy Zmigréd

2) Uprawomocnienie decyzji nastepuje po 14 dniach od momentu otrzymania jej przez strone
postepowania, jesli nie zwrdci sie ona w tym terminie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

3) Pozwolenie:

- mozna odebrac osobiscie (lub przez petnomocnika posiadajacego oryginat petnomocnictwa)
w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie, Pl. Wojska Polskiego 2-3 w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach urzedowania,

- lub moze by¢ doreczone drogg pocztowg (przesytkg polecong- za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru).

WYMAGANE ZALACZNIKI:
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

Zatwierdzit: Sekretarz: Joanna Monastyrska



Zmigrod, dn. .....coooeveeeeeene.

URZAD MIEJSKI

w Zmigrodzie

pl. Wojska Polskiego 2-3
55-140Zmigrod

WNIOSEK
0 zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej
artystyczno-rozrywkowej/sportowej

Zwracam sie z wnioskiem o zezwolenie na przeprowadzenie imprezy
masowej artystyczno-rozrywkowej/sportowej pod nazwa

TEIMIN IMPTEZY . . .. eeveeeeiie ettt ettt eetee ettt e et e et e eaaeesssaeeessaeesssaeesssaeessseeessseeeanseeennseeensseeennseeens
Godziny

1000] o) (A OO TPTTRPP
Przewidywana maksymalna liczba 0s6b obecnych na imprezie............cccceveeveeneniicneeneneeneenne.

Przedkladam nastepujace zalaczniki:

1. Opinie:
a) Komendanta Powiatowego Policji w Trzebnicy
b) Komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej w Trzebnicy
c) Dyrektor Pogotowia Ratunkowego w Trzebnicy
d) Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Trzebnicy

2. Graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, Wraz z

jego opisem, zawierajacy:
a) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ osob uczestniczacych w imprezie masowej, drog
ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,
b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia i do celéow
przeciwpozarowych oraz punktow informacyjnych,
¢) oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zawordw, przytaczy wody, gazu i
energii elektrycznej oraz innych elementow majacych wplyw na bezpieczenstwo
uzytkownikéw obiektu lub terenu,



d) informacje o liczbie i rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0s6b uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich
wedtug sektorow oraz o rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,
e) regulamin obiektu lub terenu, wraz z informacja o sposobie udostgpniania go
uczestnikom imprezy masowej;

3. Instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w
miejscu i w czasie imprezy masowej;

4.Program I regulamin imprezy masowej zawierajacy warunki uczestnictwa I zasady zachowania si¢
0s6b na niej obecnych;

5. Terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych - w
przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

6. Informacje o:
a) liczbie miejsc dla 0os6b na imprezie masowe;j,
b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby
porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

7.0 osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego dane obejmujace:
imie, nazwisko, numer PESEL, numer i dat¢ wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla
kierownikow do spraw bezpieczenstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej
podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i date wydania licencji pracownika ochrony
fizycznej drugiego stopnia;

8. Informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji osob bioragcych udzial w imprezie masowe;j -
w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

9. Informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek ( TAK, NIE )*, o ktorych
mowa w art. 11;

10. Wazne opinie Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej i Panstwowego, Inspektora
Sanitarnego (w przypadku gdy wtasciciel, posiadacz, uzytkownik obiektu lub zarzadzajacy

obiektem, na terenie ktorego ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, rozpoczat jego

uzytkowanie zgodnie z przepisami prawa budowlanego, a charakter imprezy masowej jest

zgodny z przeznaczeniem obiektu)

11. Pelnomocnictwo (oryginal lub poswiadczona przez notariusza kopia, a w przypadku gdy
pelnomocnikiem jest radca prawny, adwokat lub rzecznik patentowy- poswiadczony przez
nich odpis pelnomocnictwa) — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika,

12. Dowodd wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 82 zt za wydang decyzje i/lub 17 zt za
dotgczone pelnomocnictwo.

Oplatg skarbowg mozna uisci¢ w formie gotéwkowej w kasie Urzedu lub bezgotowkowej na
rachunek bankowy Urzedu Miejskiegco w Zmigrodzie — Bank Spoldzielczy w Zmigrodzie
97 9598 0007 0000 0361 2000 0001  za posrednictwem bankow lub poczty.

(czytelny podpis wnioskodawcy)



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu
wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

W zwiazku z obowigzujacym od 25 maja 2018 r. Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy o klauzulach
informacyjnych przetwarzania danych osobowych, ktére obowigzuja w Gminie Zmigréd)jest Burmistrz Gminy
Zmigrod, majacy siedzibe w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie, P1. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigrod, tel.
71 385 30 57, 71 385 30 50, e-mail urzedu: urzad@zmigrod.com.pl. Administrator wyznaczy! Inspektora
Ochrony Danych p. Pauline Swiccicka, kontakt: iod@zmigrod.com.pl lub listownie na adres Administratora.

1.

2.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sa w celu zwigzanym z postgpowaniem dla o0séb
wnioskujacych o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;.

Podstawa przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest niezbedno$é wypelnienia przez
administratora danych obowigzku prawnego, a podstawg prawng sg nastepujace przepisy: art. 6 ust. 1
lit. ¢ i art. 9 ust. 2 lit. b RODO w zwiazku z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego ( tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.), ustawg 0O optacie
skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. ( tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 2142), ustawa z dnia 20
marca 2009 r. 0 bezpieczenstwie imprez masowych ( tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 616).
Odbiorcami danych osobowych sa upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktoérym
nalezy udostepni¢ dane osobowe na podstawie przepisdw prawa, a takze, te ktorym dane zostang
powierzone do zrealizowania celéw przetwarzania, m.in. bank, obstuga prawna, firmy $wiadczace
ustugi w zakresie oprogramowania.

Administrator Danych nie ma zamiaru przekazywa¢ Pana/Pani danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej, w tym rowniez do takich w stosunku do ktorych Komisja
Europejska stwierdzita odpowiedni stopien ochrony.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji
celow okreslonych w pkt 1 i 2, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
powszechnie obowiazujace przepisy prawa.

W przypadku, gdy przepisy szczegélne nie stanowia inaczej posiada Pani/Pan prawo dostgpu do
tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania.
Przyshuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢

z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem. .

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu
nadzorczego innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zwykltego pobytu lub pracy lub ze wzglgdu na miejsce domniemanego naruszenia RODO.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a ich niepodanie uniemozliwi realizacje
zadan ustawowych, w tym prowadzenia postgpowania w celu wydania zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowe;j..

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.


mailto:urzad@zmigrod.com.pl

