BURMISTRZ

Gminy Zmigréd

mac aarsomeso ZARZADZENIE Nr 0050.6842026
BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
z dnia 25.06.2026 r.

w sprawie okreslenia zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2026r. poz. 662) oraz art. 34a ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r. poz. 1483 ze
zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§1. Okresla si¢ zasady prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, zwanego dalej ,CRU”, w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie.

§2. Obstuge i prowadzenie CRU powierza sie pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds.
kancelaryjnych i obstugi sekretariatu, zwanemu dalej ,Administratorem CRU".

§3. 1) Kazda komorka organizacyjna oraz samodzielne stanowisko pracy zobowigzane sg do
przekazywania Administratorowi CRU informacji o zawartych umowach podlegajgcych
wpisowi do rejestru.

2) Informacje przekazuje sie elektronicznie, nie pbézniej niz w terminie 10 dni od dnia
podpisania umowy.

§4. Zgtoszenie umowy stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia powinno zawierac:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano,

2) date zawarcia umowy,

3) strony umowy,

4) przedmiot umowy,

5) warto$¢ umowy,

6) okres obowigzywania umowy,

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-
3 ustawy o finansach publicznych,

8) podstawe prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktére
dokonaty wytgczenia jawnosci danej informacji na podstawie art. 5 ust. 1i2-2b ustawy
o dostepie do informaciji publicznej,

9) informacje o aneksach lub zmianach.

§5. 1) Administrator CRU dokonuje weryfikacji przekazanych danych oraz prowadzi
elektroniczny rejestr umow.

2) Administrator CRU odpowiada za terminowe publikowanie danych w CRU.

3) W przypadku konieczno$ci wytgczenia jawnosci danych Administrator CRU wspotpracuje
z komorkg merytoryczng oraz radcg prawnym.



§6. Aneksy oraz zmiany do uméw przekazywane sg do Administratora CRU na zasadach
okre$lonych dla zgtoszenia umowy.

§7. Kierownicy referatéw oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
odpowiadajg za:

1) terminowe przekazywanie informacji,

2) zgodno$¢ danych z zawartg umowa,

3) kompletnos¢ przekazywanej dokumentadiji.
§8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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FORMULARZ ZGLOSZENIA UMOWY DO CRU

1. | Komérka organizacyjna

2. | Pracownik prowadzacy sprawe

3 Numer umowy - o ile taki numer
" | nadano

4. | Data zawarcia umowy

5. | Okres obowigzywania umowy

6. | Strony umowy

7. | Przedmiot umowy

8. | Warto$¢ umowy brutto

Czy umowa jest finansowana ze

9 srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
"~ | 1 pkt 2-3 ustawy o finansach
publicznych

10. | Informacja o aneksach/zmianach

11. | Uwagi dotyczace jawnosci danych

12 Imie i nazwisko pracownika
' | zgtaszajacego umowe

Data przekazania do CRU: ...
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