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SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA 2014 ROK

| JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH OBJETE] AUDYTEM
WEWNETRZNYM

NAZWA JEDNOSTKI ]
Urzad Gminy w Zmigrodzie i

2. PODSTAWOWE INFORMACJ E O KOMORCE AUDYTU WEWNETRZNEGO

Lp. | Nazwa Nr telefonu Adres poczty kwalifikacje 1
ustugodawcy kontaktowego elektronicznej
1. Mariusz Wigch 602 474 617 wiech mw@op.pl Egzamin MF
Spetnia wymogi ustawy

3. PRZEPROWADZONE ZADANIA AUDYTOWE W ROKU SPRAWOZDAWCZYM

Temat zadania Zadanie: Audyt Typ obszaru Obszar zwiqzarT
audytowego Zapewniajgce, zlecony Podstawowy/ z
Doradcze, Tak/Nie Wspomagajacy dysponowaniem
Sprawdzajace srodkami, o
ktorych mowa w
art. 5 ust. 3
ustawy o
, fin.publ.
1. Audyt Zapewniajace Nie Wspomagajacy Nie
prawidlowosci

naliczania oplaty
za wywoOz $mieci.
2. Audyt Zapewniajgce Nie Wspomagajacy Nie
prawidlowosci
rozliczania dotacji
dla jednostek
spoza sektora
finansow
publicznych.

3. Audyt Zapewniajgce Nie Wspomagajacy Nie
prawidtowosci
prowadzenia
zamoOwien
publicznych.
4, Audyt Zapewniajace Nie Wspomagajacy Nie
[imkcjonowania




procedur w
zakresie spraw
organizacyjnych i
pracowniczych w
Urzedzie.

5. Audyt
prawidlowosci
obiegu
dokumentow w
Urzedzie.

Zapewniajace

Nie Wspomagajacy

Nie

4. WYDANE ZALECENIA LUB OPINIE W RAMACH PRZEPROWADZONYCH ZADAN

AUDYTOWYCH
Lp. | Temat zadania Zadanie Podstawowe zalecenia Ryzyka, do ktdrych
Zapewniajace/ odnoszg sie wydane
Doradcze zalecenia lub opinie
L. Audyt Zapewniajgce Zweryfikowacé Naruszenie przepiséw
prawidlowosci terminowo$c¢ sktadania | ustawy z dnia 13
naliczania oplaty sprawozdan przez wrzesnia 1996 roku o
za Wywoz. przedsiebiorce utrzymaniu czystosci
Smieci. odbierajqcego odpady i porzadku w gminach

komunalne za I11i IV
kwartat 2013r. W
przypadku stwierdzenia
ztozenia ww.
sprawozdania po
terminie podjaé
czynno$ci zwigzane z
naliczeniem kary
pienieznej majgc na
uwadze postanowienia
art. 9n ust. 2 w zwigzku z
art. 9x ust. 1 pkt 5
ustawy z dnia 13
wrze$nia 1996r. o
utrzymaniu czystosci i
porzgdku w gminach (Dz.
U.z 2013r. poz. 1399 z
p6ézn. zm.).

Przestrzegac
postanowien art. 6f ust. 1
ustawy z dnia 13
wrzes$nia 1996r. o
utrzymaniu czystosci i
porzgdku w gminach (Dz.

(Dz. U. z 2013r. poz.
1399 z pézn. zm.).




Audyt

prawidiowosci
rozliczania
dotacji dla

jednostek spoza
sektora finansow
publicznych.

D ————
U.z 2013r. poz. 1399 z

p6zn. zm.) okreélajacych
prawo do zawarcia
umowy na odbieranie
odpadow komunalnych
od whascicieli
nieruchomosci z
przedsigbiorcg
wybranym w drodze
przetargu wytgcznie
przez organ wykonawczy
gminy.

Zweryfikowac wartos$¢
wptlaconych kwot przez
podmiot oznaczony
numerem karty S000287
i w przypadku
stwierdzenia zalegtoSci
wystosowa¢ upomnienie
na zalegto$¢ stosownie
do postanowieri § 3 ust. 1
rozporzgdzenia Ministra
Finans6w z dnia
22.11.2001 roku
w sprawie wykonania
niektérych przepisow
ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z
2001r. nr 137, poz. 1541
7 pozn. zm.).

Zapewniajace

7adanie przedktadania
wraz ze sprawozdaniem
koricowym z realizacji
zadania publicznego
wszystkich dowodow
7rodtowych
potwierdzajgcych
wydatkowanie w okresie
realizacji zadania
publicznego $rodkéw
publicznych, tj. wyciggow
bankowych, lub polecen
zaptaty.
7Zadanie przedktadania
wraz ze sprawozdaniem

Wydatkowanie dotacji
niezgodnie z
przeznaczeniem.




konicowym z realizacji
zadania publicznego
dowodoéw Zrédtowych
potwierdzajgcych
przelew na rachunek
bankowy wiasciwego
urzedu skarbowego
podatku naliczonego na
rachunku za wykonanie
ustug sedziowania

zawoddéw.
Audyt Zapewniajgce BRAK BRAK
prawidtowosci
prowadzenia
zamowien
publicznych.
Audyt Zapewniajgce Dostosowanie Niedostosowanie
funkcjonowania postanowien § 4 ust. 1 postanowif:ﬁ
procedur w Regulaminu »Regulaminu naliloru
zakresic  spraw organizacyjnego Urzedu | na wolne stanowiska

organizacyjnych
i pracowniczych
w Urzedzie.

Miejskiego w Zmigrodzie
wprowadzonego do
stosowania
zarzadzeniem nr
0152/03/09 Burmistrza
Gminy Zmigréd z dnia 5
stycznia 2009 roku (tekst
jednolity Regulaminu
przyjeto 23 wrze$nia
2013 r.) do
obowigzujgcego stanu
prawnego, w
szczegOlnos$ci powotanie
sie w wymienionym
przepisie na:
rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. nr
14, poz. 67 ze zm.) oraz
ustawe z dnia 5 sierpnia

urzednicze w Urzedzie
Miejskim w
Zmigrodzie” do
przepisow prawa
powszechnie
obowigzujacego rodzi
w konsekwencji
ryzyko sporzgdzania
ogloszen o naborze na
wolne stanowisko nie
spelniajacych
wymogow ustawy o
pracownikach
samorzadowych.
Wynikiem
nieprawidlowego
funkcjonowania
systemu kontroli
zarzgdczej w obszarze
przeptywu
dokumentow
finansowo-
ksiggowych moze byé
zaplata odsetek za
zwloke w zaplacie, a
tym samym
uszczuplenie $rodkow
finansowych Gminy




2010 r. o ochronie Zmigrod. Z

informacji niejawnych
(Dz. U. nr 182, poz.
1228).

Dostosowanie zapisu § 5
ust. 3 zarzadzenia nr
0152/12/09 Burmistrza
Gminy Zmigréd z dnia 4
marca 2009 roku w
sprawie wprowadzenia
,Regulaminu naboru na
wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie”
do aktualnie
obowigzujacego stanu
prawnego, tj. okreslenie,
iz ogloszenie o naborze
powinno zawiera¢, obok
elementow
wymienionych w § 5 ust.
3 Regulaminu rowniez
informacje o warunkach
pracy na danym
stanowisku oraz
informacje, czy w
miesigcu
poprzedzajacym date
upublicznienia
ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych,
wynosit co najmniej 6%,

zgodnie z przepisami art.

13 ust. 2 pkt4ai4b
ustawy z dnia 21
listopada 2008 . 0
pracownikach
samorzadowych (Dz. U.
nr 223, poz. 1458 ze
zZm.).

Dostosowanie
postanowien Instrukcji
obiegu i kontroli

nieterminowym
regulowaniem
zobowigzan, a W
konsekwencji z
zaplatg odsetek za
zwloke w zaplacie
wigze si¢ natomiast
ryzyko poniesienia
odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny
finansoéw publicznych
na mocy art. 16 ust. 1
ustawy z dnia 17
grudnia 2004 1. 0
odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.




dokumentow
ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie
stanowigcej zatgcznik nr
2 do zarzadzenia nr
0152/94/2010
Burmistrza Gminy
Zmigréd z dnia 16
grudnia 2010 roku do
obowiazujgcego w
jednostce stanu
faktycznego, w
szczegllnosci
wymienienie jako
ewidencjonowanych
dowodoéw ksiegowych
rowniez: faktur VAT i
rachunkow, za§ w
zakresie dowoddéw
ksiegowych dotyczacych
majgtku trwatego
rowniez dowodu LT
,Likwidacja $srodka
trwatego”.

Okreslenie w procedurze
kontroli zarzadczej
konkretnego terminu, w
jakim dokument ma
zostac przekazany z
punktu kancelaryjnego
na stanowisko
merytoryczne oraz ze
stanowiska
merytorycznego do
Referatu Finansow, z
zastrzezeniem, ze
dokument musi zawsze
trafi¢ do Referatu
Finansow przed
terminem ptatnoéci
WYZnaczonym przez
kontrahenta.

Dokonanie zmiany
postanowien Instrukcji
obiegu i kontroli
dokumentoéw
ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie
stanowigcej zatgcznik nr




2 do zarzadzenia nr
0152/94/2010
Burmistrza Gminy
Zmigréd z dnia 16
grudnia 2010 roku w
cze$ci dotyczacej
ustalania przyczyn oraz
o0s6b odpowiedzialnych
za przekazanie z
op6znieniem dowodow
zrodtowych do Referatu
Finansow, w
szczegblnosci
spowodowanie, aby
wyjaénianie
wymienionych kwestii
nie wstrzymywato
procesu zapfaty za
zobowigzanie.

Audyt
prawidtowosci
obiegu
dokumentéw W
Urzedzie.

Zapewniajace

Okreslenie w procedurze
kontroli zarzadczej
konkretnego terminu, w
jakim dokument ma
zostaé przekazany z
punktu kancelaryjnego
na stanowisko
merytoryczne oraz ze
stanowiska
merytorycznego do
Referatu Finansow, z
zastrzezeniem, ze
dokument musi zawsze
trafi¢ do Referatu
Finansow przed
terminem platnosci
Wyznaczonym przez
kontrahenta.

Zmiana postanowien
Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow
ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie
stanowigcej zatgcznik nr
2 do zarzadzenia nr
0152/94/2010
Burmistrza Gminy
Zmigréd z dnia 16
grudnia 2010 roku w

Niewykonanie
zobowigzania
jednostki, ktorego
skutkiem jest zaptata
odsetek stwarza
ryzyko
odpowiedzialnosci za
naruszenie
dyscypliny finansow
publicznych.




czesci dotyczace;j
ustalania przyczyn oraz
os6b odpowiedzialnych
za przekazanie z
op6znieniem dowodow
zréodtowych do Referatu
Finansow, w
szczegolnosci
spowodowanie, aby
wyjaénianie
wymienionych kwestii
nie wstrzymywato
procesu zaptaty za
zobowigzanie.

Zobowigzanie
pracownikéw
merytorycznych do
przekazywania
dokumentéw finansowo-
ksiegowych w czasie
umozliwiajgcym
terminowe uregulowanie
zobowigzania.

Prowadzenie nadzoru
nad wiadciwym
funkcjonowaniem
systemu obiegu
dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie.

5. PRZEPROWADZONE CZYNNOSCI SPRAWDZAJACE W ROKU SPRAWOZDAWCZYM

BRAK

6. NIEZREALIZOWANE ZAPLANOWANE ZADANIA AUDYTOWE

BRAK

7. ISTOTNE INFORMACJE ODNOSNIE PROWADZENIA AUDYTU W ROKU
SPRAWOZDAWCZYM

Audyt wewnetrzny w 2014 roku w jednostce prowadzony byl na podstawie umowy cywilnoprawne;j
przez audytora posiadajacego zaswiadczenie MF nr 776/2004 do prowadzenia audytu w jednostkach
sektora finanséw publicznych.




