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Archiwum Panstwowe we - 82 ul. Pomorska 2
Wroctawiu 50-215 Wroctaw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
8365 2019-04-16 0V.421.150.2018 483
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
Informacje o jednostce
Urzad Stanu Cywilnego w Zmigrodzie 11489
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
pl. Wojska Polskiego 2/3, 55-140 Zmigrod 00052988700000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 dekret z dnia 25 wrzeénia 1945 . Robert Lewandowski 1985
- Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. T : . — ; :
Rolf utworz?ma U.nr48z 1945 r. poz. 272) Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustate’nla pod
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Dolnoslaski pl. Powstaricow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
K 2016-11-09 % K 2018-03-29
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Prawo o aktach stanu cywilnego 2014-11-28 - - -

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - -do

Urzad Stanu Cywilnego w Zmigrodzie jest komorka organizacyjng Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie. Urzedem Miejskim
kieruje Burmistrz przy pomocy zastepcy burmistrza, sekretarza i skarbnika. W urzedzie funkcjonujg nastepujace komérki
organizacyjne: Referat Organizacyjno-Prawny, Referat Finansowy, Referat Architektury i Gospodarki Nieruchomasciami,

Referat Inwestycji i Rozwoju Lokalnego, Referat Rolnictwa i Och
Pozarzadowych, Urzad Stanu Cywilnego, stanowisko ds. BHP i O

Ochotniczej Strazy Pozarne)j.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie

rony Srodowiska, Referat O$wiaty,Promocji i Organizacji
G, stanowisko ds. informatyki, Obstuga Techniczna
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i
zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Michat Wasinski Pomocnik D.0103.301.201 2018-10-30 2018-10-30 2018-12-31
archiwisty 8
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

0 Brak informacji

Data kontroli

2018-11-06 2018-11-06 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Dawid Nyczka 2015-05-07 Kontrola problemowa archiwum Urzedu Stanu

Cywilnego w Zmigrodzie dotyczaca sprawdzenia
warunkéw przechowywania i zabezpieczenia
materiatéw archiwalnych obejmujacych akta
stanu cywilnego.

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

O Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011 zat. nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67, z pézn. zm.)

2008 Ustawa z dnia 17 pazdziernika o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U.z 2016 1. poz. 10)
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 zat. nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 zat. nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67, z pézn. zm.)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

»2rodto” aplikacja wdrozonaw USC dn. 01.03.2015 r., ktéra stuzy do edycji oraz
przetwarzania danych gromadzonych w Systemie Rejestrow Paristwowych w
ramach projektu pl. ID. Program pl. ID tworzony jest przez Centralny Osrodek
Informatyki na zlecenie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nivoe archiw e zadaiomeqt Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Dokumentacja wtasna pochodzi z lat 1945-2018. W jej sktad wchodzi dokumentacja sktadajca sie z ksigg stanu cywilnego
(121 ksigg urodzen, 124 ksiag matzenstw, 136 ksigg zgondw - tacznie z odziedziczonymi), akt zbiorowych dla ksigg stanu
cywilnego (37 jednostek urodzen, 90 jednostek matzeristw, 22 jednostki zgonow - tacznie z odziedziczonymi) oraz
skorowidzéw do ksigg stanu cywilnego (46 skorowidzow - tacznie z odziedziczonymi). Ponadto w sktad dokumentacji
wiasne] wchodzi korespondencja z lat 2015-2018 dotyczaca wydawania aktow stanu cywilnego.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ao eI 1945 2018 15.50 576
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
At ateeva 2015 2018 0.80 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ -
"BE50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B, "B50", "BESQ" 2015 2018 0.80 0
razem Dataod Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajgce Data od Data do Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilosc GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Niekompletne niemieckie ksiegi stanu cywilnego z nastepujacych miejscowoéci: Barkowo (Bargen) - urodzenia z lat 1938-
1943 (7 jednostek aktowych), matzerstwa z lat 1938-1943 (7 j.a.), zgony z lat 1938-1943 (7 j-a); Korzensko (Korzenz) -
urodzenia z lat 1908-1914, 1923-1943 (15 j.a.), matzefstwa z lat 1930-1935, 1938-1942 (5 j.a.), zgony z lat 1911-1918,
1929-1945 (6 j.a.); Osiek (Dirschken) - urodzenia z lat 1938-1940 (4 j.a), matzenstwa z lat 1938-1940 (4].a),zgony z lat
1938-1940 (4 j.a.); Powidzko (Udorf) — urodzenia z lat 1938-1941 (5j.a), matzenstwa z lat 1938-1941 (5).a.),zgony z lat
1938-1941 (5 j.a.); Radzigdz (Radungen) - urodzenia z lat 1902-1903, 1938-1943 (8 j.a), matzenstwa z lat 1938-1943 (7
j-a), zgony z lat 1933-1943 (7 j.a); Zmigrédek (Schmigrode) - urodzenia z lat 1915, 1928-1929 ( 2 j.a.), matzenstwa z lat
1913-1914, 1920-1925, 1928 (5 j.a), zgony z lat 1914-1916, 1918-1920, 1922-1926 (6 j-a.); Zmigrod (Trachenberg) -
urodzenia z lat 1915, 1918, 1920, 1923-1924, 1926-1927, 1929-1930, 1933-1935, 1938-1944 (21 j.a.), matzenistwa z lat
1915-1916, 1919-1931, 1934-1936, 1938-1944 (21 j.a), zgony z lat 1916-1917, 1919-1921, 1923-1924, 1926-1930,
1934-1935, 1938-1944 (22 j.a.). Zaséb dokumentacji kategorii A odziedziczonej uzupetniajg polskie akta stanu cywilnego po
bytych polskich USC z nastgpujacych miejscowosci: Barkowo (1955-1959), Borzecin (1955-1959), Korzersko (1955-1959),
Powidzko (1955-1959), Radziadz (1955-1959), Zmigrodek (1955-1959) oraz akta zbiorowe z powyzszych USC.

Opis dokumentagji
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X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

— areerl 1902 1959
Data od Data do
Aktowa kategoria _ _
-8
Data od Datado
Aktowa kategoria _ _
“B50"
Data od Datado
Aktowa kategoria _ _
"BE50"
Data od Data do
Aktowa kategoria - _
“B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do
Materiaty 1902 1937
archiwalne
podlegajgce Data od Data do
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum
panstwowego
Ostatnie preekazanie 5514 02.28 0,04 2
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
PaSINOWE®0 50140228 0,02 1
Data przekazania Ilosc (mb.) llosc (j. a)
Inne srodki
ewidencyjne

skorowidze do ksigg stanu cywilnego

Personel archiwum zaktadowego

Dokumentacja audiowizualna
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X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie

Dokumentacja elektroniczna

5.10 164
llos¢ w mb. Jedn. arch.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ jedn. arch. 45
Ilos¢ mb. _
Ilos¢ GB B
X nie X nie
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
niearchiwalnej udostgpnien
1420. Ksiegi 1912 1913
urodzen
Trachenberg
1420. Ksiegi 1912 1912
zgonow
Trachenberg
Zespoty akt Daty od - - do

Spisy ksigg stanu cywilnego przechowywanych w USC, osobne dla ksigg polskich i niemieckich,

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Edyta Ctapka umowao

pracg

bez przeszkolenia archiwalnego
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Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 1 8.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) Wyposazenie

dobre 0.00 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradziezq i innymi

ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", “B50", 0.80 w tym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) ’ kategoria
"B” (ilosc w

mb.)

wtym

kategoria

‘B50" (ilos¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BE50"

(ilosc w

mb.)

20.60

0.80

Polskie ksiegi stanu cywilnego z lat 1945-2014 59 przechowywane w szafie pancerne;j, znajdujacej sie w pokoju kierownika
uscC.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

e W Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie (a tym samym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zmigrodzie)

stosowany jest system kancelaryjny bezdziennikowy, zarzadzanie dokumentacija nastepuje w systemie
tradycyjnym.

- Na zas6b archiwum USC w Zmigrodzie sktada si¢ dokumentacja kategorii A wtasna i i odziedziczona
pochodzaca z lat 1902-2017 oraz kategorii B wtasna z lat 2015-2018. Dokumentacja wtasna kategorii
A pochodzi z lat 1945-2017, w jej sktad wchodzi dokumentacja sktadajqca sie z ksigg stanu cywilnego,
akt zbiorowych oraz skorowidzéw. Ksiegi stanu cywilnego zostaty utozone wedtug rodzajow ksigg, a w
obrebie jednego rodzaju chronologicznie. Wszystkie ksiegi stanu cywilnego zostaty oprawione
introligatorsko oraz opisane. Na opis ksigg stanu cywilnego sktada sie: nazwa USC, rodzaj ksiegi, rok
oraz numer akt. Akta zbiorowe przechowywane sq w prawidtowo opisanych segregatorach.
Dokumentacja kategorii B to korespondencja dotyczaca wydawania aktéw stanu cywilnego.

- Na zasob USC w Zmigrodzie sktadajq sie rowniez niekompletne ksiggi stanu cywilnego po bytych
niemieckich Urzedach Stanu Cywilnego w Barkowie (1938-1943), Korzenisku (1908-1945), Osieku
(1938-1940), Powidzku (1938-1941), Radziadzu (1933-1943), Zmigrédku (1913-1929, bez roku 1917 i
1927), Zmigrodzie (1915-1944, bez roku 1932 i 1937).

- W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie znajduje si¢ rowniez dokumentacja
odziedziczona po bytych USC w Barkowie (1955-1959), Borzecinie (195 5-1959), Korzerisku (1955-
1959), Powidzku (1955-1959), Radziagdzu (1955-1959) Zmigrédku (1955-1959). Dokumentacja ta
zostata oprawiona introligatorsko i opisana.
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- Materiaty podlegajace przekazaniu do Archiwum Paristwowego obejmuja ksiegi urodzer z lat 1902-
1915 oraz ksiggi matzeristw i zgondw z lat 1911-1937. W chwili przeprowadzania kontroli trwaty
prace do przygotowania powyzszych ksiag do przekazania,

- Archiwum USC znajduije sie na | pietrze i przylega bezposrednio do sali §lubdw. Przechowuje sie w
nim ksiegi stanu cywilnego po niemieckich bytych USC oraz akta zbiorowe. Ponadto przechowywana
jest w nim dokumentacja dotyczaca dowodéw osobistych. Warunki przechowywania akt - dobre,
oswietlenie sztuczne - dobre, zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowi gasnica proszkowa oraz koc
gasniczy. Ponadto polskie ksiegi stanu cywilnego przechowywane s3 w szafach metalowych w
pomieszczeniu biurowym kierownika USC. Brak urzgdzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontrolj stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci. przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcjg (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Nie zrealizowano zalecer nr 1-2 o przekazaniu na podstawie ewidencji niemieckich ksiag urodzen,
matzenstw i zgondw do Archiwum Panstwowego, dla ktorych uptynat okres przechowywania w
archiwum USC. Nie zrealizowano zalecenianr 3 dotyczacego wygospodarowania osobnego
pomieszczenia na potrzeby archiwum USC,

Opis

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego ctrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

il JE 08 2008

miejscowosc i data

ARCHIWUM PANSTWOWE
we Wroclawiu
MLODSZY ARCHIWISTA

eumily
mgr Michat Wasiriski

przeprowadzajacy kontrole

Padpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Zataczniki [losc: 0
0 Brak
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