BURMIS RZ7

ZARZADZENIE Nr 0050.111.2019

BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
z dnia 11 lipca 2019 r.

w sprawie zlecenia ustugi promocyjnej Gminy Zmigréd

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Procedure zlecania ustug promocyjnych Gminy Zmigréd na
. podstawie umowy sponsorskiej, stanowiacej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ — kierownikowi Referatu Os$wiaty, Promociji
i Organizacji Pozarzadowych.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik 1

do Zarzadzenia

Nr 0050.111.2019
Burmistrza Gminy Zmigrod
z dnia 11 lipca 2019 .

Procedura zlecania ustug promocyjnych Gminy Zmigréd na podstawie umowy

sponsorskiej.
Postanowienia ogolne.

§ 1. 1. Procedura okresla zasady i tryb postepowania w celu zawarcia umowy
sponsorskiej pomiedzy Gming Zmigréd jako Strong Sponsorujgca, a Strong
Sponsorowana (Zleceniobiorcg) wykonujaca ustuge polegajaca na promocji Gminy
Zmigréd.

2. Ustuga, o ktorej mowa w ust. 1 moze polegac na:

1) reprezentowaniu Gminy Zmigréd podczas roznego rodzaju wydarzen
kulturalnych, sportowych i naukowych,

2) rozpowszechnianiu informacji na temat walorow Gminy Zmigrod,

3) upowszechnianie znakow identyfikacji wizualnych Gminy Zmigrod.

Zasady zlecenia ustug promocyjnych Gminy Zmigréd

§ 2. 1. Zlecenie ustugi promocyjnej moze odbywac si¢ na wniosek podmiotu
zainteresowanego wykonaniem ustugi, albo z inicjatywy Gminy Zmigréd, jako
podmiotu Zlecajgcego.

2. Zlecenie ustugi, o ktérej mowa w ust.1 nastgpuje zgodnie z regulacjami
dotyczacymi ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986, z p6zn. zm.) i regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych w Gminie Zmigréd.

3. Wniosek o uzyskanie zlecenia ustugi promocyjnej Gminy Zmigréd powinien
zostaé zlozony wylacznie w formie papierowej nie pozniej niz 7 dni przed
planowanym rozpoczeciem zadania.



4. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust.1, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
Procedury

5. Whniosek powinien zawiera¢ nastepujace dane: nazwa zadania , czas ftrwania
I miejsce, petha nazwa | dane teleadresowe organizatora, cel i opis
przedsigwzigcia, program, kosztorys, grupa docelowa i zasieg, informacja
0 wszystkich wspdlorganizatorach, partnerach i sponsorach, informacja
0 charakterze imprezy (komercyjna lub niekomercyjna) oraz uzasadnienie
wniosku.

6. Tryb rozpatrywania wniosku sktada sie z nastepujacych etapéw:
— rejestracja wniosku,

— zaopiniowanie wniosku przez Referat Oswiaty, Promocji i Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzgdowymi,

— podjecie ostatecznej decyzji przez Burmistrza Gminy Zmigréd.

7. Informacja o odmowie lub zleceniu promocji Gminy Zmigréd zostanie przekazana
wnioskodawcy pisemnie, drogg elektroniczna.

8. W przypadku pozytywnie rozpatrzonego wniosku, o ktérym mowa w ust.1. zostaje
zawarta umowa sponsorska.

Zawieranie uméw sponsorskich

§ 3. 1. Umowa sponsorska zostaje zawarta pomiedzy Gming Zmigréd jako Strong
Sponsorujacg a Strong Sponsorowang ( Zleceniobiorcg ).

2. Przedmiotem umowy jest szczegotowe okreslenie ustugi promogji.
3. Umowa zawiera w szczegdlnosci:
1) okreslenie stron umowy,
2) date zawarcia,
3) czas trwania umowy,
4) przedmiot umowy,
5) obowiagzki stron,
6) okreslenie wysokosci i sposobu wyptaty wynagrodzenia dla Sponsorowanego,
7) sankcje za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy;,

8) warunki wypowiedzenia umowy lub odstagpienia od umowy,



9) podpisy stron.

§ 4. W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Zatwierdzenie prawidtowosci realizacji umowy przez Sponsorowanego

§ 5. 1. Zatwierdzenie realizacji umowy nastepuje po przedstawieniu przez
Sponsorowanego sprawozdania z realizacji obowigzkéw zawartych w umowie
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia zadania wraz z ewentualng dokumentacja.

2. Wzér sprawozdania, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatacznik nr 2 do niniejsze;j

Procedury.

3. Niedostosowanie sie do obowigzku, o ktérym mowa w ust.1 skutkuje
rozwigzaniem umowy i zwrotem ewentualnych kosztow, ktore poniost
Sponsorujacy.



Zatacznik nr 1

do Procedury zlecania
ustug promocyjnych
Gminy Zmigréd

na podstawie

umowy sponsorskiej.

Whiosek o zlecenia ustugi promocyjnej Gminy Zmigrod

Grupa docelowa i zasieg:



...............................................................................................................

.................................................................................................................

Miejsce i data Podpis Wnioskodawcy

Wypetnia Zleceniodawca:

Data rejestracji wniosku Podpis
i
Opinia Referatu OPO Pozytywna Negatywna
Decyzja Burmistrza Gminy TAK NIE
‘ Zmigrod
| |




Zatacznik nr 2

do Procedury zlecania
ustug promocyjnych
Gminy Zmigréod

na podstawie

umowy sponsorskie;.

Sprawozdanie z wykonania ustugi promocyjnej Gminy Zmigroéd

Zadanie byto realizowane w terminie od ......................... [ T
| zostato okres$lone umowa dot. realizacji ustugi Promocyjnej Nr .........c...cocvvvvn... ,
zawartg wdniu................... POMIGAZY ..ot
B e e ot R S B 3 e S S SR S S m s st et e e
Data ztozenia sprawozdania: .................cocoevevooorooo
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Imie i Nazwisko Zakres kompetencji Data i podpis Uwagi
| Matgorzata Kosiniska — Kierownik przygotowat n.0%. (X‘}'?
Referatu OPO | f0r Bonn
Joanna Monastyrska-Sekretarz Gminy przeglad 09.0%F.2049
‘Tomasz Wieczorek -Radca Prawny opinia ﬁ ﬂ,‘g'ﬂ »f’m L')
' Anna Dobrowolska-Skarbnik Gminy opinia _ ',;’3 ot 19, #C?:J el i

Wb osoba upowazmiona



