ZARZADZENIE NR 0050.99.2019

Burmistrza Gminy Zmigréd

z dnia 28 czerwca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli rozliczania dotacji celowych
udzielanych na zadania publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do

sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019, poz.506) oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.688) oraz
art. 69 ust. 1 pkt 112, art. 221 w zw. z art. 151 i art.152 ust.2, 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zarzadzam, co nastepuje:

§1
Okresla sig procedure kontroli rozliczania dotacji celowych udzielonych na zadania
publiczne w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 688) oraz Uchwaty Nr 0007.XLI11.382.2018 Rady Miejskiej w Zmigrodzie z dnia
19 pazdziernika 2018 r. w sprawie wspierania i rozwoju sportu w Gminie Zmigrod

w brzmieniu stanowigacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Oswiaty, Promocii
i Organizacji Pozarzagdowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik 1
do Zarzadzenia Nr 0050.99.2019
Burmistrza Gminy Zmigréd

z dnia 28 czerwca 2019 .

Procedura kontroli rozliczania dotacji celowych udzielanych na zadania
publiczne realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finansow

publicznych.

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne.
§1

Procedura okresla zasady kontroli i rozliczania dotacji celowych na realizacje
zadan publicznych Gminy Zmigréd dotowanych z budzetu Gminy.
Kontrola i ocena realizacji zadania obejmuje sprawdzenie nizej wymienionych
zakresow tacznie lub wybiorczo:
1) stan realizacji projektu,
2) efektywnosc, rzetelnosc i jako$¢ jego wykonania,
3) osiagniecie zatozonych rezultatow
4) prawidtowo$¢ wykorzystania érodkéw z dotacji z budzetu Gminy Zmigrod,

5) prowadzenie dokumentacji okreslonej przepisami prawa i postanowieniach

umowy.

Rozdziat I
Kontrola rozliczania dotacji celowych
§2

Kontroli realizacji zadan zleconych jednostce kontrolowanej (Dotowanemu)
dokonuje Zespot Kontrolny, sktadajacy sie z min. 2 oséb: pracownikéw Urzedu,
na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez Burmistrza Gminy
Zmigréd.

Upowaznienia wystawiane sg w dwobch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden po podpisaniu pozostawia sie w jednostce kontrolowanej
(Dotowanemu), drugi egzemplarz jest dotgczany do protokotu kontroli

znajdujgcego sie w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie.
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Do cztonkdw zespotu kontrolnego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, dotyczace wytaczenia
pracownika.

§3
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie lub /i po realizacji zadania przez
Dotowanego .
Kontrola moze wynikaé z wczesniej przygotowanego harmonogramu, albo
przeprowadzona doraznie.
O przeprowadzeniu kontroli powiadamia sie jednostke kontrolowang na 7 dni
przed rozpoczeciem.
Powiadomienie moze nastgpi¢ na piSmie za posrednictwem wybranej formy:
korespondencja pocztowa, lub poczta elektroniczna.
W przypadku wystgpienia przeszkéd uniemozliwiajgcych przeprowadzenia

kontroli wyznacza sie nowy termin.

§4
Kontrola moze by¢é przeprowadzona w siedzibie jednostki kontrolowanej,
w miejscu realizacji zadania bgdz w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie.
Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokdt kontroli w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych. Wzér protokotu kontroli i oceny
realizacji zadania stanowi zatgcznik 1 do niniejszej procedury.
Protokdt sporzadzany jest w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron umowy.
Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli
wyjasnien i uwag w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.
Wyjasnienia nalezy sktada¢ w formie pisemnej. Wyjasnienia lub uwagi do
protokotu uznaje sie za ztozone w terminie, jesli zostang doreczone w ostatnim
dniu terminu do ich wniesienia.
Pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 dokonujg analizy wniesionych wyjasnien

i uwag do protokotu stwierdzajgc ich zasadnose.

§5

. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci pracownicy,

o ktorych mowa w § 2 ust. 1 przygotowujg w terminie 14 dni od daty podpisania

protokotu wystgpienie pokontrolne, w ktérym informuje jednostke kontrolowang
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o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach. Wzér wystapienia pokontrolnego stanowi
zatacznik 2 do niniejszej procedury.
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Wystapienie pokontrolne podpisuje Burmistrz Gminy Zmigrod.

3. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazywany jest jednostce kontrolowanej, drugi
pozostaje w aktach sprawy.

4. Jednostka kontrolowana jest zobowigzana w terminie 14 dni od dnia otrzymania

wystgpienia pokontrolnego do wykonania wnioskéw i powiadomienia o tym

organu kontrolnego.

§6

. W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej cze$¢ zostata wykorzystana

niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
Kierownik Referatu Os$wiaty Promocji lub Organizacji Pozarzgdowych wystepuje
z wnioskiem do Referatu Finansowego o wskazanie terminu wyptaty dotacji (transz
dotacji) w celu ustalenia dnia, od ktérego naliczane sg odsetki oraz ich wysokos¢.

Po uzyskaniu tej informacji Kierownik wzywa Dotowanego o zwrot dotacji w terminie
14 dni od dnia otrzymania pisma wraz z odsetkami, jak dla zalegto$ci podatkowych.
W przypadku braku zwrotu dotacji, na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn.
zm.) w zwigzku z postanowieniami ustawy o finansach publicznych, wszczyna sie

postepowanie administracyjne oraz wydaje decyzje.



Zatacznik nr1

do Procedury kontroli rozliczania dotacji
celowych udzielanych na zadania publiczne
realizowane przez podmioty niezaliczane

do sektora finanséw publicznych.

Protokot kontroli realizacji zadania publicznego

na podstawie upowaznienia do kontroli nr .............. - [ —
wydanego przez Burmistrza Gminy Zmigréd

Kontrole rozpoczetow dniu ........................ a zakonczonow dniu ............oceeeane

Zakres kontroli obejmowat:
1) stan realizacji projektu,
2) efektywnos$é, rzetelnosc i jakos¢ jego wykonania,
3) osiagniecie zatozonych rezultatéw,
4) prawidtowos$¢ wykorzystania $rodkoéw z dotacji z budzetu Gminy Zmigréd,

5) prowadzenie dokumentacji okreslonej przepisami prawa i postanowieniami

umowy.



W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Whnioski oraz propozycje, co do sposobu usuniecia stwierdzonych

nieprawidiowosci:

Protokot niniejszy zostat sporzgdzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach,
podpisanych po uprzednim odczytaniu: jeden egzemplarz dla osoby reprezentujacej

podmiot kontrolowany, drugi dla Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie

Podpisy oséb reprezentujacych Podpisy osob kontrolujgcych

kontrolowany podmiot

Pouczenie:

Od protokotu kontroli w terminie 7 dni od jego otrzymania, jednostka kontrolowana moze skierowac
zastrzezenia do Burmistrza Gminy Zmigrod

Na podstawie ustalen niniejszego protokotu kontroli do skontrolowanej jednostki kierowane jest
pisemne wystgpienie pokontrolne w terminie 14 dni.



Zatacznik nr 2

do Procedury kontroli rozliczania dotacji
celowych udzielanych na zadania publiczne
realizowane przez podmioty niezaliczane
do sektora finansow publicznych.

Wystapienie pokontrolne realizacji zadania publicznego
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na podstawie umowy ................. Z AN e e

Uprzejmie informuje, ze Burmistrz Gminy Zmigréd, realizujgc postanowienia ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz. U. z 2019 r., poz.688) przeprowadzit kontrole realizacji zadania publicznego w
zakresie: stanu realizacji projektu, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci jego wykonania,
osiggniecie zatozonych rezultatéw, prawidtowosci wykorzystania $rodkéw z dotacii
z budzetu Gminy Zmigréd, prowadzenia przez beneficienta dokumentacii

rachunkowej w zakresie wykorzystania srodkéw dotacji z budzetu Gminy Zmigréd.

W zwigzku z zakoniczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole
kontroli ..........ccoooiiiii zdnia ... , przekazuje

niniejsze wystapienie pokontrolne.

Przedstawia si¢ w nim stwierdzone nieprawidtowos$ci w okresie objetym aktualng
kontrolg, osoby odpowiedzialne za ich powstanie oraz wnioski pokontrolne

zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia dalszej realizacji zadan publicznych:

Opis nieprawidtowosci do wniosku pokontrolnego nr 1

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Osoba odpowiedzialna za powstanie nieprawidtowosci:



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pouczenie:

W terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, kontrolowana jednostka
Jest obowigzana zawiadomi¢ Burmistrza Gminy Zmigréd o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o
przyczynach ich niewykonania.
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