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Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 653 ze
zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r., poz. 31);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096 ze zm.)

Jednostka odpowiedzialna
Referat Organizacyjno-Prawny - | pietro pok. nr 10, telefon 71 385-30-57 wewn. 10.

Wymagane dokumenty

e Formularz zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
(do zgtoszenia uszkodzenia dowodu osobistego zatacza si¢ uszkodzony dowod osobisty),

e Formularz nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

Termin i sposéb zalatwienia
Niezwtocznie.

Miejsce zloZzenia dokumentéw/zalatwienia sprawy
Zgloszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, w organie gminy, ktory wydat
dowod osobisty.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placowce konsularnej RP mozna réwniez
dokona¢ w formie pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem / zainicjowa¢ sprawe

Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowdd osobisty zostatl utracony lub uszkodzony, zglasza
niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego
przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placowce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgloszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, w organie gminy, ktory wydat
dowod osobisty.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placowce konsularnej Rzeczypospolitej
Polskiej mozna rowniez dokona¢ w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu.

Posiadacz dowodu osobistego moze zglosi¢ utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego za pomoca
ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajacego zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik legitymujacy
si¢ pelnomocnictwem szczeg6lnym do dokonania zgloszenia.

Posiadacz dowodu osobistego moze zglosi¢ Policji utrat¢ dowodu osobistego w wyniku
przestepstwa. Wtedy nie musi juz ponawia¢ takiego zgloszenia w urzedzie.
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Zgloszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

W przypadku zawiadomienia organu uprawnionego do prowadzenia dochodzen albo wszczecia
przez ten organ z urzedu czynnosci dotyczacych nieuprawnionego wykorzystania danych
osobowych posiadacza dowodu osobistego, albo wydania decyzji (decyzja Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych stwierdzajacej naruszenie przepisow o ochronie danych w zakresie
bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego), posiadacz dowodu osobistego
moze zglosi¢ osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy w celu uniewaznienia posiadanego
dowodu osobistego.

Zgloszenia dokonuje si¢ na formularzu zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych
osobowych. Mozna je dokona¢ rowniez w formie dokumentu elektronicznego, w organie gminy,
ktory wydat dowod osobisty.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczona
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych zgloszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych moze dokona¢ petnomocnik
legitymujacy sie pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania zgtoszenia.

Skladajac formularz w organie gminy, przedstawia si¢ potwierdzenie zlozenia organowi
uprawnionemu do prowadzenia dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu nieuprawnionego
wykorzystania danych osobowych zglaszajacego, w tym serii i numeru dowodu osobistego,
dokument potwierdzajacy wszczecie z urzedu czynnos$ci przez ten organ albo decyzje Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych stwierdzajaca naruszenie przepiséw o ochronie danych
w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym serii
i numeru dowodu osobistego.

Oplaty
Brak optfat.

Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

Zalaczniki
e Formularz zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
e Formularz nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,

e SzczegOlowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gming
Zmigrod.




