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Podstawa prawna

1. Art. 13,14,17,20,22,30,32,47,52-60 ustawy z dnia 25 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
2. Art. 62,88,89,90 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. O optacie skarbowe;.

4. Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowe;j.

5. Art. 33,35,127 § 1i 2 oraz art. 129 §1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

6. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

7. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna.
8. Art. 17 ust. 1 pkt.1, art. 19, 21, 29 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci.

9. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany
numeru PESEL.

Wymagane dokumenty

Dokument tozsamosci rodzicéw dziecka,

Oswiadczenie rodzicéw o nadanych imionach (w przypadku rejestracji przez osobe upowazniong)
Petnomocnictwo — w przypadku skfadnia wniosku przez petnomocnika.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego w Zmigrodzie — | pietro, pokdj nr 10, tel. 71 385 30 57 wew. 10

Optay

Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowe;j.

Optata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzjgcego udzielenie petnomocnictwa dla osoby zatatwiajgcej
sprawe (z wylgczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu)

17 zt

Opfate skarbowg nalezy dokonac w kasie urzedu pokdj nr 7 (parter) lub przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Zmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2 — 3, Nr 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001

Forma zalatwienia sprawy
1. Sporzgdzenie aktu urodzenia.

2. Odmowa zadzenia aktu urodzenia.



Termin zatatwienia sprawy

1. Niezwtocznie.

2. Do miesigca, a w sparwach skomplikowanych do dwéch miesiecy.
Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sig¢ do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie.

Informacje dodatkowe dla klienta

1.Zgtoszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego ze wzgledu na miejsce
urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia.

2.Jezeli dziecko urodzito sie martwe, zgtoszenie powinno nastgpi¢ w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia.

3.Jezeli dziecko urodzito sie martwe, aktu zgonu nie sporzadza sie, a sporzgdza sie akt urodzenia
z adnotacjg, ze dziecko urodzito sie martwe.

4. Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia lub

w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu cywilnego
sporzgdza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacjg
0 sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicéw dziecka o jego sporzgdzeniu.

5.Zgtoszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajgcy petng zdolno$é do czynnosci
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, dokonujg zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadajg
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonujg
przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

6.Zgtoszenia urodzenia mozna dokonac¢ przez petnomocnika.
7.Jezeli dziecko urodzito sie w czasie trwania matzenstwa albo przed uptywem trzystu dni od jego ustania lub
uniewaznienia, domniemywa sie, ze pochodzi ono od meza matki. Domniemania tego nie stosuje sie, jezel

dziecko urodzito sie po uptywie trzystu dni od orzeczenia separacji.

8.0dpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie zgtaszajgce;j
urodzenie.

9.Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt urodzenia wystepuje o nadanie numeru PESEL i
powiadamia osobe o nadaniu tego numeru.

10.Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub czasowy
nastepuje z dniem sporzgdzenia aktu urodzenia

Zatacznik:
1. zatgcznik do Kl — nr USC- 1 wzdr petnomocnictwa

Zatwierdzit: Kierownik USC Edyta Ctapka
Zatwierdzit wprowadzanie do SZJ: Petnomocnik ds. SZJ Joanna Monastyrska.



Zatacznik do Kl nr USC -1

PELNOMOCNICTWO
Ja nizej podpisana/-y(imi€) .......cccccceeveviiiiiiiiiiiiieee e, (NAZWISKO) ...vvveeeieiieeeeeecee e
Nr PESEL......cccccooiiiiiinns matka/ojciec*dziecka urodzonego W dniu...........ccceeeeeiiiiieeeenns upowazniam
Pania/Pana(imi€) ........cccveuiiiiiee e (NAZWISKO) ..eeveiiiiiiii et
NrPESEL......cccoiiiiiis do zgtoszenia urodzenia mojego dziecka w Urzedzie Stanu Cywilnego Zmigrodzie

Nadaje dzieCKU IMIG/IMIONA: ... e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e eesesseaanbaareeeaeaaenas
[gaT=o][o7= 1 A T=Te1 1¢= TN o] -4 o 1 5

Jednoczes$nie okreslam stopien pokrewienstwa
** pomiedzy mng a petnOMOCNIKIEM: ...

(czytelny podpis matki lub ojca)

*niepotrzebne skresli¢
** wpisaé stopien pokrewienstwa, w przypadku gdy nie zachodzi pokrewienstwonalezy wpisa¢ ,0soba obca”.



