Data aktualizaciji

Karta informacyjna nr USC - 21 Jf;if:zo :

10.06.2020 r.

ORZEKANIE O ZMIANIE IMIENIA LUB (1) Strona 1/4
Urzad Miejski NAZWISKA

w Zmigrodzie

Podstawa prawna
1. Art. 4 ust. 1 oraz art. 8 -12 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska.

2. Art.35, art. 57, art. 76 a, art. 104, art. 127-129 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -Kodeks postepowania
administracyjnego.

3. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

5. Art. 20 a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

6.Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;.

7. Art. 34 pkt. 16 Ustawy z dnia z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo konsularne.

Wymagane dokumenty

1.Whniosek (wzér wniosku stanowi zatgcznik doniniejszej procedury).

2.W przypadku ubiegania sie matoletniego o zmiane imienia (imion)/nazwiska do wniosku nalezy dotgczy¢:

a)Oswiadczenie maloletniego dziecka, ktére ukonczyto 13 lat, o wyrazeniu zgody na zmiane jego imienia, jak
réwniez zmiane nazwiska, jezeli:

-zmiana nazwiska ma dotyczy¢ dziecka,
-zmiana nazwiska dziecka ma nastgpi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na dziecko zmiany nazwiska lub nazwiska
rodowego jednego z rodzicow.

Zgoda dziecka na zmiane jego imienia lub (i) nazwiska winna zosta¢ wyrazona osobiscie lub w formie pisemnej
z podpisem notarialnie poswiadczonym. Dzieci zamieszkate za granicg mogg wyrazi¢ zgode za
posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskie;.

b)Oswiadczenie rodzica niebedgcego wnioskodawcg o wyrazeniu zgody na zmiane imienia jego matoletniego
dziecka oraz zmiane nazwiska, jezeli:

-zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka,
-zmiana nazwiska dziecka ma nastgpi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na dziecko zmiany nazwiska lub nazwiska
rodowego drugiego rodzica.

Zgoda drugiego z rodzicdw na zmiane imienia lub (i) nazwiska jego dziecka winna zosta¢ wyrazona osobiscie
lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate za granica mogg wyrazic¢
zgode za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej lub Prawomocne orzeczenie sgdu o pozbawieniu
wiadzy rodzicielskiej rodzica, ktory nie jest wnioskodawcg albo prawomocne orzeczenie sgdu zezwalajgce na
wystgpienie z wnioskiem o zmiane nazwiska lub (i) imienia dziecka.

c)Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystepuje opiekun prawny ustanowiony przez
sad opiekunczy lub (i) osoba petnigca obowigzki rodziny zastepczej, do wniosku nalezy dotgczyc¢:



-prawomocne postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki prawnej lub (i) umieszczeniu dziecka w rodzinie
zastepczej,

-prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na wystgpienie z wnioskiem o zmiane nazwiska lub (i) imienia
dziecka do wtasciwych organéw administracyjnych.

2. Inne dokumenty uzasadniajgce wnioskowang zmiane imienia/nazwiska.
3. Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego w Zmigrodzie — | pietro, pokdj nr 10, tel. 71 385 30 57 wew. 10

Optay

1.Optata skarbowa za wydanie decyzji pozytywnejw sprawie zmiany imienia lub (i)nazwiska -37,00 zt
2.Optata skarbowa za wydanie decyzji odmownej w sprawie zmiany imienia lub (i) nazwiska —10,00 zi.

3.0ptata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa —17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

4.Nie podlega opfacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej i wydanie zaswiadczenia w sprawach
0 zmiane imienia (imion) lub nazwiska oséb, ktérym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnych
i matzonkéw tych osob.

5.Ustawa o optacie skarbowej normuje przypadki, gdy nie wymagane jest uiszczenie opfaty skarbowej.
Wymienione one zostaty w art. 2 i w art. 7 tej ustawy.

Opfate skarbowg nalezy dokonac w kasie urzedu pokdj nr 7 (parter) lub przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Zmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2 — 3, 55 140 Zmigrod, Nr 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001. Oryginat
dowodu zapfaty naleznej optaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Forma zalatwienia sprawy

1. Decyzja o zmianie imienia lub (i) nazwiska.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotaniastrona moze zrzec si¢ prawa downiesienia odwotania wobec
organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej
oswiadczenia ozrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna.

2. Decyzja odmowna o zmianie imienia lub (i) nazwiska.

Termin zatatwienia sprawy

1. Niezwlocznie, sprawy, ktére wymagajg przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego do miesigca, a
sprawy szczegdlnie skomplikowane do dwéch miesiecy.

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie.

Informacje dodatkowe dla klienta
1. Wniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska mogg ztozy¢:

a) osoby posiadajgce obywatelstwo polskie,

b) cudzoziemcy niemajgcy obywatelstwa Zadnego panstwa, jezeli majg w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce
zamieszkania,

¢) cudzoziemcy, ktorzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy.

2. Zmiany imienia lub (i) nazwiska mozna dokonac wytacznie z waznych powodow, a w szczegdlnosci gdy:
whnioskodawca nosi imie lub nazwisko osmieszajgce albo nie licujgce z godnoscig cztowieka, na imie lub



nazwisko uzywane, albo ktére zostato bezprawnie zmienione, a takze na imie lub nazwisko noszone zgodnie
z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo rowniez sie posiada.

3. Zmiany nazwiska nie mozna dokonaé¢ w przypadku ubiegania sie¢ 0 zmiane na nazwisko historyczne,
wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba,ze posiada
sie cztonkow rodziny otym nazwisku.

4. Zmiana nazwiska obojga rodzicéw zawsze rozcigga sie ha matoletnie dzieci i na dzieci, ktdre zrodzg sie z
tego matzenstwa.

5. Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicéw rozcigga sie na matoletnie dzieci i na dzieci,
ktére pochodzgod tych samych rodzicéw,pod warunkiem Ze drugi z rodzicow wyrazit na to zgode, chyba ze
nie ma on petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej albo nie zyje.

6. Wniosek o zmiane nazwiska sktada kazdy z matzonkéw oddzielnie zaznaczajgc wnim o zmiane jakiego
nazwiska sie ubiega (rodowego czy nabytego).

7. Wniosek o zmiane imienia lub (i) nazwiska sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego
osobiscie,za posrednictwem poczty lub platformy ePUAP.

8. Osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmianeimienia lub nazwiska mogg ztozy¢ za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej wskazujgc kierownika urzedu stanu cywilnego, do ktérego wniosek ma by¢
przekazany.

9.Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska wnioskodawca sktada
wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego.

10. Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu poprzez odnotowanie tej
zmiany w aktach stanu cywilnego. W przypadku gdy akty stanu cywilnego znajdujg sie w innym urzedzie stanu
cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry wydat decyzje o zmianie imienia lub (i) nazwiska przesyta
ja, za posrednictwem systemu teleinformatycznego do kierownika usc, ktéry sporzgdzit akt urodzenia oraz akt
matzenstwa wnioskodawcy, a jezeli zmiana rozcigga sie na matoletnie dzieci —réwniez do kierownika usc, ktéry
sporzadzit akty urodzenia dzieci.

11. W okreslonych w ustawie sprawach zatatwianych za posrednictwem konsula nie stosuje sie przepiséw art.
40 § 4 i 5 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Uwaga!

Dokument wydany w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu uzyskany za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej na platformie ePUAP moze by¢ wykorzystany wylgcznie w formie elektronicznej, gdyz
tylko w tej formie posiada walor dokumentu urzedowego.

Aktualizacja aktéow stanu cywilnego:

1. Na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wzmianke dodatkowgo zmianie imienia
lub nazwiska rodzica lub rodzicéw osoby petnoletniej dotgcza sie do aktu urodzenia lub aktu matzenstwa tej
osoby, o ile wystgpi ona z takim wnioskiem.

2. W przypadku os6b matoletnich z wnioskiem w wyzej wymienionym zakresie moze wystgpi¢ przedstawiciel
ustawowy dziecka, skladajgc stosowny wniosek o odnotowanie zmiany imienia i/lub nazwiska rodzica w akcie
urodzenia dziecka w oparciu o art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Uwaga!Obywatel polski, ktéry dokonat zmiany imienia i/lub nazwiska przed organamiobcego panstwa po dniu
1 lipca 2009 r. moze wystgpi¢ o uznanie orzeczenia w tym zakresie na podstawie art. 108 ust. 1i 2 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego i wpisania na jego podstawie wzmianki dodatkowej w akcie urodzenia i/lub
matzenstwa sporzgdzonym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zmigrodzie(patrz procedura nr USC-25).



Zatacznik:
Zatgcznik Nr 1 do Kl nr USC-21-wniosek o0 zmiane imienia (imion)/nazwiska/nazwiska rodowego
Zatacznik Nr 2 do Kl nr USC- 21 petnomocnictwo

Zatwierdzit: Kierownik USC Edyta Ctapka
Zatwierdzit wprowadzanie do SZJ: Petnomocnik ds. SZJ Joanna Monastyrska.



zatgcznik Nr 1 do Kl nr USC 21

Podanie o zmiane imienia lub (i) nazwiska
Zmigrod, dnia ......ocoeeeeeeeeeeeeeeee e

(imie /imiona/ oraz nazwisko /nazwisko rodowe/ wnioskodawcy

lub przedstawiCiela USTAWOWEGO) ......cciiiiiiiiiiii ettt e et ee e e et e e e e e s aanbeeeeeaaes
(adres do korespondenciji, NUMEr telefONU) ™ ... ... e e
(nr PESEL, jezZeli ZOStat NAANY).........eiiiiiiiiiie ittt ettt e e e st et e e s aab e e e annneeas

Data i miejsce urodzenia WNIOSKOGAWCY: ..........cooiiiiiiiiiiieieiee s e s s e e e e e e e ae e e e e e eeeeeeeees sreeensennnnnnnnn i aaaaeeens

Uwaga! Nalezy wpisa¢ date i miejsce Slubu nawet gdy matzenstwo zostato rozwigzane przez rozwod badz
ustato przez smier¢ matzonka.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Zmigrodzie

Zwracam sie z prosbg o zmiane imienia (imion) / nazwiska (nazwiska rodowego) *, ktére obecnie nosze (nosi
LT aTLeTe T4 & ) PP EPPPP

na imie (iMionNa) / NAZWISKO .........uuiiiiiiiiei e eeaaa e

Uwaga! Nazwisko osoby, ktéra nigdy nie wstepowata w zwigzek matzenski jest jednoczeénie jej nazwiskiem
rodowym; stad zmiana takiego nazwiska jest rownoznaczna w skutkach ze zmiang nazwiska rodowego.
Z kolei w stosunku do osoby, ktdra zwigzek matzenski juz zawierata, méwimy o nazwisku i nazwisku rodowym;

jezeli nazwiska te sg jednobrzmigce - zmiana rozcigga sie na nazwisko rodowe wytgcznie na wyrazne zgdanie
whnioskodawcy.

Uzasadnienie podania/wazne powody/

+ wiladciwe zaznaczy¢ **
« numer telefonu nie jest obowigzkowy, utatwi kontakt w sprawie



***Jednocze$nie zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego rozcigga sie na matoletnie dzieci
/podac -imie i nazwisko dziecka/

*** Data i miejsce urodzenia matoletniego dZIECKA: ..........coioeiiiiiiiiie e
****Nr PESEL matoletniego dziecka, jezeli zostal nadany: ...........ccccoviiiiiiiiiiiieee e

***Adres zamieszkania matoletniego dziecka: ...........cccoveeiiiieiiiii i

***dotyczy tylko sytuacji, gdy zmiana nazwiska rozcigga sie na matoletnie dzieci
***w sytuacji, gdy zmiana imienia lub (i) nazwiska dotyczy tylko matoletniego dziecka, albo gdy zmiana
nazwiska lub nazwiska rodowego rodzica rozcigga sie na matoletnie dzieci

OSWIADCZENIE
whnioskodawcy, lub przedstawiciela ustawowego

Oswiadczam, ze w niniejszej sprawie nie ztozytem(am) wczesniej wniosku do innego kierownika urzedu stanu
cywilnego, a takze w tej sprawie nie zostata wczesniej wydana decyzja odmowna. Zostatam/em
poinformowana/ny, ze datg wszczecia przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie postepowania
administracyjnego w przedmiotowej sprawie jest dzieh doreczenia zadania organowi lub dzien wprowadzenia
zgdania do systemu teleinformatycznego organu administracji publicznej (art.61 § 3i3a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego, (t.j. D.U. z 2020r. Poz. 256 ze zmianami)

data i podpis

Zataczniki do podania:
1. opfata skarbowa -37zt

2. optata skarbowa za petnomocnictwo —17 zt
3. inne dokumenty uzasadniajgce wnioskowang zmiane imienia lub (i) nazwiska



zatgcznik Nr 2 do Kl nr USC 21

IMIQ I NAZWISKO. ....ciiiiiiee et e e
FaXo =YY [o TN (o] =T] o o] o =Y o o] |

T o Y=

PELNOMOCNICTWO

NrPESEL......coooi do reprezentowania mnie przed Kierownikiem UrzeduStanu Cywilnego
w Zmigrodzie w sprawie zmiany imienia (imion) / nazwiska (nazwiska rodowego)* ..........ccccceviiieiiiniiieeenennn
na imie (iMioNa) / NAZWISKO:..........ciiiiiiii i a w szczegoblnosci do odbioru

decyzji.

« wilasciwe podkresli¢

OSWIADCZENIE
wnioskodawcy, lub przedstawiciela ustawowego

Oswiadczam, ze w niniejszej sprawie nie ztozytlem(am) wczesniej wniosku do innego kierownika urzedu
stanu cywilnego, a takze w tej sprawie nie zostata wczesniej wydana decyzja odmowna.



