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ODTWARZANIE TRESCI AKTOW STANU Strona 1/3

Urzad Miejski CYWILNEG
A s

Podstawa prawna

1.Art. 2, art. 22, art. 26, art. 31, art.104, art. 105, art. 106, art. 107 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo
0 aktach stanu cywilnego.

2.Art. 33, art. 35, art.36, art.76a, art.79a i art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

3.Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego, oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

4.Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

5.Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej.

6. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

8.Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowe;.

9. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim.

10. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci.

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 07 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty,

uszkodzenia, uniewazniena i zwrotu.

12. § 10 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania
wojskowych dokumentdéw osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami.

Wymagane dokumenty
I.Odtworzenie tresci polskich aktéw stanu cywilnego

1.Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu do
urzedow stanu cywilnego na terenie Polski.

2.Dokument tozsamosci.
e dowdd osobisty lub paszport

3. Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajgcefakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany.
4. Petnomocnictwo-w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika( zatgcznik nr 4 do KI USC-8).

5. Oswiadczenie o wyborze nazwiska ( zatgcznik nr 2ado procedury SC-8) w sytuacji, gdy odtwarzany akt
maizenstwa nie zwiera nazwisk matzonkéw noszonych po zawarciu matzenstwa oraz nazwisk dzieci.

[I. Odtworzenie tresci zagranicznych aktéw stanu cywilnego



1.Podanie wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu do
urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski.

2.Dokument tozsamosci.

e dowdd osobisty lub paszport
3. Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajgce fakt powstania i tre$¢ aktu, ktdéry ma byé
odtwarzany.

Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane kierownikowi urzedu
stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny byé
sktadane wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego
wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do
dokonywania tlumaczeh w panstwach czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez
dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie przyjmujgcym i
poswiadczone przez konsula oraz dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany
konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktow
stanu cywilnego z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

4. Petlnomocnictwo—w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

5.Dowdd osobisty i ksigzeczke wojskowg osoby zmartej ( jesli posiadata ) w przypadku odtworzenia tresci
aktu zgonu.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego w Zmigrodzie — | pietro, pokdj nr 10, tel. 71 385 30 57 wew. 10

Optay

1.Optata skarbowa zawydanie odpisu zupetnego odtworzonego aktu stanu cywilnego—-39,00 zt.

2.0Optata skarbowa od ziozonego dokumentu stwierdzjgcego udzielenie petnomocnictwa dla osoby
zatatwiajgcej sprawe (z wylgczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub

rodzenstwu) 17 z

Opfate skarbowg nalezy dokonac w kasie urzedu pokdj nr 7 (parter) lub przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Zmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2 — 3, Nr 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001

Forma zalatwienia sprawy

Zamieszczenie w rejestrze stanu cywilnego odtworzonego zagranicznego dokumentu stanu cywilnego oraz
wydanie jego odpisu zupetnego.

Decyzja odmawiajgca odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

Termin zatatwienia sprawy

1. Niezwtocznie.

2. Do miesigca, a w sparwach skomplikowanych do dwoch miesiecy.

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sig¢ do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie.

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Wniosek o odtworzenie tresci polskiego jak i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze ztozy¢

do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktérej dokument potwierdzajgcy zdarzenie dotyczy,
lub inna osoba ze wzgledu na interes prawny, lub osoba, ktéra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu
dokumentu potwierdzajgcego zgon.

2. Wniosek w sprawie odtworzenia tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego rozpatruje wybrany kierownik



urzedu stanu cywilnego, do ktérego podanie zostato ztozone. Wniosek dotyczgcy odtworzenia polskiego aktu
stanu cywilnego rozpatruje kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt stanu cywilnego lub jest
wiasdciwy do przechowywania ksiegi, w ktorej akt byt sporzgdzony.

3. W sytuacji odtwarzania tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego zawarcie
maizenstwa, a jest brak oswiadczenia matzonkéw w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa,
oswiadczenia takie matzonkowie mogq ztozy¢ w sktadanym wniosku, albo w kazdym czasie do protokotu
przed urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia. W tym samym trybie matzonkowie mogg ztozy¢
oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

4. W przypadku niemoznos$ci porozumienia sie ze strong sktadajgcg oswiadczenie majgce wptyw na stan
cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia
udziatu ttumacza przysiegtego jezyka, ktérym ta osoba sie postuguije.

5. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Petnomocnictwo powinno byé¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do
protokotu. Peinomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg
mechanizmoéw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne.

Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca
prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis
petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty sporzgdzone w formie
dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizméw okreslonych w
ustawieo informatyzacji dziatalnoscipodmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Zalacznik:

Zatgcznik nr 1 do KI USC-8—wniosek o odtworzenie aktu urodzenia
Zatgcznik nr 2 do KI USC-8—wniosek o odtworzenie aktu matzenstwa
Zatgcznik nr 2a do Kl USC-8 —oswiadczenie o wyborze nazwisk
Zatacznik nr 3 do KI USC-8 wniosek o odtworzenie aktu zgonu
Zatacznik nr 4 do KI USC-8 — druk petnomocnictwa

Zatwierdzit: Kierownik USC Edyta Ctapka
Zatwierdzit wprowadzanie do SZJ: Petnomocnik ds. SZJ Joanna Monastyrska.



Zatgcznik nr 1 do KI USC-8

KIEROWNIK
URZEDU STANU CYWILNEGO
W ZMIGRODZIE

WNIOSEK W SPRAWIE ODTWORZENIA TRESCI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU
CYWILNEGO POTWIERDZAJACEGO URODZENIE

Whnosze o odtworzenie w rejestrze stanu cywilnego tresci: mojego aktu urodzenialub aktu urodzenia:
ojca, matki, wspotmatzonka, dziecka, wnuka, wnuczki, brata, siostry, inne*:

Dane dotyczace osoby urodzonej:
IMIG/IMIONA ...t
NAZWISKO....cceeieeieee e
Data urodzenia.........cccoooei e
Numer PESEL........oooi e
MiejscowoscC i kraj urodzenia...........ccueeeeeeeiiiiiiiiiiiiieeeees
Dane dotyczace rodzicow osoby urodzone;j:
OJCIEC MATKA
T 1= (g aTe] 4= ) PSP OPUPRPTPRI
NGZWISKO ..o s e e
N VA o TN o To (011 YR
D= L e= T o0 =T o = PP PPPPP
MIEJSCE UFOUZENIA .......eeeeeeeeee ettt ee —eee e e o bt e et e e e e e e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e asnrne s
1.Wnosze o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni
polskiej (z wyjatkiem imienia / imion osoby urodzonej), tzw. znaki diakrytyczne:

TAK/NIE *
2.0swiadczam, ze akt urodzenia nie byt do tej pory sporzadzony w zadnym Urzedzie Stanu
Cywilnego na terenie Polski.
3.Urzad Stanu Cywilnego nie nadaje numeru PESEL osobom urodzonym za granica.

4.Do polskiego aktu urodzenia wpisuje sie tylko udokumentowane dane.
5. Dodatkowe wyjasnienia



6. Odbioru dokona™:
a) Wnioskodawca / Petnomocnik do doreczen
osobiscie

b) Wnioskodawca / Petnomocnik do doreczen
POCZEG NA AAIES: ......eeiiiiiiiiiii ettt eeeeeeeeeeees

Jako zatgczniki przedktadam:

1a) Oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego urodzenie
b) urzedowe ttumaczenie na jezyk polski

2Dowdd uiszczenia optaty skarbowej na

3inne:

*zakreslic wiasciwe



Zatgcznik nr 2 do Kl nr USC-8

KIEROWNIK
URZEDU STANU CYWILNEGO
W ZMIGRODZIE

(Adres zamieszkania)

WNIOSEK W SPRAWIE ODTWORZENIA TRESCI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU
CYWILNEGO POTWIERDZAJACEGO ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO

Wnosze(-imy) o odtworzenie w rejestrze stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajgcego zawarcie matzenstwa poprzez wpisanie nastepujgcych danych:

- MALZONKOWIE
MEZCZYZNA KOBIETA

T I= R (TaaTe] o F= ) PP UPUPRPRTPRI
INBZWISKO. ...ttt e e e e e e e e e e haneeaee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaa
NQZWISKO FOUOWE ...ttt ettt e et e e e e e e e es eeeeeeee e e aasn e e e e e e e e e e e annnn e eeeeeeas
5] = T 0 VAL 1[0
Data UrOTZENIA ...... .t e e e e e —eeaaa e e e e e e ee e s e e nnrneeeeeeeeeaaannnes
MiEJSCE UFOUZENIA .......eeeeeeeeee ettt e e e eee +eaaaae e e eete e e e e s s e e e e e e e e e e annnne s

DATA | MIEJSCE ZAWARCIA ZWIAZKU MALZENSKIEGO

MIEJSCOWOSE,KIQ] .ottt e e e e e e e e e e e e

DANE RODZICOW MALZONKOW

OJCIEC OJCIEC
e TI=T (g a o] 4= ) PSP PP OPTPRPPR
[N V4T VA E] (o T
[N VAT V1] SO T o T [0 11V
MATKA MATKA

T 1= (g a o] 4= ) PP SPUPRPTPR



N V4T V1] (o T

[N VA VA E] SO T o T [0 11V

Jezeli jest odtwarzana treS¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego zawarcie
maizenstwa, a brak jest oswiadczenia matzonkéw w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu

matzenstwa, oswiadczenia takie matzonkowie mogg ztozy¢ w sktadanym wniosku o]
odtworzenie albo w kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory
dokonat odtworzenia. W tym samym trybie matzonkowie mogqg ztozy¢ oswiadczenie w

sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego maizenstwa.

NAZWISKA MALZONKOW PO ZAWARCIU MALZENSTWA:

MEZCZYZNA......ceieieeiee et
KODIBTA. ...

[ 4 (<o TP

(Podpis meza) (Podpis zony)

DANE SWIADKOW
T g 1= (g 1o = |

N V4T V1] (o TP

Obywatelstwo i PESEL matzonkéw (jesli zostat nadany w Polsce):

1. Wnosze o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni
polskiej, tzw. znaki diakrytyczne:

TAK/NIE *
2. Oswiadczam, ze akt matzenstwa nie byt do tej pory sporzadzony w zadnym Urzedzie Stanu
Cywilnego na terenie Polski.
3. W przypadku zmiany nazwiska w wyniku zawarcia zwigzku matzenskiego, istnieje obowigzek
wymiany polskiego dowodu osobistego.
4. Do polskiego aktu matzenstwa wpisuje sie tylko udokumentowane dane.
5. Dodatkowe wyjasnienia:



6. Odbioru dokona*:
a) Wnioskodawca / Petnomocnik do doreczen osobiscie

3Jako zatgczniki przedktadam(y):
1 a) Oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego

b) urzedowe ttumaczenie na jezyk polski
2 Dowdd uiszczenia optaty skarbowej

R I 10 o [T
*zakresli¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 3 do Kl nr USC-8

KIEROWNIK
URZEDU STANU CYWILNEGO
W ZMIGRODZIE

WNIOSEK W SPRAWIE ODTWORZENIA TRESCI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU
CYWILNEGO POTWIERDZAJACEGO ZGON

Wnosze o odtworzenie tresci dokumentu potwierdzajgcego zgon: ojca, matki, wspétmatzonka,
dziecka, wnuka, wnuczki, brata, siostry, inne*:

NAZWISKO FOUOWE......coiiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e s s e e e e e e e e e e e eeens

] =0 I 03 AT/ [0SR

Data UrOUZENIA..........eeeeieeeee e e et e e e e e e e e e e e e e e e nn e e e e e e e e e aanes
Y T T 1ot YU oo =T o - TSR
Czas i miejsce zgonu:

Data zgonu (lub znalezienia ZWIOK) ...........oouviiiiiiiiiiiiiiiieee e

(€ToTo 4] = o o] o U PRR

Miejscowos¢ i kraj zgonu (lub znalezienia zwtok)

Dane wspoétmatzonka osoby zmartej:
Imie (imiona)

Dane rodzicéw osoby zmariej:

OJCIEC MATKA
Imie (IMIONA) ..oeoieiiiie e



N V4 V1] (o TP
N EE VA VAT SCo T o T [0 11V

1.Wnosze o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni
polskiej, tzw. znaki diakrytyczne:
TAK/NIE *

2. Oswiadczam, ze akt zgonu nie byt do tej pory sporzgdzony w zadnym Urzedzie Stanu Cywilnego
na terenie Polski.

3. Do polskiego aktu zgonu wpisuje sie tylko udokumentowane dane.

4. Dodatkowe wyjasnienia:

5. Odbioru dokona*:
a) Wnioskodawca / Petnomocnik do doreczen osobiscie

b) Wnioskodawca / Petnomocnik do doreczen
pocztg na adres:

Jako zatgczniki przedktadam:
1a) Oryginat zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
b) urzedowe ttumaczenie na jezyk polski

2.Dowdd uiszczenia optaty skarbowej
B NN e

*zakresli¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 4 do Kl nr USC-8

(Adres zamieszkania) (Adres zamieszkania)

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym upowazniam(-y)
Pana / Panig

do zatatwiania w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zmigrodyie wszelkich spraw zwigzanych z:
-umiejscowieniemw polskim rejestrze stanu cywilnego aktu: urodzenia, matzenstwa, zgonu*
sporzadzonego na imig(-iona) i nazwisko(-a):

RSP P
-uzupetnieniem/sprostowaniem aktu przeniesionego do polskiego rejestru stanu cywilnego,
-odnotowaniem innych wpiséw majgcych wptyw na tres¢ lub waznos¢ aktu

-do odbioru dokumentow, w tym odpiséw aktow stanu cywilnego.

Jednoczesnie upowazniamy(-y) petnomocnika do udzielania dalszych petnomocnictw w ww. Sprawie**.

*wiasciwe podkresli¢
**jesli niepotrzebne skresli¢

Okreslam(-y) stopien pokrewienistwa miedzy mng/nami, a petnomocnikiem:

PODPIS



