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Urzad Miejski WYDAWANIE ODPISOW Z REJESTRUSTANU
w Zmigrodzie CYWILNEGO

Podstawa prawna
1. Art. 45, art. 125 ust.3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. RozporzgdzenieMinistra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015roku wsprawie wzoréw dokumentow
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

3. Art. 33, art. 35, 57, 76 a, 104, 127-129 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. -Kodeks postepowania
administracyjnego.

4.Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

5.Ustawaz dnia 5 wrzeénia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j.
6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej.8.
Konwencja Nr 16 dotyczgca wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego
sporzgdzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976r.

Wymagane dokumenty

Wydawanie odpiséw skroconych, zupetnych i odpiséw skréconych wielojezycznych aktéw stanu cywilnego
dla:

1. Osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnych (dzieci, wnuki),
rodzenstwa, matzonka, przedstawiciela ustawowego i opiekuna:

a) wniosek (druk wniosku stanowi zatgcznik do niniejszej procedury),

b) prawomocne postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy z wnioskiem wystepuje
opiekun prawny,

¢) dokument tozsamosci strony —do wglgdulJdowdd osobisty lub paszport

2. Innych os6b, ktére wykazg interes prawny:

a) wniosek(druk wnioskustanowi zatgcznik do niniejszej procedury),
b) dokument tozsamosci:

[ldowdd osobisty lub paszport—do wglgdu

c) dokument wykazujgcy interes prawny.

3. Petnomocnikow:

a) wniosek(druk wniosku stanowi zatgcznik do niniejszej procedury),

b) dokument tozsamosci peinomocnika—do wgladu

[Jdowdd osobisty lub paszport

c) pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego petnomocnictwo (druk petnomocnictwa stanowi zatgcznik
do niniejszej procedury).Istnieje mozliwos¢ dziatania przez petnomocnika. Peinomocnikiem moze by¢ osoba
fizyczna posiadajgca zdolnosé do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w
formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu
elektronicznego powinno byé uwierzytelnione za pomocg mechanizmoéw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.Petnomocnik dotgcza do akt
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a
takze doradca podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentow wykazujgcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych



dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty sporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego, ich
uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawieo informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

4. Organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne z celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za tym
interes spoteczny.

a) wniosek (druk wnioskustanowi zatgcznik do niniejszej procedury),

b) statut organizacji spotecznej,

c) dokument wykazujgcyinteres spoteczny organizaciji.

Druk podania stanowigcy zatagcznik nr 1 stosuje sie dla stron, ktére odbierajg odpisy w USC, a zatgcznik nr 2
dla oséb uzyskujgcych odpisy za posrednictwem poczty.

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego w Zmigrodzie — | pietro, pokdj nr 10, tel. 71 385 30 57 wew. 10

Optay

1. Optata skarbowa od wydania:

a) odpisu skréconego i odpisu skréconego wielojezycznego -22,00 zi,

b) odpisu zupetnego -33,00 zi,

2. Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethnomocnictwa -17,00 zt (nie dotyczy
petnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest
podmiot zwolniony od optaty skarbowej)

Optfate skarbowg nalezy dokonac w kasie urzedu pokdj nr 7 (parter) lub przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Zmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2 — 3, Nr 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001. Oryginat dowodu zaptaty
naleznej optaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do wniosku

Forma zalatwienia sprawy

1. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrécony, zupeiny lub skrécony odpis wielojezyczny).
2. Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.

Termin zatatwienia sprawy

1. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktéry przechowuje ksiege stanu
cywilnego (USC w Krakowie) wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

2.Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu
cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3.Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego).
4. Sprawy szczegolnie skomplikowane do dwéch miesiecy.
Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Dolnoslgskiego we Wroctawiu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie.

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Wnioski w sprawie wydania odpiséw aktow stanu cywilnego zrejestru stanu cywilnego, przyjmowane sa:
DOw siedzibach USC: Plac Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigréd, pokdj nr 10, | pietro.

2,00za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP

UWAGA!
1.Przepisy nie przewidujg wydania skréconych odpiséw wielojezycznychw formie dokumentu elektronicznego.



2. Odpis aktu stanu cywilnego dotyczgcy wskazanej osoby mozezosta¢ wydany, na wniosek, w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

UWAGA!

Posiadanie jedynie profilu zaufanego na platformie ePUAP nie jest wystarczajgce do otwarcia przestanego
dokumentu.Zagdany odpis moze zostaé przestany elektronicznie za pomocg platformy ePUAP, jednak
warunkiem odbioru takiego dokumentu jest posiadanie oprogramowania odczytujgcego dokumenty opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3.0dpis wielojezyczngo aktu maitzenstwa nie moze zosta¢ wydany, jezeli przynajmniej jeden z matzonkéw
zmienit nazwisko decyzjg administracyjng lub poprzez powr6t do nazwiska noszonego przed zawarciem
matzenstwa.

4.0Odpis aktu stanu cywilnego wydanyw formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu uzyskany za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP moze by¢ wykorzystany wytgcznie w
formie elektronicznej, gdyz tylko w tej formie posiada walor dokumentu urzedowego.

5.W sprawach nieuregulowanych w ustawie prawo o aktach stanu cywilnego stosuje sie przepisy ustawy -
kodeks postepowania administracyjnego, z wytgczeniem stosowania przepiséow art. 40 § 4 i 5 kpa,
w sprawach zatatwianych za posrednictwem konsula.

Zatacznik:

Zatgcznik nr 1 do Kl nr USC-18 -wniosek o wydanie odpiséw z rejestru stanu cywilnego
Zatacznik nr 2 do Kl nr USC-18- druk petnomocnictwa

Zatwierdzit: Kierownik USC Edyta Ctapka
Zatwierdzit wprowadzanie do SZJ: Petnomocnik ds. SZJ Joanna Monastyrska.



Zatgcznik nr 1 do Kl —nr USC -18

................................... URZAD STANU CYWILNEGO
W ZMIGRODZIE

Seria i nr Dowodu Osobistego

Prosze o wydanie:

Imie i nazwisko osoby ktdrej dotyczy akt, pokrewienstwo, data i miejsce zdarzenia
2)- i egz. odpisu skroconego/zupetnego aktu®).....................ciiiiieeeriee.. ... dotyczacego

Imie , nazwisko rodowe osoby ktorej dotyczy akt, pokrewienstwo, data i miejsce zdarzenia

4)......cevnn.n...€9Z. 0dpisu SKroconego/zupetnego aktu*.........ovveeeiieee i et reeeenn

Imie i nazwisko rodowe osoby, ktérej dotyczy akt, pokrewienstwo, data i miejsce zdarzenia

Odpisy przeznaczone sg do ztozenia W SPrawie...........c.vviiiiiiiiiint et iieiieeiie e e anannns

potwierdzenia odbioru, data podpis

Data wptywu Nr sprawy USC:

Seria i Nr Blankietu

podpis pracownika przyjmujacego wniosek



Zatacznik Nr 2 do Kl nr USC-18

NE SPrAWY: oottt
wypetnia urzad

IMIC | NAZWISKO....cci i i e e e e e e e e ee e
adres do KOrespondencCji.........cccouvvviveievieeiiiiiei e

NUMEEN PESEL......oeiiiiieeeeee e

PELNOMOCNICTWO

LU (STl o ] IR

reprezentowania mnie przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Zmigrodzie w sprawie wydania odpisu
skroconego*/zupetnego*aktu urodzenia* / matzenstwa*/ zgonu* dotyczacego:

* wlasciwe podkresli¢



