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Podstawa prawna 
 
1. Art. 88 § 3 i 4 i art. 90 1ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy. 
 
2.Art. 22, art. 32 ust.2. i art. 68 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. 
 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
 
4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej. 
 
5. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim. 
 
6. Art.35,127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego. 
 
Wymagane dokumenty 
 
1.Podanie 
 
2.Dokumenty tożsamości rodziców dziecka: 
dowód osobisty lub paszport 
 
Jednostka odpowiedzialna 
 
Urząd Stanu Cywilnego w Żmigrodzie – I piętro, pokój nr 10, tel. 71 385 30 57 wew. 10 
 
Opłay 
 
1.Opłata skarbowa za przyjęcie oświadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspólnego dziecka małżonków 
-11,00 zł. 
 
Opłatę skarbową należy dokonać w kasie urzędu pokój nr 7 (parter) lub przelewem na konto Urzędu Miejskiego 
w Żmigrodzie, Plac Wojska Polskiego 2 – 3, Nr 97 9598 0007 0000 0361 2000 0001 
 
Forma załatwienia sprawy 
 
1.Przyjęcie oświadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspólnego dziecka małżonków (w formie protokołu). 
 
2.Odmowa przyjęcia oświadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspólnego dziecka małżonków 
 
Termin załatwienia sprawy 
 
1.Przyjęcie oświadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspólnego dziecka małżonków-niezwłocznie. 
 
2. Odmowa przyjęcia oświadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspólnego dziecka małżonków-do 
miesiąca, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy. 
 
 
 



Tryb odwoławczy 
 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji 
za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Żmigrodzie. 
 
Informacje dodatkowe dla klienta 
 
W przypadku niemożności porozumienia się ze stroną składającą oświadczenie mające wpływ na stan cywilny 
osoby, z powodu nieznajomości języka polskiego, na tej osobie spoczywa obowiązek zapewnienia udziału 
biegłego lub tłumacza języka, którym ta osoba się posługuje. 
 
Załącznik: 
 
Załącznik do KI nr USC-13 –podanie o przyjęcie oświadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspólnego 
dziecka pochodzącego z małżeństwa. 
 
 
Zatwierdził: Kierownik USC Edyta Cłapka 
Zatwierdził wprowadzanie do SZJ: Pełnomocnik ds. SZJ Joanna Monastyrska. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



          Załącznik do KI nr USC-13 
 
       Żmigród, dnia........................................................ 
 
 
 
 
Imię i nazwisko matki dziecka ............................................................... 
 
Imię i nazwisko ojcadziecka................................................................... 
 
Nr PESEL matki dziecka........................................................................ 
 
Nr PESEL ojca dziecka .......................................................................... 
 
 
 
 
       KierownikUrzędu Stanu Cywilnego 
       w Żmigrodzie 
 
 
 
Prosimy o przyjęcie oświadczeniao zmianie nazwiska pierwszego wspólnego dziecka pochodzącego 
                     
z małżeństwa zawartego dnia..............................................................w............................................................, 
  
Nr aktu małżeństwa............................................................................................................................................. 
 
z nazwiska....................................................na nazwisko.................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
............................................................ 
czytelny podpis matki 
 
............................................................ 
czytelny podpis ojca 
 


