ZARZADZENIE Nr 0050.73.2020
BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
z dnia 21 maja 2020 r.

w sprz wie wznowienia dziatalnosci Gminnego Ztobka w Zmigrodzie od dnia
25.04.2020 r. i ustalenia procedur bezpieczenstwa w zwiazku z COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713), art. 8 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o npiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r., poz. 326 ze zm.) oraz
§ 2a Rozjorzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 kwietnia
2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania form opieki nad dzie¢mi w
wieku do at 3 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U. z::020r., poz. 652, 747 1 779) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 25 maja 2020 r. Gminny Ztobek w Zmigrodzie, ul. Poznariska 8, zwany
dalej ,Ztohkiem" wznawia swoja dziatalnosé.

§ 2. W czasie stanu epidemii:

1) méksymalna ilos¢ miejsc ztobkowych wynosi 25,
2) Ztobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godz. 07:00-16:00.

§ 3. Procedury bezpieczenstwa w zwigzku z funkcjonowaniem Ziobka w czasie stanu
epidemii ckresla Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. O procedurach, o ktorych mowa w § 3 nalezy powiadomic¢ rodzicow/opiekunow
prawnycli w sposob przyjety w Ztobku.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Gminnego Ztobka w Zmigrodzie.

§ 6. Zobowigzuje sie Dyrektora Gminnego Ziobka w Zmigrodzie do stosowania
wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego udostepnionych
na strorie Biuletynu Informacji Publicznej Gtdéwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz
ministra wtasciwego do spraw rodziny udostepnionych na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej ministra wtasciwego do spraw rodziny, o ktérych mowa w § 2a
rozporze dzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 kwietnia 2020 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania form opieki nad dziecmi w wieku do
lat 3 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z
2020 r. poz. 652, 747 i1 779).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.73.2020
z dnia 21 maja 2020 r.

Procedury bezpieczeljstwa w zwigzku z funkcjonowaniem od dnia 25 maja 2020 r.
Gminnego Ztobka w Zmigrodzie w czasie pandemii COVID-19

l. PRZYPROWADZANIE DZIECI DO ZLOBKA

1. Przyjecie dzieci do placowki odbywa sie tylko przez gtéwne wejscie.

2. Nz teren Gminnego Ztobka w Zmigrodzie moze wej$é jednoczesnie tylko jeden
rozic/opiekun prawny z dzieckiem (jedno dziecko przyprowadza jeden rodzic/
of iekun prawny).

3. Rodzic/opiekun prawny musi mie¢ zastoniete usta i nos (musi posiada¢ wiasne
$radki ochrony). Rodzic/opiekun prawny dzwoni domofonem zewnetrznym.

4. P:rsonel pomocniczy, zabezpieczony w rekawiczki lateksowe oraz przytbice lub
maseczke, wpuszcza rodzica na teren placowki poprzez domofon, egzekwuje
di:zynfekcje rak u rodzica/opiekuna prawnego i dokonuje pomiaru temperatury
dziecka termometrem zblizeniowym, po wczesniejszym podpisaniu  przez
rcdzica/opiekuna prawnego stosownego os$wiadczenia o zgodzie na pomiar
te mperatury. Jesli rodzic/opiekun prawny sprzeciwia sie pomiarowi temperatury,
dziecko nie zostaje przyjete do placowki. Jezeli temperatura pomiaru jest nizsza
nz 37° C, rodzic/opiekun prawny przechodzi do szatni w celu przebrania dziecka.
Fodzic/opiekun prawny ogranicza czas przebywania z dzieckiem w szatni do
minimum. Personel pomocniczy wzywa poprzez domofon opiekuna konkretnej
crupy, do ktorej uczeszcza przyjmowane dziecko. Opiekun danej grupy
zabezpieczony w rekawiczki lateksowe oraz przytbice lub maseczke odbiera
comofon i wychodzi do szatni, by odebrac dziecko.

5. Rodzic/opiekun prawny ogranicza czas w szatni do minimum tak, by umozliwit
fprawne przekazanie dzieci przez innych  rodzicow/opiekunéw prawnych.
'V szatni moze przebywac z dzieckiem kazdorazowo tylko jeden rodzic/opiekun
prawny. Bezwzglednie zabrania sig przyprowadzania dziecka do placowki jezeli
Itérys z domownikow przebywa na kwarantannie lub w izolacji albo ma
.akiekolwiek symptomy przeziebienia (katar, kaszel, biegunka, wymioty itd.).
Jziecko nie moze przynosic¢ do placowki zadnych przedmiotéw z domu. Dzieci do
dlacowki nalezy przyprowadzaé w godzinach od 7.00 do 8.15. Po tym czasie
Ztobek nie przyjmuje dzieci do placowki.

6. Rodzic/opiekun prawny po telefonie od opiekunki lub dyrektora ma obowiazek
odebrania dziecka najszybciej jak to mozliwe, w czasie nie dtuzszym niz 1
godzina od otrzymania telefonu.



Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zachowania odstepu 2 metrow
od siebie idzieci innych rodzicéw/opiekunéw prawnych (takze w momencie
oczekiwania do wejscia na teren placowki). Ponadto rodzic/opiekun prawny jest
zobowiazany do zachowania odstepu 2 m od przyjmujacej dziecko opiekunki.
Jesli z jakis przyczyn nie jest to mozliwe, w szczegolnosci dlatego, bo dziecko
ptacze lub nie chodzi, zachowuje taki odstep jaki jest mozliwy i bezzwtocznie po
przekazaniu dziecka opiekunce wychodzi z placowki i zamyka drzwi.

Rodzic/opiekun prawny zobowiazany jest do dopilnowania, zeby dziecko nie
chodzito po tawkach w szatni, nie biegato po korytarzu, nie dotykato sprzetow, ani
rzeczy innych dzieci.

ODBIERANIE DZIECI Z PLACOWKI PODCZAS PANDEMI

. Rodzic/opiekun prawny dzwoni do placéwki domofonem zewnetrznym,

komunikuje swoje przybycie i oczekuje na dziecko na zewnatrz placowki.
Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zachowania dystansu spotecznego 2
m od innych rodzicow/opiekunow prawnych w trakcie oczekiwania na dziecko.

Opiekun zabezpieczony w rekawiczki lateksowe oraz przytbice lub maseczke
wspolnie z dzieckiem udaje sie do szatni. Opiekun ubiera dziecko i przygotowuje
do wyjécia. Rodzic zobowigzany jest do zachowania odstepu 2 m od wydajgcej
dziecko opiekunki. Jesli z jakich$ przyczyn to nie jest mozliwe (np. dziecko nie
chodzi) zachowuje on taki odstep jaki jest mozliwy i bezzwtocznie po odebraniu
dziecka zamyka drzwi ztobka.

Podczas wydawania dzieci rodzice/opiekunowie prawni nie wchodza na teren
placowki.

Opiekun zobowiazany jest do dopilnowania, zeby dziecko nie chodzito po
tawkach w szatni, nie biegato po korytarzu, nie dotykato sprzetow, ani rzeczy
innych dzieci.

Opiekunowie wydaja dzieci pojedynczo.

6. W momencie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego dziecko nie

powraca juz do sali. Jezeli czego$ zapomniato, zabiera to nastepnego dnia.

POWROT DZIECKA DO ZLOBKA PO CHOROBIE

_ Dziecko, ktore zostato odestane do domu z powodu wystapienia objawow

chorobowych niewskazujacych na mozliwoéé zarazenia sie koronawirusem, moze
wrocic do ziobka po przedstawieniu przez rodzicow/opiekunéw prawnych
zaswiadczenia lekarskiego, ze jest zdrowe i moze uczeszczac do ztobka.

W przypadku wystapienia objawow chorobowych w domu, rodzic/opiekun prawny
zobowiazany jest poinformowac ztobek o przyczynie nieobecnosci dziecka sms-
em wystanym na nr 509 664 921. Powrdt dziecka do ztobka odbedzie si¢ na
zasadach opisanych powyzej.



V.
. Opiczkunki kazdorazowo przed przystgpieniem do pracy maja obowigzek umyc

OPIEKA NAD GRUPA

rece: zgodnie z dostepna w Ztobku instrukcja.

. Opi2kunki zobowiazane sg zachowac dystans spoteczny z rodzicami/opiekunami

pra'vnymi 2 m podczas przyjmowania i wydawania dzieci. Jesli nie jest to mozliwe
— zachowac¢ dystans mozliwie najwiekszy i nie przediuza¢c kontaktu z
rod zicami/opiekunami prawnymi ponad niezbedny wymiar.

Op ekunki zobowigzane sa do rzeczowego, krotkiego przekazywania
rodzicom/opiekunom prawnym informacji na temat pobytu dziecka w Zziobku z
zachowaniem dystansu spotecznego. Zachecajg rodzicow/opiekunoéw prawnych
do kontaktu telefonicznego, mailowego lub z wykorzystaniem innych $rodkow
kornaunikacji na odlegto$¢: np. poprzez grupy kontaktowe aplikacji Messenger.

Poiczas zaje¢ nalezy co godzine przewietrzy¢ pomieszczenia, w ktérych sa
prc wadzone zajecia, przez min.10 minut.

Oriekunki powinny zachowywac¢ dystans spoteczny miedzy soba, w kazdej
pr:.estrzeni podmiotu, wynoszacy min. 1,5 m.

Oriekunki tak organizuja prace, zeby uniemozliwi¢ spotykanie si¢ ze sobg
poszczegolnych grup dzieci.

Sy rzet oraz zabawki, ktore sa wykorzystywane do zabawy podczas zajec¢ nalezy
dcktadnie czysci¢, nie rzadziej niz raz dziennie przeznaczonym do tego srodkiem
de zynfekujacym. Dezynfekcja zabawek odbywa sie na koniec dnia, po
ofuszczeniu sali przez wszystkie dzieci. Wykonanie czynnosci opiekunki
pctwierdzajg zapisem w karcie. Dodatkowo raz na tydzien zabawki sa wyparzane
przez personel pomocniczy.

O»oiekunki zobowigzane sa stosowac¢ dostepne w placowce $Srodki ochrony
osobistej takie jak: rekawiczki foliowe, rekawiczki lateksowe/winylowe, w razie
potrzeby dodatkowo przytbice i fartuch ochronny (np. w razie wystapienia
ojjawéw chorobowych u dziecka, czy przy wykonywaniu czynnosci
h gienicznych).

Cyzur przy wykonywaniu czynnosci higienicznych codziennie petni dwoch
odiekundw, tak, zeby zminimalizowac¢ zuzycie $rodkdéw ochrony osobistej. Czas
pobytu w tazience opiekunowie skracaja do niezbednego minimum. Nalezy
dopilnowac mycia rak dzieciom przed wyjsciem z tazienki.

10. [zieci korzystajg z nocnikéw pod nadzorem opiekunki. Po kazdym uzyciu nocnik

11.

ralezy umyc¢ detergentem do tego przeznaczonym, dokiadne sptuka¢ oraz
zdezynfekowac. Opiekunki grup dezynfekujg nocniki po swojej grupie.

lalezy ograniczy¢ do minimum korzystanie z przewijakow, zabezpieczy¢ je
podktadem jednorazowym i zdezynfekowac po kazdym uzyciu.

12.Dzieci, ktore trzeba przewija¢, myé¢ i ubiera¢ na przewijaku, wchodza do tazienki

jako ostatnie, tak, zeby nie naraza¢ pozostatych dzieci na wdychanie oparéw
srodka do dezynfekcii.
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13.W razie kontaktu rekawiczek z wydzielinami (wydzielina z nosa, kat, mocz, krew,

wymiociny) opiekunka i personel pomocniczy bezwzglednie zmieniaja rekawiczki.
Przed zmiang rekawiczek nalezy umy¢ i zdezynfekowaé rece. Nalezy umyé
i zdezynfekowac wszystkie powierzchnie, z ktérymi wydzielina miata kontakt.

14.Kazdy pracownik zostanie wyposazony w $rodki ochrony indywidualnej i w razie

ich zuzycia zobowigzany jest poinformowaé Dyrektora. Odziez robocza
codziennie powinna by¢ przekazywana osobiscie przez opiekuna do pralni ztobka
po zakonczonej pracy.

V. PRACA W ROZDZIELNI

1.

Pracownicy kazdorazowo przed przystapieniem do pracy maja obowiazek umyé
rece zgodnie z instrukcjg dostepng w Ztobku i w razie potrzeby zdezynfekowac.
Kazdorazowo w rozdzielni moze przebywac¢ tylko jeden pracownik do tego
upowazniony (personel pomocniczy) ubrany w fartuch przeznaczony do pracy
w rozdzielni.

. Pracownicy systematycznie dezynfekuja sprzet techniczny, blaty, stoly itd.

z zachowaniem szczegolnych $rodkéw ostroznosci przewidzianych w przepisach
bhp. Wykonanie tych czynnosci potwierdzaja zapisem w karcie prac
porzadkowych.

Pracownicy zachowujg rezim sanitarny w kontaktach z dostawca cateringu i
innymi dostawcami, w ten sposéb, ze dostawca pozostawia towar przed drzwiami
budynku, a pracownik pomocniczy odbiera towar gdy dostawca opusci schody
ztobka. Towar zapakowany w opakowania, ktére umozliwiajg dezynfekcje nalezy
zdezynfekowac lub umy¢. Warzywa i owoce nalezy umy¢.

Zabrania sie przebywania w rozdzielni osobom do tego nieupowaznionym.
W rozdzielni poza personelem pomocniczym moze przebywac w razie potrzeby
dyrektor i konserwator, ktorzy przed wejsciem do kuchni powinni zatozyé fartuchy
ochronne. Obowiagzuje bezwzgledny zakaz wchodzenia opiekunek do rozdzielni.

Pracownicy rozdzielni pracujg zgodnie z zasadami wprowadzonymi w Systemie
Analizy Zagrozen i Krytycznych Punktow Kontroli.

Positki personel pomocniczy wywozi na wézkach pod sale i sygnalizuje pukaniem
do drzwi sali odpowiedniej grupy. Opiekunka odbiera wozek spod sali. Po
zakoriczonym positku opiekunka wywozi wézek do drzwi obok domofonu, skad
odbiera je personel pomocniczy i zawozi do zmywalni.

Do placéwki nie przychodzg pracownicy, ktorzy sg chorzy.

VI. PRACE PORZADKOWE | DEZYNFEKCJA

it

Przed przystapieniem do wykonania prac porzadkowych personel pomocniczy
zaktada rekawice do tego przeznaczone.




Personel pomocniczy sprzata tazienki, sale pobytu i sypialnie dzieci, ciagi
koriunikacyjne i szatnie, uzywajac wody z detergentem.

Prece porzadkowe w salach pobytu i w tazienkach pracownicy pompcpiczy
wylionujg podczas przerwy na lezakowanie lub podczas pobytu dzieci na
podworku. Prace porzadkowe w sypialni wykonywane sg, gdy nie ma w nich
dzizci.

Dcdatkowo, po wykonaniu prac porzadkowych, pracownik pomocniczy
dezynfekuje nastepujace powierzchnie: klamki, przyciski, klawiatury, witaczniki
Swiatta, blaty stotow, szafki w szatni, toalety, porecze w toaletach, baterie.
Czynnosci te pracownik pomocniczy zapisuje w karcie czynnosci porzadkowych,
przy czym dokonuje tych czynnosci nie rzadziej niz dwa razy dziennie.

Wykonanie czynnosci dezynfekcji nalezy zapisaé w karcie czynnosci
pcrzadkowych.

VIl. PRACA PRALNI

1.
2,
3
4.

1.

2,
3.

1.
2.

Rzeczy brudne gromadzi sie w o0znaczonych koszach.
Vyprang odziez roboczj i ochronng wydaje sie pracownikom.
T2mperatura prania wynosié musi co najmniej 60° C.

Fracownicy dyzurujacy w pralni stosuja s$rodki ochrony osobistej, myja
i dezynfekuja rece wg instrukcji mycia i dezynfekcji rak.

VIIl. KCRZYSTANIE Z PLACU ZABAW

\V ciggu jednego dnia z placu zabaw przy Gminnym Ztobku w Zmigrodzie moze
korzystac tylko jedna grupa dzieci wraz z opiekunkami. Druga grupa dzieci moze
\/ tym dniu korzystaé z terenu tarasu.

«‘abrania sie wychodzenia poza teren ztobka.

'Jrzadzenia na placu zabaw oraz zabawki na tarasie beda myte lub
"Jlezynfekowane jeden raz dziennie. Za mycie urzadzen na placu zabaw
xdpowiada konserwator - wykonang czynnos¢ zapisuje w karcie prac
borzadkowych. Za mycie zabawek na tarasie odpowiada personel pomocniczy.

<onserwator codziennie opréznia kosze na zewnatrz budynku i pilnuje, zeby
w~okot nich panowat tad — zuzyte rekawiczki i maseczki nalezy wyrzucaé do
odpaddéw zmieszanych.

IX. FUNKCJONOWANIE ADMINISTRACYJNE

Nie wolno wpuszczaé do ztobka 0s6b postronnych.

Rodzice/opiekunowie prawni przekazujg dokumenty do sekretariatu zlobka do
skrzynki podawczej. Pozostate sprawy zatatwiaja telefonicznie lub mailowo.



3. Do budynku wpuszcza sie osoby do tego uprawnione np., stuzby kontroli po
upewnieniu sie, ze zastonity usta i nos oraz przynajmniej zdezynfekowaty rece
przed wejsciem do budynku.

4. Nalezy zachowac dystans spoteczny 2 m.

5. Dopuszcza sie spozywanie positkow i napojow na stanowisku pracy.

X. KORZYSTANIE Z PRZESTRZENI WSPOLNEJ

1. W kazdym pomieszczeniu socjalnym w ktorym wystepuja punkty czerpania wody,
tj.: tazienka i kuchnia umieszcza sie instrukcje mycia rak.

2. W pokoju socjalnym jednocze$nie moga przebywac 2 osoby. Opiekunki z innych
grup nie kontaktuja sie ze soba. Opiekunki moga spozywac positki przy
stanowisku pracy, podczas lezakowania dzieci. Napoje ciepte (ale nie gorace)
mozna wnosi¢ do sal wylacznie w szczelnie zamknietych kubkach termicznych.

3. W szatni personelu moze przebywac kazdorazowo jedna osoba. Nalezy
ograniczy¢ czas przebywania w szatni do minimum, zeby nie blokowac dostepu
innym pracownikom.

XI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYKRYCIA U PRACOWNIKA OBJAWOW
POZWALAJACYCH NA PODEJRZENIE ZARAZENIA COVID-19

1. W przypadku wystgpienia u pracownika objawow, ktore mogty by swiadczyc
o zarazeniu koronawirusem nalezy natychmiast odsuna¢ go od pracy i wstrzymac
przyjmowanie kolejnych grup dzieci.

2 Pracownik zobowiazany jest uda¢ sie do pomieszczenia wskazanego jako
miejsce do izolacji, zastosowac srodki ochrony (maseczke jednorazowa, fartuch
ochronny i rekawiczki) i czeka¢ na instrukcje przetozonego.

3. Dyrektor natychmiast powiadamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna
w Trzebnicy i stosuje sie scisle do wydawanych polecen i instrukcji.

4. Miejsca w ktérych mogta przebywa¢ osoba zarazona nalezy poddac gruntownej
dezynfekciji.

5. Dyrektor lub sekretarka ustala liste oséb z ktérymi osoba zarazona mogta
przebywac¢ w tym samym czasie w placowce.

Xll. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYKRYCIA U DZIECKA OBJAWOW
CHOROBOWYCH LUB OBJAWOW POZWALAJACYCH NA PODEJRZENIE
ZARAZENIA WIRUSEM COVID-19



. Dziecko, u ktérego stwierdzono objawy chorobowe tj. katar, kaszel, biegunka,
podwvyzszona temperatura, wysypka, zainfekowane oczy, bol brzucha Ilub
niepokojace objawy sugerujace zakazenie koronawirusem, udaje sig
z op ekunem do miejsca specjalnie do tego wyznaczonego i pozostaje do czasu
przy azdu rodzica/opiekuna prawnego.

. Przed udaniem sie do izolatki opiekun zabezpiecza sie, zakiadajac $rodki
ochiony osobistej (fartuch, maseczka/przytbica, rekawiczki)

. Opiekun informuje niezwiocznie o zaistniatej sytuacji dyrektora oraz
rodzica/opiekuna prawnego.

. Miejsca z ktorymi dziecko moglo mie¢ kontakt nalezy poddac¢ gruntownej
dez''nfekciji.

. W przypadku podejrzenia zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor natychmiast
pow adamia Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w Trzebnicy,
spolzadza liste 0sob, z ktérymi dziecko mogto mie¢ kontakt i wykonuje polecenia
Sanzpidu.




