URZAD MIEJSKI
w Zmigrodzie
Plac Wojska Puolskiego 2-3
56-140 Zmigré6d ZAPYTANIE OFERTOWE
tel. 71/3856 30 57, tel.'fax 71/385 30 50
Identyfikator: 000529887 (12) .
na ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w gminie Zmigrod”

. Zimawiajgcy:
Gmina Zrigrod, Pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigrod.
II.  Tiyb udzielenia zamowienia:

Postepov/anie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) — wartos¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownows rtosci kwoty 30.000 euro.

Postepov/anie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 0050.5.2021 Burmistrza Gminy
Zmigréd z dnia 13 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, o ktérej mowa w art.
2 ust. 1 gkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019
r. poz. 2019 ze zm.) w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie.

Opis prze dmiotu zamowienia:

Wykonarie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miejskim w Zmigrodzie lub/oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Zmigréd w latach 2021
- 2022 zj;0dnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) oraz pozostatymi przepisami prawa
obowigzt jacymi w niniejszym zakresie, a w szczegdlnosci:

1. pizeprowadzenie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania gminy Zmigrod,

2. opracowanie planu audytu,

3. pizeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 4 zadan audytowych w zaleznosci
otl wynikow analizy ryzyka i priorytetéow Burmistrza Gminy Zmigréd,

4. pirowadzenie czynnosci doradczych majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
kontroli zarzadczej oraz w przypadku stwierdzenia przez audytora wystepowania luk
systemowych w dziataniu gminy podjecie czynnosci zmierzajacych do ich
wyeliminowania, przy czym czynnosci doradcze bedg prowadzone w trakcie
realizowania zadan audytowych, a poza tym okresem mogg by¢ prowadzone za
posrednictwem poczty elektroniczneji/lub w formie telefonicznej,

5. opracowanie petnej dokumentacji audytu, w tym prowadzenie biezgcych akt audytu w
celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci,

6. pizygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z ‘ekomendacjami dla audytowanego obszaru,

7. pizeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosci, skutecznosci
i ¢ fektywnosci wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych,

8. pizygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu w terminie do 30 kwietnia
2022 r., ktore nalezy przedstawic osobiscie Burmistrzowi Gminy Zmigréd badz osobie
ptzez niego wskazane;j.

IV.  Termin wykonania zamowienia:



od dnia g odpisania umowy do dnia 30.04.2022r.

V. Informacja o srodkach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
ptwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonav/cg moze byc:

1. o.obafizyczna,
2. o0.0ba fizyczna prowadzgca dziatalnosc gospodarcza,

spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publi:znych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305) lub

3. spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spdtka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktdra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy z
dhia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305).

O swiad:zenie ustug moga ubiegac¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy ztozg oswiadczenie wg wzoru
zamieszcronego w zatgczniku nr 1 oraz posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w
pracy z jednostkami samorzadu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
Wykonav/ca w tym okresie przeprowadzit minimum szes¢ audytow wewnetrznych w
jednostkach sektora finansow publicznych.

Osoby fityczne uczestniczace w postepowaniu powinny dotaczy¢ zgode na przetwarzanie
swoich d anych osobowych w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania.

VI.  Niejsceitermin sktadania oraz otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa 19.04.2021 r. do godz. 15:00.
2. D2cydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zleceniodawcy, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:

a. listcwnie na adres: Gmina Zmigrod, Pl. Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigrdd z
dop skiem: Oferta na ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w gminie Zmigrod”,

b. na elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie w tytule
wiadomosci wpisujgc: Oferta na ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w gminie
Zmizrod”.

VIl.  Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ catkowita cene brutto za
wykonanie przedmiotu zamodwienia oraz stawke podatku VAT.

2. Wartos¢ cenowga nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwoch miejsc po
p zecinku oraz stownie.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Ewentualne
poprawki w ofercie muszg byc¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym
podpisem osoby/oséb sporzadzajacych oferte.



4. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

VIII.

Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wstawionej
stawki podatku VAT.

K 'yteria oceny ofert

Zamawia gcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena - 1(0%.

Wykonav/ca zobowigzany jest do podania w ,,Formularzu ofertowym” ceny brutto za catosé¢
ustugi zgodng z zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktora
bedzie zewierata najnizszg cene brutto za wskazane zamodwienie.

IX.

Ir formacje dodatkowe

Zamawia acy informuje, ze:

1.

x

1. Oswindczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
Formularz ofertowy.
3. Zgod. na przetwarzanie danych osobowych.

Zmigiéd, dn. 12.04.2021 r.

N niejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez
n e jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych.

N niejsze zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy
zestrzega sobie prawo do rezygnacji z zamodwienia bez podania przyczyny oraz bez
wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamodwienia oraz ceny za
jego wykonanie.

Zumawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie tylko zwybranym
Oferentem.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
ze mawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
p zeprowadzania kolejnej ich oceny lub przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

D> prowadzonego postepowania nie przystuguja srodki ochrony prawnej.
Zaumawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim
p zypadku Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot
kosztow uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

D> kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia Joanne Monastyrskg -
tel. 071 38530 57 w. 27, e-mail: sekretarz@zmigrod.com.pl.

. Zataciniki do zapytania




Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

DSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

INEZWE VVKONBWEY: ..ot s S TS S A R A B SR U AR
AUFEE VWYRONAWEY ovoomnerranemmssssrsavnronsssasssnssssssssammensesssssiiaii S 0SSR TR PR SH L a2

MIEJSCOVIOSE oottt Data ...oomesnmesssisasi

Oswiadc amy/Oswiadczam, ze spetniamy/spetniam warunki udziatu w postgpowaniu na
zadanie pn.: ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w gminie Zmigrod” tj.:

1. Posiac amy/posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
wynikajgce z art. 286 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305), a takze
wiedze i co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu
terytorialnego.

Lp. | Wykaz jst, w ktorych Okres od - do Kontakt do jst

przeprowadzono audyt

S

* do povsyiszego wykazu nalezy dotaczy¢ posiadane kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnet znego zgodnie z art. 286 ust. pkt 5 ustawy o finansach publicznych.

( czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Jerz, juda
Z-ca Byfmistrza



Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWE: WIVKO N BWEN L wousvosunsivnis iyt sovmmsvssss isssssins donss s sniassnnsaissiiebnussiwespnsiaivs spvovins
BArES VRKONIAWEY: coususvusossnssvimes soss s s miv sy Msvsvistomsustsssiinsshbon i ssaeia cov i
N R B OR VL. i vinass muuvnasansumns vvnsinsa s svesine s o ewss a4s s 4w 650 S48 44T R RS
L Dy REGON ..o e

W odpovsiedzi na zapytanie ofertowe na , Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w gminie
Zmigréd’  oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na zasadach okreslonych w
zapytanii ofertowym za cene:

CENA OFERTOWA _ , __ PLN brutto

stownie zfotych:

w tym podatek VAT w wysokosci ...... %

1. Oswiidczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze w przypadku wytonienia naszej oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zam: wiajgcego.

3. Oswiidczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni liczac od dnia
uptyvsu sktadania oferty.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w
zapyianiu ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze wykonamy zamodwienie w terminach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

6. W przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej oswiadczam, ze
podlegam/nie podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu. ™

(miejscowosé, data) (pieczec firmy i podpis Wykona
lub osoby upowaznionej)

Z up.BUR W)

Jerzy

z2-ca B str2d



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Z.goda na przetwarzanie danych osobowych

Oswiadczenie

w sprawie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych

Ja nizej popisana/podpisany na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a. art. 9 ust
2 lit. a rczporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawiz swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzqdzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119/1, z4.5.2016, zwanego dalej .RODO™
wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych wskazanych w dokumentach
dotyczacy ch zapytania ofertowego na ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w gminie
Zmigrod” przez Burmistrza Gminy Zmigréd, z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie, Pl.
Wojska Polskiego 2-3, 55-140 Zmigrod.

Podanie | rzeze mnie danych osobowych jest dobrowolne.

Podane p zeze mnie dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu rozstrzygniecia w/w
zapytania ofertowego.

Jest mi w adomym, ze posiadam prawo do:

1) zadan a od wskazanego w niniejszym o$wiadczeniu administratora danych osobowych:

a) dostepu do moich danych osobowych;
b) sprostowania moich danych osobowych;
¢) usunigeia moich danych osobowych, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci

ws<azanych w art. 17 ust. 1 RODO i jezeli przetwarzanie moich danych osobowych
nie jest niezbedne w zakresie wskazanym w art. 17 ust. 3 RODO:

d) ograniczenia przetwarzania moich danych osobowych w przypadkach wskazanych w
art 18 ust. 1 RODO,

2) wnies enia do wskazanego w niniejszym o$wiadczeniu administratora danych osobowych
sprzeciwu wobec przetwarzania moich danych osobowych:

a) na potrzeby marketingu bezposredniego, w tym profilowania, w zakresie, w jakim
przztwarzanie jest zwiazane z takim marketingiem bezposrednim.

b) do celow badan naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych na
mocy art. 89 ust. 1 RODO, z przyczyn zwiagzanych z moja szczegdlna sytuacja. chyba
ze  przetwarzanie  jest niezbedne do  wykonania zadania  realizowanego
w iateresie publicznym.

3) przencszenia moich danych osobowych,
4) wniesenia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobcwych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza

przepisy RODO,

5) wycofinia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie moich danych osobowych.



Zapozna am/em si¢ z informacjami dotyczacymi przetwarzania moich danych osobowych
zgodnie - art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietiia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowyzh i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy
95/46/W % (dalej: RODO), zamieszczonymi na stronie internetowej
http://zir igrod.ibip.wroc.pl w zakladce Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w
Urzedzic Miejskim w Zmigrodzie.

Data, miejsce i podpis osoby wyrazajace) zgode




