ZARZADZENIE Nr 0050.5.2021
BURMISTRZA GMINY ZMIGROD
z dnia 13 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi,
o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamé wien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) w Urzedzie Miejskim

w Zmigrodzie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samarzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378 ze zm.) oraz art. 44 ust.
3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 8€9 ze zm.),

Burmis rz Gminy Zmigrod zarzadza, co nastepuje:

§ 1. V/ celu okre$lenia zasad i trybu postepowania oraz obowigzkéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie w zakresie udzielania zamowien,
do kt6 ych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), wprowadza si¢ ,Regulamin
Udzielzinia Zamowien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, o
ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) w Urzedzie Miejskim w

Zmigredzie”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Tiaci moc Zarzadzenie nr 0050.65.2014 Burmistrza Gminy Zmigréd z dnia 24
kwietnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia w Gminie Zmigréd regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 907 ze zm.)

§ 3. Zerzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.5.2021
z dnia 13 stycznia 2021 roku

Regu amin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajace;j
kwoty 130 000 zi, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
201¢ r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) w

Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne
§ 1. 1. Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajace]
kwoty “30 000 zt, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zmigrodzie (Dz.U. z
2019 r. poz. 2019), zwany dalej ,Regulaminem” okreéla zasady i tryb postepowania
oraz c¢bowigzki Komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w zakresie
zamoéw en, do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -

Prawo ;zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm).

2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych na zaméwienia publiczne powinno by¢

dokony ~vane w sposob:

1) celcwy i oszczedny,
2) zap2wniajgcy uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow,
3) gwerantujgcy optymalny dobor metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu

zatc zonych celow.

3. Przv obliczaniu biegu termindéw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1740 ze zm.)

4. Do idzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug, jest
mniejsza niz 130 000 ztotych, nie mniejsza jednak niz 50 000 ztotych, stosuje si¢

postanwienia niniejszego Regulaminu.

5. Do idzielania zaméwien, ktérych warto$é¢, bez podatku od towardw i ustug, jest

mniejsza niz 50 000 ztotych, nie majg zastosowania postanowienia niniejszego



Regulaininu, a poszczegéine Komoérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w

Zmigroczie dokonujg wyboru wykonawcy realizujgcego zamoéwienie:

1)
2)

3)

)

5)

poprzez skierowanie zapytan cenowych do wybranych wykonawcow;

poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu na stronie Biuletynu Informaciji
Publ cznej wraz z warunkami zamowienia;

w oparciu o rozeznanie rynku polegajace na pobraniu cennikow, katalogow ze
stror internetowych dostepnych online, lub poprzez analize informacji dostepnych
na s'ronach internetowych ustugodawcow;,

poprzez przeprowadzenie negocjacji ceny i warunkéw zamoéwienia z wybranym
przez siebie wykonawcg;

poprzez bezposredni zakup robét budowlanych, towarow lub ustug.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

Ustz wie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zam Swien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zwanag dalej ,,ustawag
pzp’,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zmigrod,

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy

Zmigrod lub upowazniong przez niego osobe,

Koniorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska

oraz Referaty Urzedu Miejskiego w Zmigrodzie

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynka wykonanie rob6t budowlanych Ilub obiektu budowlanego, dostawe
proc uktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta

oferie lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

Najt orzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamdwienia publicznego, albo oferte z najnizszg cena,

Dokumentach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone

przez Zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwotuje sie,



inne niz ogtoszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkow zamoéwienia, w

tym specyfikacja warunkéw zaméwienia oraz opis potrzeb i wymagan.

§ 3. 1 Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcey, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez

Zamaw ajacego z nalezytg starannoscia.
2. Szac inkowa warto$é zamoéwienia dokonywana jest w szczegélnosci w oparciu o:

1) kostorys inwestorski, sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz
spesyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie
plariowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-

uzy kowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych,
2) wst3pne rozeznanie rynku,
3) planowane koszty zakupu,
4) dotrchczas ponoszone wydatki.

3. Szzcunkowa wartos¢ zamowienia winna byé dokonana przez Komorke
organi::acyjna nie wczesniej, niz na 3 miesiace przed wszczeciem postepowania dla

ustug i lostaw oraz nie wczesniej niz na 6 miesiecy dla rob6t budowlanych.

4. Kor16rki organizacyjne nie moga dzielic celowo zamowienia na odrebne
zamow enia, jezeli prowadzitoby to do niestosowania przepisow ustawy pzp, chyba

ze jest ‘0 uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

5. Komorki organizacyjne zobowigzane sg posiada¢ i przechowywac¢ dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej

zamowienia.

§ 4. 1. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej bez podatku od towarow i
ustug ¢d 50 000 ztotych do 130 000 ziotych, wybor Wykonawcy dostaw, ustug lub
robot bhudowlanych dokonywany jest w trybie konkurencyjnym, z uwzglednieniem

zasad >kreslonych w § 1 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiedzialny jest kierownik

Koméi ki organizacyjnej, ktorego zamowienie dotyczy.



3. Czyrnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
przeprov/adza sie w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem nalezytej

starannc $ci i przejrzystosci dokonywanych czynnosci.

§ 5. 1 Przedmiot zamowienia nalezy opisywac¢ w sposob jednoznaczny i
wyczerp Jjgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledliajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé wplyw na

sporzad::enie oferty.

2. Przecmiotu zaméwienia nie mozna opisywac w sposoéb, ktéry moégtby utrudniaé
uczciwg konkurencje, w szczegolno$ci przez wskazanie znakéw towarowych,
patentov/ lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowedzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub

produktéw.

3. Przedmiot zaméwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych,
patentovs lub pochodzenia, zrodfa lub szczegdlinego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy
nie moz: opisa¢ przedmiotu zaméwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty

sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub rbwnowazny”.

§ 6. 1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,

o ktorym mowa w § 4 ust. 1 zgodnie z wyborem poprzez:

1) zamicsszczenie na wiasnej stronie internetowej (BIP) ogtoszenia o zaméwieniu
zawierrajgce elementy okreslone w ust. 2, lub

2) przekazanie potencjalnym wykonawcom - w liczbie nie mniejszej niz 3 —

zaprcszenia do sktadania ofert zawierajgcego elementy okreslone w ust. 2.
2. Dokurenty, o ktérych mowa w ust. 1 zawierajg w szczegolnosci:

1) nazwg zamowienia,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) termiy wykonania zaméwienia,

4) opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
najkcrzystniejszej,



5) waruki udziatu w postepowaniu i ich opis,

6) dokumenty na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu,

7) inforrnacje o miejscu oraz terminie sktadania i otwarcia ofert,

8) inforrnacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania (jezeli dotyczy),

9) poste nowienia umowne albo wzor umowy.

4. W uzz sadnionym przypadku mozliwe jest odstgpienie od wymogu, o ktérym mowa

w ust. 1.

5. Odstepienie od wymogu, o ktorym mowa w ust. 1 moze dotyczy¢ zamowien w

szczegd nosci z zakresu:

1) ustug prawnych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp,

2) ustug szkoleniowych lub zdrowotnych,

3) dziateIlnosci kulturalnej, w szczegdlnosci organizacji koncertow, konkursow,
festinali, widowisk, spektakli teatralnych, wystaw, przedsiewzie¢ z zakresu
eduk:cji kulturalnej,

4) promocji miasta w szczegolnosci zakupu ulotek, folderéw, gadzetéw lub zakupu
ustug radiowych, audiowizualnych, medialnych,

5) ustug zamieszczania publikacji i ogtoszen w prasie,

6) ustug publikacji artykutéw w serwisach internetowych,

7) prawe pracy oraz umoéw zlecenia, na podstawie ktorych Wykonawca ma
Swiadczy¢ prace na rzecz Zamawiajacego,

8) realiz acji zadan publicznych z zakresu pomocy spotecznej.

a takze w sytuacji, kiedy w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie ztozono

zadnej oferty albo kiedy zachodzi pilna lub natychmiastowa potrzeba udzielenia

zamowieia.

6. W pr.cypadku zamowien, o ktorych mowa w ust. 5 Komérki organizacyjne

dokonujg zamoéwien zgodnie z § 1 ust. 5 pkt 1) - 5) niniejszego Regulaminu.

§ 7. 1. Wyznaczajgc termin na skfadanie ofert przy udzielaniu zamoéwien, o ktorych
mowa w § 4 ust. 1 nalezy mie¢ na uwadze czas niezbedny do przygotowania i
ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ on krotszy, niz 5 dni
kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia na wtasnej stronie internetowej
(BIP) lub od dnia przekazania potencjalnym Wykonawcom zaproszenia do skfadania

ofert. W Lzasadnionych przypadkach mozliwe jest skrécenie tego terminu.



2. Bieg t=rminu sktadania ofert rozpoczyna sie od dnia nastepnego po zamieszczeniu
na witasnej stronie internetowej (BIP) ogtoszenia o zamoéwieniu albo od przekazania

potencjalnym Wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert.

3. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w tym sktadanie ofert,
wymiane informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub os$wiadczen miedzy
Zamawiijacym a Wykonawca, odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektronizznej, w szczegolnosci poprzez poczte elektroniczng lub w formie pisemnej.

4. Zamzwiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna byto zapoznac¢ sie

przed uptywem terminu ich otwarcia.

5. W przypadku, gdy komunikacja, o ktérej mowa w ust. 3 odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, Wykonawca sktada oferte w formie

elektroni:znej lub w postaci elektronicznej opatrzonej zgodnie z wyborem:

1) podpisem zaufanym,
2) podpisem osobistym,
3) podpisem kwalifikowanym,

lub przesyta jej zeskanowang kopie (cyfrowe odwzorowanie).

6. W przypadku, gdy komunikacja odbywa sie w formie pisemnej, Wykonawca

sktada oierte w formie papierowej z podpisem Wykonawcy.

§ 8. 1. Zamawiajacy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamowieniu lub zaproszenie do

skiadaniz ofert.

2. W rgrzypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu lub
zaproszenia do skfadania ofert, Zamawiajacy, jezeli jest to konieczne, przedtuza
termin slitadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, z

zastrzeze:niem ust. 3.

3. Jezeli zmiana, o ktérej] mowa w ust. 2, jest istotna, w szczegolnosci dotyczy
okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert,
warunkoévy udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, Zamawiajacy
przedtuzz termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie Iub

wprowad zenie zmian w ofertach.



4. Zamawiajacy niezwlocznie udostepnia ogtoszenie o zmianie ogtoszenia na
wiasnej stronie internetowej, zawiadamiajagc o tym Wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty lub ktérzy otrzymali zaproszenie do sktadania ofert.

§ 9. 1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci

ogtoszer ia 0 zamoéwieniu lub dokumentéw zamowienia.

2. Zamawiajacy udziela wyjasnien albo pozostawia wniosek o ich udzielenie bez
rozpoznz nia, jezeli wptynie on do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym
na sktadianie ofert.

3. Wyjaénienia nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego lub — w
przypadku zaproszenia Wykonawcéw do sktadania ofert — udostepnic¢ je wszystkim

zaproszcnym Wykonawcom.

4. Jezeli w wyniku udzielonych odpowiedzi lub wyjaénien niezbedny jest dodatkowy
czas na przygotowanie oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie, Zamawiajacy

moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§ 10. 1. Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wadium w wysokosci nie

wiekszej, niz 2 % wartosci szacunkowej zamowienia.

2. Waditm wnoszone jest przed uplywem terminu otwarcia ofert. W przypadku

wadium v/ formie pienieznej liczy sie wptyw $rodkéw na rachunek Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach

okre$lonych w ofercie,

2) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z

przyc:'yn lezacych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana;

3) nie wriést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zgodnie z

§ 11 riniejszego Regulaminu.



§ 11. 1 Jezeli przewiduje to ogtoszenie o zamoéwieniu, zaproszenie do ziozenia
oferty, lib dokumenty zamoéwienia, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy
wybranego do realizacji zaméwienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokoéci nie wigkszej, niz 5% kwoty wartosci oferty.

2. Zaberpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1 wnoszone jest przed podpisaniem
umowy, na warunkach okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu, zaproszeniu do

ztozenia oferty lub dokumentach zamowienia.

Rozdziat Il

Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 12. 1. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu, zaproszeniu do

ztozenia >ferty lub dokumentach zaméwienia.

§ 13. 1. <ryteriami oceny ofert jest tylko cena, albo cena i inne kryteria okre$lone w

ogloszenu o zamoéwieniu, zaproszeniu do skiadania ofert lub dokumentach

zamoéwieia, odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:

1) jakosc, w tym parametry techniczne

2) funkcjonalnosg,

3) paranietry techniczne,

4) zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, w
tym e ektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia,

5) koszty eksploataciji,

B6) serwis posprzedazny, pomoc techniczna,

7) termir realizacji zamoéwienia,

8) termir gwarancii,

9) czas rzakgji,

10)aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob spotecznie
zmarginalizowanych,

11)organ zacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do

realize.cji zamodwienia.



2. Przyjete kryteria powinny umozliwic Zamawiajacemu obiektywne porownanie i

ocene zt>zonych ofert.

§ 14. Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zamowienia |
okresélon: po przeprowadzeniu analizy wszystkich elementéw, jakie bedg brane pod

uwage p ddczas oceny ztozonych ofert.

§ 15. 1. .Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej cfert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert,

Zamawiijacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny o'ert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonavcow, ktorzy zitozyli oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez

Zamawi: jacego ofert dodatkowych.

3. Wykonawecy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 16. 1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawvca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W tolu oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacrch tresci ztozonych ofert, a takze moze wezwaé, z wyznaczeniem
odpowiec niego terminu, do uzupetnienia w szczegoélnosci petnomocnictw oraz
dokumen:dw i os$wiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w

postepow aniu lub dokumentéw przedmiotowych.

3. Przec dokonaniem przez Zamawiajacego wyboru oferty, dopuszcza sie
mozliwo$ 5 negocjowania z Wykonawca, ktéry w toku badania ofert zostat najwyzej

oceniony obnizenia wynagrodzenia w celu uzyskania mozliwie jak najnizszej ceny.



§ 17. 1. Zamawiajagcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie i
oczywistz omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek.

2. W przypadku, gdy cena oferty jest w ocenie Zamawiajacego zbyt niska i budzi
watpliwosci, co do mozliwosci prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia,
Zamawiinjacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy z zadaniem podania szczegotow
dotyczgcych zaproponowanej ceny i uzasadnienia jej wysoko$ci, z wyznaczeniem
terminu :tozenia wyjasnien.

3. Dokonujgc analizy ztozonych wyjasnien Zamawiajacy bedzie miat w
szczeg6lhosci na uwadze mozliwos¢ uzyskania przez Wykonawce zysku,
proponowane rozwigzania techniczne i funkcjonalne, metody realizacji, koszty

materiatc we i koszty personelu.

4. Zamaviajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien w terminie
wyznaczonym zgodnie z ust. 2 lub jezeli ztozone przez niego wyjasnienia wraz z
dowodami nie potwierdzajg mozliwosci wykonania zaméwienia zgodnie z opisem
przedmictu zamoéwienia i wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu zamoéwieniu lub

dokumentach zamoéwienia.

§ 18. Zaryawiajacy odrzuca ponadto oferte, jezeli:
1) zawie-a ona braki uniemozliwiajgce oceng jej tresci,
2) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,

3) jej tre $¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na

jej niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalc:zaniu nieuczciwej konkurenciji,
5) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
6) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

7) Wyko1awca nie wnidst wadium lub wnidst je w spos6b nieprawidtowy.



§ 19. 1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonzwcow, ktorzy:

1) w olresie 5 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia

publiczznego wyrzadzili szkode Zamawiajagcemu lub wykonali wczesniejsze
zamcwienia nienalezycie,

2) ztozyi nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
poste powania.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego odrzuca sie.

§ 20. 1. i’Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) do Zzmawiajacego nie wptynie w terminie zadna oferta,
2) nie zt>zono zadnej oferty, ktéra nie podlegataby odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia chyba,

7e Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) w przypadku, o ktorym mowa w § 15 zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej

same cenie lub koszcie,

5) nastgoita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie

Zamawiajacego,

6) postejowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie umowy w sprawie

zamo'vienia publicznego,

7) Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy — jezeli Zamawiajacy nie zadecydowat
o dokonaniu ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w

postepowaniu Wykonawcow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru

oferty nie zwtocznie, zawiadamiajac o tym Wykonawcow.



3. Zam awiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie przed uptywem terminu do
sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie

postepcwania jest nieuzasadnione.

4. O uniewaznieniu postepowania w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3,
Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i zamieszcza te
informacje na wiasnej stronie internetowej lub tez — w przypadku zaproszenia do
sktadari ofert — przekazuje te informacje Wykonawcom, do ktérych skierowat takie

zapros:’enie.

§ 21. 1. Zamawiajagcy niezwiocznie po dokonaniu wyboru oferty, informuje
jednocresnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o ofercie

najkorz ystniejszej i odrzuceniu ofert.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 zamieszczane sg na stronie internetowej

zamawiajgcego (BIP).

3. Jez:li Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonacé
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcow albo uniewaznié¢ postepowanie.

§ 22. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, koriczy sie z chwilg
zawarzia umowy lub uniewaznienia postepowania.

Rozdziat Ill
Umowy w sprawie zamowien
§ 23. Umowy w sprawie zamoéwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,
nalez'r zawiera¢ w sposob efektywny, zachowujac pod rygorem niewaznosci forme

piserr ng chyba, ze odrebne przepisy wymagajg innej formy szczegdlnej.

§ 24 1. Projekty umow przygotowywane sa przez Komoérke Organizacyjng

wtasciwg do prowadzenia postepowania.

2. Uniowa wymaga akceptacji Radcy Prawnego oraz kontrasygnaty Skarbnika Gminy

lub os0by upowaznionej.



3. Umowve w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego

lub osoha przez niego upowazniona.

§ 25. Komorki organizacyjne zobowigzane sg do udokumentowania przestrzegania
wymogiw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie w szczegdlnosci winny
przechowywac¢ dokumenty zwiazane z wyborem Wykonawcy w zakresie okreslonym

w § 1 ust. 5 niniejszego regulaminu

§ 26. Komorka organizacyjna wtasciwa do prowadzenia postepowania przechowuje
dokum:ntacje dotyczacg zaméwien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym
Reguleminie przez okres 4 lat.

Rozdziat IV
Zamowienia wspolne
§ 27. 1. Zamawiajacy oraz podlegte mu samorzadowe jednostki organizacyjne moga
wspolr ie przygotowac lub przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia lub

udzieli> zamowienia.
2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, zamawiajacy zawierajg porozumienie.

3. Zamawiajgcy wspdlnie przygotowujacy lub przeprowadzajgcy postepowanie o
udziel:nie zaméwienia odpowiadajg wspoélnie za zgodnoéé tego postepowania z
Regulaminem, w tym rowniez w przypadku gdy jeden zamawiajacy przygotowuje lub

przepiowadza postepowanie w imieniu i na rzecz wszystkich zamawiajacych.

4. Jezeli postgpowanie nie jest w catosci przygotowywane i prowadzone lub

organ zowane w imieniu i na rzecz wszystkich zamawiajgcych:

1) kazdy zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za wypetnienie swoich obowiazkow
wy nikajgcych z Regulaminu w zakresie czesci postepowania, ktére przygotowuije i

prowadzi lub organizuje w swoim imieniu i na swojg rzecz,

2) wszyscy zamawiajgcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za wypetienie obowigzkow
wynikajacych z Regulaminu w zakresie czesci postepowania, ktora jest
przygotowywana i prowadzona lub organizowana w imieniu i na rzecz wszystkich

ze mawiajgcych.



5. Wspolne przeprowadzenie postgpowania moze nastgpi¢ tylko za zgoda

Kierowr ika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;.

Rozdziat V
Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych

mechanizmow finansowych

§ 28. Zamobwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zaméwien. W przypadku sprzecznosci pomiedzy postanowieniami
tego Fegulaminu oraz wytycznych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,

pierws::enstwo maja wytyczne.




