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Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia
2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu. ;

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Jednostka odpowiedzialna
Referat Organizacyjno-Prawny - I pigtro pok. nr 10, telefon 71 385-30-57 wewn. 10.

Wymagane dokumenty

e dotychczasowy dowdd osobisty (o ile nie zostala zgloszona jego utrata),

e cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument potwierdzajacy
legalno$¢ jego pobytu na terytorium RP wydany przez wilasciwy organ, jesli taki
dokument byl cudzoziemcowi wydany i1 nie zostal zwrocony po doreczeniu
dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego.

Termin i sposob zalatwienia

30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Gotowos¢ do odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie:
www.obywatel.gov.pl

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem / zainicjowa¢ sprawe:

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal
zlozony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera
rodzic albo opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajacej ograniczona zdolnosé¢ do
czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego,
rodzic albo kurator. Dowdd osobisty moze rowniez odebra¢ rodzic, ktory nie sktadat
wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Odbioru dowodu osobistego moze dokonaé pelmomocnik, skladajac pelnomocnictwo
szczegdlne do dokonania tej czynnosci, w przypadku gdy:

1. wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony w trybie art. 26 ust. 1
(dotyczy choroby i niepelnosprawnosci i innej niedajacej sie pokonac przeszkody);

2. osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy
o niemozno$ci osobistego odebrania dowodu osobistego z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody (potwierdzonej
stosownym dokumentem), ktora powstata po dniu ztozenia tego wniosku.

Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnoSci
prawnych albo posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktora:

1. nie ukonczyta 5 roku zycia;
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2. ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna
przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Organ gminy, wydajac dowdd osobisty osobie ubiegajacej si¢ o jego wydanie:

1. sprawdza, czy dane zamieszczone w warstwie graficznej dowodu osobistego sa
zgodne ze stanem faktycznym oraz czy odciski palcow tej osoby sa zgodne
z odciskami palcow zamieszczonymi w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego;

2. zapewnia warunki pozwalajace na ustalenie pozostajacych wylacznie w posiadaniu
tej osoby kodow umozliwiajacych identyfikacje elektroniczng 1 ztozenie podpisu
osobistego;

3. przekazuje do jej wylacznej dyspozycji kod umozliwiajacy odblokowanie
certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego
w formie umozliwiajgce] odczytanie zapisanych danych osobom z dysfunkcjami
wzroku.

Przy odbiorze dowodu osobistego przedklada si¢ dowod osobisty posiadany przez osobe,
ktérej wydano nowy dowdd osobisty.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego nie moze
osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej
niedajacej si¢ pokonal przeszkody 1 wyrazi wole ustalenia przy odbiorze dowodu
osobistego kodow umozliwiajacych identyfikacj¢ elektroniczng i zlozenie podpisu
osobistego, odbidér dowodu osobistego, ustalenie tych koddéw oraz odbidér kodu
umozliwiajacego odblokowanie certyfikatu identyfikacji 1 uwierzytelnienia oraz
certyfikatu podpisu osobistego w miejscu pobytu tej osoby, po uprzednim powiadomieniu,
zapewnia organ gminy, (organ gminy bedacej siedzibg wiadz powiatu, na terenie ktorego
przebywa osoba, organ miasta na prawach powiatu, na terenie ktorego przebywa osoba),
o ile jest to organ gminy, do ktérego ztozono wniosek o wydanie dowodu osobistego.

W przypadku gdy posiadacz dowodu osobistego przy odbiorze dowodu osobistego nie
ustalit kodow umozliwiajacych identyfikacje elektroniczng 1 ztozenie podpisu osobistego
oraz z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokona¢ przeszkody
nie moze tego dokona¢ w siedzibie organu gminy, ustalenie tych kodow w miejscu pobytu
tej osoby, po uprzednim powiadomieniu, zapewnia organ gminy, (organ gminy bedacej
siedzibg wladz powiatu, na terenie ktoérego przebywa osoba, organ miasta na prawach
powiatu, na terenie ktorego przebywa osoba).

Ustalenie kodow dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego.

1. Uzycie certyfikatu identyfikacji 1 uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu
osobistego jest mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu
osobistego kodow dla kazdego z tych certyfikatow.

2. Ustalenie ww. kodoéw nastgpuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

3. Po ustaleniu ww. kodéw posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie
dokona¢ zmiany kodow.
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4. W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji 1 uwierzytelnienia
lub certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu osobistego moze odblokowac
certyfikat przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory otrzymal przy odbiorze
dowodu osobistego.

5. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 1 4, posiadacz dowodu osobistego moze
dokona¢ w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego
aplikacji. Minister wilasciwy do spraw wewngtrznych udostepnia w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej aplikacje¢ umozliwiajaca
dokonanie takiej czynnosci.

Oplaty

Bez optat.

Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

Zalaczniki
Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Gming
Zmigréd.

Zatwierdzit: Sekretarz: Joanna Monastyrska
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