BURMISTRZ GMINY ZMIGROD
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DS. ORGANIZACJI POZARZADOWYCH I SPORTU
(NAZWA STANOWISKA PRACY)

1. Wymagania niezbe¢dne:

a.
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a
b
C.
d.
e.
f.
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obywatelstwo polskie; o stanowisko mogg ubiegaé si¢ obywatele UE oraz obywatele
innych panstw, ktorych na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisOw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP;

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
niekaralnos$¢, tj. osoba, ktéra nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

co najmniej 3 - letni staz pracy W jednostkach sektora finansow publicznych;

znajomo$¢ generatora wnioskow e-NGO;

znajomo$¢ nastepujacych ustaw:

- ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

- ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

- ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
- ustawa dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie,

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ zagadnien z zakresu NGO,

doswiadczenie w pracy z organizacjami pozarzagdowymi.

Umiejetno$¢ sporzadzania pism urzgdowych i selekcjonowanie informacji;
kreatywnos¢, komunikatywnos¢;

odpowiedzialno$¢, doktadnos¢, sumiennos¢;

umiejetnos$¢ pracy w zespole;

prawo jazdy kat. B, samochdd.

3. Glowne zadania:

a.

b.

realizacja zadan gminnych wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie,

oglaszanie otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Zmigréd,
wybor ofert 1 sporzadzanie umoéw z podmiotami, ktore w tym beda realizowaé zadania w
wyniku otwartego konkursu ofert,

dokumentowanie przedktadanych sprawozdan z realizacji z realizacji zadan publicznych:
czesciowych u koncowych w wyniku podpisywania umow, w tym w zakresie — kontrola
merytoryczna sprawozdan,

sporzadzenie analiz, ankiet statystycznych oraz sprawozdania z realizacji gminnego
programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi 1 przedkladanie rocznego
sprawozdania organowi stanowigcemu,

sporzadzanie decyzji o zwrocie niewykorzystanej dotacji celowej na realizowane zadania
publiczne w ramach podpisanych umoéw,



=

organizowanie spotkan z organizacjami pozarzagdowymi W zakresie konsultacji projektéw
prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych organizacji,
rozpatrywanie wnioskow zlozonych przez kluby i stowarzyszenia sportowe na wsparcie
sportu,

sporzadzanie umow 1 kontrola przedkladanych sprawozdan dotyczacych realizowanych
zadan w ramach wsparcia sportu, rekreacji i kultury,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o sporcie,

koordynowanie spraw dotyczacych sportu, rekreacji i kultury,

wpieranie organizacji pozarzagdowych i1 innych podmiotéw, w tym m.in. sotectw w
zakresie promowania przedsigbiorczosci i dziedzictwa lokalnego,

udziat w pracach redakcyjnych ,,Wiadomo$ci Zmigrodzkich” w opracowaniu materiatow
wynikajacych z zakresu zadan oraz biezacych prac nad kwartalnikiem,

. realizowanie programu lokalna karta duzej rodziny,

realizowanie uchwat Rady Miejskiej w Zmigrodzie w zakresie przekazywania stypendiow
sportowych oraz nagréd jednorazowych i1 nagrod specjalnych w zakresie sportu,

opieka merytoryczna nad Rada Seniorow,

aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie zadan Referatu, strony
internetowej gminy, portali spoleczno$ciowych, obsluga merytoryczna systemu
komputerowego e-kancelaria w Urzedzie,

prowadzenie dzialan w zakresie social media dedykowanych NGO,

zapewnienie wlasciwej i terminowe;j realizacji zadan,

organizacja, sporzadzanie dokumentacji i projektow uchwat i zarzadzen organéw gminy
w zakresie zadan Referatu.

. Warunki pracy na stanowisku:

a.
b.
C.

praca biurowa z obstuga programéw komputerowych;
wejscie do budynku — bez podjazdéw dla 0so6b niepetnosprawnych;
toaleta nie przystosowana do korzystania dla oséb na wozkach inwalidzkich.

. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim W Zmigrodzie, w
rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w pazdzierniku 2024 r. wyniéslt/nie wynidst co najmniej 6%.

. Wymagane DOKUMENTY:

o0 ow

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia
od pracodawcy i inne);

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia o odbytych studiach i inne);

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego w przypadku osoby bedacej
obywatelem Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérej na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — kserokopia dokumentu
potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji
procesu naboru;

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych;



J. kserokopia dokumentu potwierdzajagcego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢: osobiscie w siedzibie Urzgdu Miejskiego
w Zmigrodzie — w Punkcie Informacyjnym (pok. nr 8), poczta elektroniczng na adres:
urzad@zmigrod.com.pl — tylko w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego lub  poczta na adres: Urzad Miejski w Zmigrodzie, P1. Wojska Polskiego
2-3, 55-140 Zmigrod z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko ds. organizacji
pozarzagdowych i sportu” w terminie do dnia 25 listopada 2024 r. w przypadku wystania
dokumentow pocztg liczy si¢ data faktycznego wptywu, a nie nadania.

Oferty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie b¢dg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona bez zb¢dnej zwloki na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej www.zmigrod.ibip.wroc.pl oraz na tablicy ogloszen w budynku
Urzedu.

Zmigrod, dn. 14 listopada 2024 .
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